ALLEGATO ALL’ATTO DI DESIGNAZIONE DEL DIRIGENTE “AD INTERIM” DEL SETTORE

SERVIZI ALLA PERSONA E CITTADINANZA

TRATTAMENTI
rientranti nella struttura organizzativa di competenza

Ufficio Servizio programmazione e gestione PLUS
Denominazione | Trattamento di dati relativi alla attivita' di assistenza domiciliare
trattamento
Elenco Assistenza educativa minori
trattamenti Assistenza domiciliare PLUS / L.162 / HCP
Pasti a domicilio
Albo Assistenti familiari
Ufficio Servizio programmazione e gestione PLUS
Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di assistenza scolastica ai portatori di
trattamento handicap o con disagio psico-sociale
Elenco Assistenza educativa alunni disabili in ambito scolastico
trattamenti
Ufficio Servizio programmazione e gestione PLUS
Denominazione | Trattamento di dati relativi alla attivita' di gestione delle richieste di ricovero o
trattamento inserimento in Istituti, Case di cura, Case di riposo, ecc
Elenco Gravissime disabilita' - interventi Regionali (Ritornare a casa)
trattamenti Centro per le autonomie
Accoglienza donne vittime di violenza
Assistenza alloggiati temporanea
Ufficio Servizio programmazione e gestione PLUS
Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' ricreative per la promozione del benessere
trattamento della persona e della comunita’, per il sostegno dei progetti di vita delle persone e
delle famiglie e per la rimozione del disagio sociale
Elenco Servizio Sociale per le emergenze ( S.P.E.S.)
trattamenti
Ufficio Servizio programmazione e gestione PLUS
Denominazione | Trattamento di dati relativi alla attivita' di valutazione dei requisiti necessari per
trattamento la concessione di contributi, ricoveri in istituti convenzionati o soggiorno estivo
(per soggetti audiolesi, non vedenti, pluriminorati o gravi disabili o con disagi
psico-sociali)
Elenco Contributi economici
trattamenti




Ufficio Servizio programmazione e gestione PLUS

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di sostegno delle persone bisognose o non

trattamento autosufficienti in materia di servizio pubblico di trasporto

Elenco Servizio di trasporto PLUS

trattamenti

Ufficio Servizio programmazione e gestione PLUS

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di prevenzione e sostegno alle persone

trattamento tossicodipendenti ed alle loro famiglie tramite centri di ascolto (per sostegno) e
centri documentali (per prevenzione)

Elenco Interventi a sostegno del reddito RAS - REIS ect....

trattamenti Reddito Inclusione Sociale - REI

Ufficio Servizio programmazione e gestione PLUS

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di sostegno e sostituzione al nucleo

trattamento familiare e alle pratiche di affido e di adozione dei minori

Elenco Centro per la famiglia

trattamenti

Ufficio Servizio programmazione e gestione PLUS

Denominazione | Trattamenti relativi alla attivita' di concessione di benefici economici, ivi

trattamento comprese le assegnazioni di alloggi di edilizia residenziale pubblica e le
esenzioni di carattere tributario

Elenco Benefici Economici

trattamenti

Ufficio Servizio programmazione e gestione PLUS

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di programmazione, progettazione,

trattamento affidamento, di aggiudicazione e di esecuzione di contratti pubblici, inclusi i
contratti di partenariato pubblico-privato e le convenzioni con il terzo settore e
incluse le liquidazioni di acconti o saldi

Elenco Accreditamenti servizi socio-assistenziali

trattamenti

Ufficio Ufficio amministrativo (infanzia)

Denominazione | Trattamento di dati relativi alla gestione degli asili nido comunali e dei servizi

trattamento per l'infanzia e delle scuole materne elementari e medie

Elenco Collocazione fasce tariffarie I.S.E.E. per utenti asilo nido

trattamenti Iscrizioni e graduatorie per asilo nido

Ufficio Ufficio Anagrafe e censimento

Denominazione | Trattamento di dati relativi alla gestione dell'anagrafe della popolazione residente

trattamento e dell'anagrafe della popolazione residente all'estero (AIRE)

Elenco Registro convivenze di fatto

trattamenti Iscrizioni e Cancellazioni dai registri anagrafici

Anagrafe: Cancellazioni registri anagrafici per irreperibilita’

Anagrafe: Comunicazioni Prefettura

Anagrafe: Comunicazioni all'ufficio tributi

Toponomastica: Attribuzione numero civico e nuova denominazione Strade ai
singoli residente

Anagrafe: Certificati anagrafici

Anagrafe: Variazioni anagrafiche AIRE (Anagrafe Italiani Residenti all'Estero)
Anagrafe: Iscrizione AIRE (Anagrafe Italiani Residenti all'Estero) dei cittadini
italiani per trasferimento da AIRE o APR di altro Comune

Anagrafe: Variazione di indirizzo




Anagrafe: Verifica dichiarazione di rinnovo della dimora abituale
Anagrafe: Attestazione di regolarita’ di soggiorno

Anagrafe: Rilascio carta di identita’

Anagrafe: Autentica di firma

Anagrafe: Autentica di copia

Anagrafe: Cancellazione anagrafiche AIRE (Anagrafe
all'Estero)

Anagrafe: Certificati anagrafici storici

Italiani Residenti

Ufficio Ufficio Anagrafe e censimento
Denominazione Trattamento di dati relativi all'attivita' di gestione economica, finanziaria,
trattamento programmazione e provveditorato inclusa la relativa movimentazione finanziaria,
la gestione delle fatture, inventario e cassa economale
Elenco Rendicontazione diritti di segreteria e stato civile
trattamenti
Ufficio Ufficio Elettorale
Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' relativa all'elettorato attivo e passivo
trattamento
Elenco Elettorale: supporto commissioni elettorali
trattamenti Elettorale: autorizzazione al voto fuori sezione
Elettorale: voto domiciliare
Elettorale: voto assistito
Elettorale: rilascio tessera elettorale
Elettorale: revisione dinamica liste elettorali
Elettorale: revisione semestrale liste elettorali
Elettorale: certificati singoli e collettivi
Ammissioni al voto
Rilascio copie liste elettorali
Rendiconti spese sostenute per consultazioni elettorali
Riparto spese per servizi svolti verso altri Comuni, provincia - Richieste di
rimborsi
Ufficio Ufficio Elettorale
Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di tenuta degli albi degli scrutatori e dei
trattamento presidenti di seggio
Elenco Elettorale: iscrizione nell'albo degli scrutatori
trattamenti Elettorale: aggiornamento albo scrutatori
Elettorale: aggiornamento albo Presidenti di seggio
Elettorale: iscrizione nell'albo dei Presidenti di seggio
Nomina scrutatori
Ufficio Ufficio Elettorale
Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di tenuta dell'elenco dei giudici popolari
trattamento
Elenco Elettorale: aggiornamento albo Giudici Popolari
trattamenti Elettorale: iscrizione nell'albo dei Giudici Popolari
Ufficio Ufficio messi e centralino
Denominazione | Trattamento di dati relativi all' attivita' di tenuta dell'albo e delle notifiche
trattamento dell'Ente
Elenco Albo e notifiche: Pubblicazioni albo on line
trattamenti Albo e notifiche: Notifiche




Ufficio Ufficio messi e centralino
Denominazione | Trattamento dati relativi alle relazioni con il pubblico (ricevimenti, telefonate,
trattamento mail, etc.)
Elenco Portineria e custodia: Apertura e chiusura locali
trattamenti Portineria e custodia: Conservazione chiavi
Centralino: Gestione del flusso delle telefonate
Ufficio Ufficio per le relazioni con il pubblico
Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di conferimento di onorificenze e
trattamento ricompense nonche' concessione di sovvenzioni, contributi, sussidi e attribuzione
di vantaggi economici a persone fisiche ed enti pubblici e privati
Elenco SGATE
trattamenti
Ufficio Ufficio per le relazioni con il pubblico
Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di gestione del sito web dell'Ente, incluse
trattamento le pubblicazioni obbligatorie in attuazione degli obblighi di trasparenza
Elenco Comunicazioni di pubblica utilita'
trattamenti Rilevazione di Customer Satisfaction
Ufficio Ufficio per le relazioni con il pubblico
Denominazione | Trattamento dati relativi alle relazioni con il pubblico (ricevimenti, telefonate,
trattamento mail, etc.)
Elenco Raccolta e distribuzione di modulistica relativa alle procedure di competenza
trattamenti degli Uffici
Raccolta, ritiro, catalogazione e distribuzione al pubblico di materiale informativo
e divulgativo su servizi istituzionali comunali o di altri enti, su iniziative culturali
e per il tempo libero
Rilascio autorizzazioni regionali per la caccia
Ufficio Ufficio per le relazioni con il pubblico
Denominazione | Trattamento di dati relativi a passaggi di proprieta’ di beni mobili registrati
trattamento
Elenco Redazione dell'atto di compravendita e autentica di firma per passaggio di
trattamenti proprieta’ di beni mobili registrati
Ufficio Ufficio politiche della casa
Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di gestione del rapporto di lavoro del
trattamento personale impiegato a vario titolo presso il Comune
Elenco Selezione/Gestione attivita' Volontari Servizio Civile
trattamenti
Ufficio Ufficio politiche della casa
Denominazione Trattamenti relativi alla attivita' di concessione di benefici economici, ivi
trattamento comprese le assegnazioni di alloggi di edilizia residenziale pubblica e le
esenzioni di carattere tributario
Elenco Assegnazione Alloggi Edilizia Residenziale Pubblica - E.R.P.
trattamenti Benefici Economici
Ufficio Ufficio Protocollo
Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di protocollazione e archiviazione
trattamento
Elenco Conservazione del documento digitale
trattamenti




Ufficio Ufficio Protocollo

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di protocollazione e archiviazione

trattamento

Elenco Gestione e acquisizione degli atti e della posta in arrivo e in partenza per la

trattamenti registrazione sul protocollo informatico
Annullamenti di protocollo per errata assegnazione
Accettazione, protocollazione e smistamento delle partecipazioni a gare
Smistamento ai settori di competenza della documentazione protocollata.
Aggiornamento manuale di gestione

Ufficio Ufficio servizio educativo professionale

Denominazione | Trattamento di dati relativi alla gestione degli asili nido comunali e dei servizi

trattamento per l'infanzia e delle scuole materne elementari e medie

Elenco Iscrizioni e graduatorie per asilo nido

trattamenti Assistenza educativa minori

Ufficio Ufficio sociale amministrativo

Denominazione | Trattamento di dati relativi alla attivita' di assistenza domiciliare

trattamento

Elenco Assistenza domiciliare Leggi Regionali

trattamenti

Ufficio Ufficio sociale amministrativo

Denominazione | Trattamento di dati relativi alla attivita' di gestione delle richieste di ricovero o

trattamento inserimento in Istituti, Case di cura, Case di riposo, ecc

Elenco Ricovero minori in struttura

trattamenti Inserimenti in strutture
Integrazione rette case di riposo
Gravissime disabilita’ - interventi Regionali (Ritornare a casa)

Ufficio Ufficio sociale amministrativo

Denominazione | Trattamento di dati relativi alla attivita' di valutazione dei requisiti necessari per

trattamento la concessione di contributi, ricoveri in istituti convenzionati o soggiorno estivo
(per soggetti audiolesi, non vedenti, pluriminorati o gravi disabili o con disagi
psico-sociali)

Elenco Inserimento in strutture residenziali e semi-residenziali per minori

trattamenti Contributi economici e sussidi di cui alle Leggi di settore
Prestazioni agevolate (servizi educativi, socio-assistenziali, etc. )

Ufficio Ufficio sociale amministrativo

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di gestione dell'integrazione sociale ed

trattamento all'istruzione del portatore di handicap e di altri soggetti che versano in
condizioni di disagio sociale (centro diurno, centro socio educativo, ludoteca,
ecc.)

Elenco Centro aggregazione sociale minori e spazio neutro

trattamenti

Ufficio Ufficio sociale professionale

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di gestione del rapporto di lavoro del

trattamento personale impiegato a vario titolo presso il Comune

Elenco Selezione/Gestione attivita' Volontari Servizio Civile

trattamenti




Ufficio Ufficio sociale professionale

Denominazione | Trattamento di dati relativi alla attivita' di assistenza domiciliare

trattamento

Elenco Assistenza educativa minori

trattamenti Assistenza domiciliare Plus / L.162

Ufficio Ufficio sociale professionale

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di assistenza scolastica ai portatori di

trattamento handicap o con disagio psico-sociale

Elenco Assistenza educativa alunni disabili in ambito scolastico

trattamenti

Ufficio Ufficio sociale professionale

Denominazione | Trattamento di dati relativi alla attivita' di gestione delle richieste di ricovero o

trattamento inserimento in Istituti, Case di cura, Case di riposo, ecc.

Elenco Inserimenti in strutture

trattamenti Integrazione rette case di riposo
Gravissime disabilita’ - interventi Regionali (Ritornare a casa)

Ufficio Ufficio sociale professionale

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' ricreative per la promozione del benessere

trattamento della persona e della comunita’, per il sostegno dei progetti di vita delle persone e
delle famiglie e per la rimozione del disagio sociale

Elenco Segretariato sociale

trattamenti

Ufficio Ufficio sociale professionale

Denominazione | Trattamento di dati relativi alla attivita' di valutazione dei requisiti necessari per

trattamento la concessione di contributi, ricoveri in istituti convenzionati o soggiorno estivo
(per soggetti audiolesi, non vedenti, pluriminorati o gravi disabili o con disagi
psico-sociali)

Elenco Contributi economici e sussidi di cui alle Leggi di settore

trattamenti Inserimento in strutture residenziali e semi-residenziali per minori
Prestazioni agevolate (servizi educativi, socio-assistenziali, etc. )

Ufficio Ufficio sociale professionale

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di gestione dell'integrazione sociale ed

trattamento all'istruzione del portatore di handicap e di altri soggetti che versano in
condizioni di disagio sociale (centro diurno, centro socio educativo, ludoteca,
ecc.)

Elenco Centro aggregazione sociale minori e spazio neutro

trattamenti

Ufficio Ufficio sociale professionale

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di prevenzione e sostegno alle persone

trattamento tossicodipendenti ed alle loro famiglie tramite centri di ascolto (per sostegno) e
centri documentali (per prevenzione)

Elenco Reddito Inclusione Sociale - REI

trattamenti Interventi a sostegno del reddito RAS - REIS ect....

Ufficio Ufficio sociale professionale

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di sostegno e sostituzione al nucleo

trattamento familiare e alle pratiche di affido e di adozione dei minori

Elenco Procedure correlate alla nomina amministratore di sostegno, interdizione o

trattamenti inabilitazione (su richiesta dell'autorita’ giudiziaria)




Amministrazione di sostegno

Inserimento in strutture per minori

Affidamento familiare e adozione / Supporto psico-sociale familiare
Affidamento al Servizio Sociale e progetti minori in carico

Ufficio Ufficio Sport politiche giovanili e tempo libero

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di conferimento di onorificenze e

trattamento ricompense nonche' concessione di sovvenzioni, contributi, sussidi e attribuzione
di vantaggi economici a persone fisiche ed enti pubblici e privati

Elenco Richiesta di premi in occasione di manifestazioni sportive

trattamenti Contributi straordinari a concessionari di impianti
Contributi per manifestazioni
Contributi ordinari in denaro a sostegno dell'attivita" annuale delle associazioni
sportive dilettantistiche

Ufficio Ufficio Sport politiche giovanili e tempo libero

Denominazione | Trattamento di dati relativi alle attivita' ricreative, di promozione della cultura e

trattamento dello sport ed occupazioni di suolo pubblico

Elenco Spaziogiovani

trattamenti Promozione attivita' di educazione sportiva scuole
Autorizzazione per eventi e manifestazioni negli impianti sportivi comunali

Ufficio Ufficio Sport politiche giovanili e tempo libero

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di gestione beni demaniali e patrimoniali,

trattamento incluse le manutenzioni, la gestione di locazioni e di contratti di partenariato
pubblico-privato (es.interventi di sussidiarieta’)

Elenco Autorizzazione per uso occasionale di impianti sportivi

trattamenti

Ufficio Ufficio Sport politiche giovanili e tempo libero

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di programmazione, progettazione,

trattamento affidamento, di aggiudicazione e di esecuzione di contratti pubblici, inclusi i
contratti di partenariato pubblico-privato e le convenzioni con il terzo settore e
incluse le liquidazioni di acconti o saldi

Elenco Concessione in gestione impianti sportivi

trattamenti

Ufficio Ufficio statistica

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di gestione dei registri di stato civile

trattamento

Elenco Rilevazioni statistiche per conto dell'lSTAT

trattamenti

Ufficio Ufficio Stato civile e leva

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di gestione dei registri di stato civile

trattamento

Elenco Anagrafe: Tenuta registro unioni civili

trattamenti Anagrafe: Accettazione e tenuta dichiarazioni di testamento biologico

Stato civile: Acquisizione della cittadinanza italiana per riconoscimento o
dichiarazione giudiziale della filiazione durante la minore eta' del figlio, o nel caso
in cui la paternita’ o maternita’ non puo' essere dichiarata, purche' sia stato
riconosciuto giudizialmente il diritto al mantenimento o agli alimenti, di minore
straniero

Stato civile: Acquisizione della cittadinanza italiana per riconoscimento o
dichiarazione giudiziale della filiazione o nel caso in cui la paternita’ o maternita’
non puo' essere dichiarata, purche’ sia stato riconosciuto giudizialmente il diritto
al mantenimento o agli alimenti, di maggiorenne straniero
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Stato civile:

Acquisto della cittadinanza per matrimonio

Stato civile: Tutela/Curatela

Stato civile: Trascrizione atti di nascita formati all'estero
Stato civile: Trasmissioni alla Procura della Repubblica
Stato civile: Comunicazioni all'Ufficio anagrafe

Stato civile: Celebrazioni matrimoni civili

Stato civile: Pubblicazioni di matrimonio

Stato civile: Affiliazioni

Stato civile: Disconoscimenti

Stato civile: Riconoscimenti

Stato civile:

Annotazione sentenza di rettificazione attribuzione di sesso

Stato civile: Annotazione sentenze di scioglimento del matrimonio civile, di
cessazione degli effetti civili del matrimonio religioso (concordatario) o di
delibazione sentenze ecclesiastiche di annullamento di matrimonio pronunciate in
Italia, provenienti da altri comuni

Separazione consensuale, divorzio congiunto e modifica delle condizioni di
separazione o di divorzio innanzi all'Ufficiale di Stato Civile

Stato Civile: Trascrizione atto di matrimonio celebrato all'estero

Stato civile: Adozione

Stato civile: Trascrizione atti di nascita rese dalla Direzione Sanitaria

Stato civile: Redazione atto di nascita

Stato civile: Trascrizione atto di nascita neo-cittadino

Stato civile: Trascrizione atto di matrimonio celebrato in altro comune italiano
Stato Civile: Trascrizione atto di matrimonio concordatario

Stato civile: Redazione atto di morte

Stato civile: Trascrizione atto di morte avvenuta all'estero

Stato civile: Trascrizione atto di morte pervenuto da altro Comune

Stato Civile: Rilascio passaporto mortuario

Stato civile: Cambio nome/cognome

Ufficio Ufficio Stato civile e leva

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di tenuta delle liste di leva e dei registri

trattamento matricolari

Elenco Leva: Variazioni liste di leva

trattamenti Leva: Certificati di leva

Ufficio Ufficio Stato civile e leva

Denominazione | Trattamento di dati relativi al rilascio di autorizzazioni diverse dalla

trattamento autorizzazioni per il commercio, il pubblico esercizio, I'artigianato e la pubblica
sicurezza, e trattamenti di dati per verifiche e controlli e certificazioni

Elenco Stato civile: Autorizzazione alla cremazione

trattamenti Stato civile: Autorizzazione alla dispersione delle ceneri

Ufficio Ufficio Turismo e Spettacolo

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di conferimento di onorificenze e

trattamento ricompense nonche' concessione di sovvenzioni, contributi, sussidi e attribuzione
di vantaggi economici a persone fisiche ed enti pubblici e privati

Elenco Contributi per manifestazioni

trattamenti




