
n° 
pr.

Procedimento

Unità 
organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria  
(Servizio)

Ufficio del 
Procedimento  Tel. 

Mail

Responsabile del 
provvedimento 
finale  Tel. Mail

Modalità con le 
quale gli interessati 
possono ottenere 

informazioni

Termine di 
conclusione del 
procedimento

Silenzio assenso/
conclusione

mediante
dichiarazione 
interessato

Informativa 
trattamento dati 
personali (Link)

Strumenti di tutela
Link di accesso 

al servizio 
online

Modalità 
effettuazione 

pagamenti 
eventualmente 

necessari

Nome del soggetto 
cui è attribuito il 

potere sostitutivo 
Tel. Mail 

Elenco atti e documenti a 
corredo dell'istanza di parte 

indicando eventuale 
modulistica disponibile

Modalità di 
comunicazione dell'esito 

del procedimento

1 Iscrizione anagrafica
Servizi Demografici, 

Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Anagrafe tel 
0783 791450-452-453-

458

L'Ufficiale d'Anagrafe 
Delegato  0783 

791450-452-453-458  
ufficio.anagrafe@com

une.oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Anagrafe, 

via mail o telefonando 
ai numeri indicati

45 giorni di cui 2 giorni 
per la registrazione

si

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127807?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso al Prefetto

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco 

sindaco@comune.oris
tano.it

Documento d'identità- 
documento attestante il titolo 
di occupazione dell'immobile

Comunicazione 
all'interessato

2
Cancellazione anagrafica 
per emigrazione presso 
altro Comune

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Anagrafe tel 
0783 791450-452-453-

458

L'Ufficiale d'Anagrafe 
Delegato  0783 

791450-452-453-458  
ufficio.anagrafe@com

une.oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Anagrafe, 

via mail o telefonando 
ai numeri indicati

Entro tre giorni dalla 
richiesta di cancellazione 
pervenuta dal Comune 
di iscrizione non ancora 

presente in ANPR. 

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127807?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso al Prefetto

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco 

sindaco@comune.oris
tano.it

Richiesta di cancellazione 
dell'Ufficiale d'Anagrafe del 

Comune di iscrizione

Annotazione su scheda 
anagrafica individuale

3
Cancellazione per 
irreperibilità accertata

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Anagrafe tel 
0783 791450-452-453-

458

L'Ufficiale d'Anagrafe 
Delegato  0783 

791450-452-453-458  
ufficio.anagrafe@com

une.oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Anagrafe, 

via mail o telefonando 
ai numeri indicati

365 giorni dall'avvio del 
procedimento

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127807?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso al Prefetto

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco  

sindaco@comune.oris
tano.it

Accertata irreperibilità

Notifica del provvedimento 
di cancellazione anagrafica ai 
sensi dell'art. 11, comma 1, 
lett. C, del D.P.R. 223/1989

4 Variazione di abitazione
Servizi Demografici, 

Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Anagrafe tel 
0783 791450-452-453-

458

L'Ufficiale d'Anagrafe 
Delegato  0783 

791450-452-453-458  
ufficio.anagrafe@com

une.oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Anagrafe, 

via mail o telefonando 
ai numeri indicati

45 giorni di cui 2 giorni 
per la registrazione

si

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127807?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso al Prefetto

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco  

sindaco@comune.oris
tano.it

Documento d'identità- 
documento attestante il titolo 
di occupazione dell'immobile

Annotazione su scheda 
anagrafica                      

5 Variazione dati anagrafici
Servizi Demografici, 

Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Anagrafe tel 
0783 791450-452-453-

458

L'Ufficiale d'Anagrafe 
Delegato  0783 

791450-452-453-458  
ufficio.anagrafe@com

une.oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Anagrafe, 

via mail o telefonando 
ai numeri indicati

30 giorni /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127807?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso al Prefetto

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco  

sindaco@comune.oris
tano.it

Documento d'identità- 
Eventuale documentazione 

attestante l'avvenuta variazione

Annotazione su scheda 
anagrafica

6
Iscrizione all'Anagrafe 
degli italiani residenti 
all'Estero (A.I.R.E.)

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Anagrafe tel 
0783 791450-452-453-

458

L'Ufficiale d'Anagrafe 
Delegato  0783 

791450-452-453-458  
ufficio.anagrafe@com

une.oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Anagrafe o 

telefonando ai numeri 
indicati

Max 3 giorni dal 
ricevimento della pratica 

dal Consolato di 
iscrizione

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127813?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso 
pressoTribunale 

Ordinario

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco 

sindaco@comune.oris
tano.it

Documento d'identità- 
Documentazione attestante la 
residenza nella Circoscrizione 

Consolare

Comunicazione scritta

SETTORE SERVIZI ALLA PERSONA E CITTADINANZA

ELENCO DEI PROCEDIMENTI DELL'ENTE



7 Atti di nascita
Servizi Demografici, 

Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Stato Civile tel. 
0783 791451-454-459

L'Ufficiale di Stato 
Civile Delegato  0783 
791451-453-454-459  
stato.civile@comune.

oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Stato Civile, 
via mail, telefonando 
ai numeri indicati o 
consultando il sito 

istituzionale

nei termini di legge DPR 
396/2000

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127816?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso per rettifica 
atto presso il Tribunale 

Ordinario

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco 

sindaco@comune.oris
tano.it

Certificato di assistenza al 
parto. Documento d'identità del 

dichiarante
                      /

8
Filiazione-
Riconoscimento 

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Stato Civile tel. 
0783 791451-454-459

L'Ufficiale di Stato 
Civile Delegato  0783 
791451-453-454-459  
stato.civile@comune.

oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Stato Civile, 
via mail, telefonando 
ai numeri indicati o 
consultando il sito 

istituzionale

30 giorni dalla 
presentazione 

dell'istanza
/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127816?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso per rettifica 
atto presso il Tribunale 

Ordinario

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco  

sindaco@comune.oris
tano.it

Atto di nascita e 
documentazione dei genitori

                      /

9 Atti di morte
Servizi Demografici, 

Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Stato Civile tel. 
0783 791451-454-459

L'Ufficiale di Stato 
Civile Delegato  0783 
791451-453-454-459  
stato.civile@comune.

oristano.it

                 /
nei termini di legge DPR 

396/2000
/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127821?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso per rettifica 
atto presso il Tribunale 

Ordinario

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco  

sindaco@comune.oris
tano.it

Certificato necroscopico            
Scheda Istat e scheda 

anagrafica del deceduto             
  

10
Rilascio autorizzazione al 
seppellimento e al 
trasporto di cadavere.

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Stato Civile tel. 
0783 791451-454-459

L'Ufficiale di Stato 
Civile Delegato  - Il 
Responsabile del 

Procedimento - 0783 
791451-453-454-459  
stato.civile@comune.

oristano.it   

Recandosi di persona 
all'Ufficio Stato Civile 

o telefonando ai 
numeri indicati o 

consultando il sito 
istituzionale

a vista decorse le 24 /48 
ore dal decesso

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127821?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso presso 
Tribunale Oridinario

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/

Sindaco   
sindaco@comune.oris

tano.it             
Segretario Generale 

dr. Luigi Mele tel 0783 
791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

Certificato necroscopico            
Scheda Istat e scheda 

anagrafica del deceduto                                
Nulla Osta in caso di intervento 

dell'Autorità Giudiziaria

Rilascio dell'autorizzazione al 
sepellimento e al trasporto di 

cadavere

11
Autorizzazioni 
Tumulazioni/Estumulazio
ni/Esumazioni

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Stato Civile tel. 
0783 791451-454-459

L'Ufficiale di Stato 
Civile Delegato  0783 
791451-453-454-459  
stato.civile@comune.

oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Stato Civile 

o telefonando ai 
numeri indicati

30 giorni /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127821?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso Tribunale 
Ordinario  / TAR

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

Versamento oneri al 
tesoriere (tasse sanitarie 

e diritti di tesoreria)

Sindaco 
sindaco@comune.oris

tano.it

Istanza in marca da bollo - 
Documentazione attestante il 

versamento degli oneri  
Certificato di morte

Rilascio dell'autorizzazione

12
Autorizzazione alla 
cremazione

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Stato Civile tel. 
0783 791451-454-459

L'Ufficiale di Stato 
Civile Delegato  0783 
791451-453-454-459  
stato.civile@comune.

oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Stato Civile 

o telefonando ai 
numeri indicati

a vista decorse le 24 / 48 
ore dal decesso 

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127823?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso Tribunale 
Ordinario  / Tar

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco 

sindaco@comune.oris
tano.it

Istanza in marca da bollo - 
Dichiarazione di volontà 

espressa in vita dal defunto o 
processo verbale

Rilascio dell'autorizzazione

13 Affido urna cineraria
Servizi Demografici, 

Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Stato Civile tel. 
0783 791451-454-459

L'Ufficiale di Stato 
Civile Delegato  0783 
791451-453-454-459  
stato.civile@comune.

oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Stato Civile 

o telefonando ai 
numeri indicati

decorse le 24 / 48 ore 
dal decesso su istanza di 

parte
/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127823?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso Tribunale 
Ordinario  /  Tar

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

Versamento oneri al 
tesoriere (tasse sanitarie 

e diritti di tesoreria)

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza in marca da bollo - 
Documentazione attestante il 

versamento degli oneri previsti - 
Dichiarazione di volontà - 

Documentazione e 
certificazione

Rilascio autorizzazione 

14
Autorizzazione alla 
dispersione delle ceneri

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Stato Civile tel. 
0783 791451-454-459

L'Ufficiale di Stato 
Civile Delegato  0783 
791451-453-454-459  
stato.civile@comune.

oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Stato Civile 

o telefonando ai 
numeri indicati

nei termini di legge /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127823?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso Tribunale 
Ordinario  / Tar

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco  

sindaco@comune.oris
tano.it

Istanza in marca da bollo - 
Dichiarazione di volontà del de 
cuius sulla destinazione delle 

ceneri

Rilascio dell'autorizzazione



15
Pubblicazione Atti di 
Matrimonio

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Stato Civile tel. 
0783 791451-454-459

L'Ufficiale di Stato 
Civile Delegato  0783 
791451-453-454-459  
stato.civile@comune.

oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Stato Civile, 
via mail o telefonando 

ai numeri indicati

30 giorni dalla richiesta, 
salvo termine superiore 
concordato con le parti

                /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127824?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso 
pressoTribunale 

Ordinario

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco  

sindaco@comune.oris
tano.it

Copia integrale Atti - 
Documento d'identità - 
Certificato di eseguite 

pubblicazioni - imposta di bollo

Comunicazione scritta in 
caso di non accoglimento 

dell'istanza

16
Atti di Matrimonio  / 
Unioni Civili

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Stato Civile tel. 
0783 791451-454-459

L'Ufficiale di Stato 
Civile Delegato  0783 
791451-453-454-459  
stato.civile@comune.

oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Stato Civile, 
via mail o telefonando 

ai numeri indicati

nei termini di legge DPR 
396/2000       L. N. 
76/2016 termine 

concordato con le parti

                 /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127824?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso per rettifica 
atto presso il Tribunale 

Ordinario

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

Versamento oneri al 
tesoriere come da 
Regolamento dei 

Matrimoni

Sindaco 
sindaco@comune.oris

tano.it

Copia integrale dell'Atto di 
nascita - Documento d'identità - 

Certificato di eseguite 
pubblicazioni

Comunicazione scritta in 
caso di non accoglimento 

dell'istanza

17
Disposizioni anticipate di 
trattamento (D.A.T.)

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Stato Civile tel. 
0783 791451-454-459

L'Ufficiale di Stato 
Civile Delegato  0783 
791451-453-454-459  
stato.civile@comune.

oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Stato Civile, 
via mail o telefonando 

ai numeri indicati

Immediato                  /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127820?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso 
pressoTribunale 

Oridinario

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco  

sindaco@comune.oris
tano.it

Richiesta scritta di consegna                 
Plico contenente le disposizioni 

di trattamento Certificazione 
anagrafica

Rilascio ricevuta 
registrazione e assicurazione 

custodia

18
Separazioni/Divorzi 
innanzi all' U.S.C. ex art. 
12 D.L. 132/2014

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Stato Civile tel. 
0783 791451-454-459

L'Ufficiale di Stato 
Civile Delegato  0783 
791451-453-454-459  
stato.civile@comune.

oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Stato Civile, 
via mail o telefonando 

ai numeri indicati

Termine concordato con 
le parti all'atto 

dell'accordo
                 /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127825?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso 
pressoTribunale 

Oridinario

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

Versamento oneri al 
tesoriere

Sindaco 
sindaco@comune.oris

tano.it

Istanza - Documentazione 
attestante i requisiti richiesti

Comunicazione scritta in 
caso di non accoglimento 

dell'istanza

19
Trascrizioni negoziazioni 
assistite ex art. 6 D.L. 
132/2014

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Stato Civile tel. 
0783 791451-454-459

L'Ufficiale di Stato 
Civile Delegato  0783 
791451-453-454-459  
stato.civile@comune.

oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Stato Civile, 
via mail o telefonando 

ai numeri indicati

30 giorni dal ricevimento 
degli atti

                 /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127825?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso per rettifica 
atto presso il Tribunale 

Ordinario

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco 

sindaco@comune.oris
tano.it

Istanza  di parte   Documento 
d'Identità

Comunicazione scritta 

20
Annotazioni di Stato 
Civile

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Stato Civile tel. 
0783 791451-454-459

L'Ufficiale di Stato 
Civile Delegato  0783 
791451-453-454-459  
stato.civile@comune.

oristano.it

via mail o telefonando 
ai numeri indicati

30 giorni dal ricevimento 
degli atti

                 /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127817?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso 
pressoTribunale 

Oridinario

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco 

sindaco@comune.oris
tano.it

Atti oggetto di annotazione                      /

21

Cittadinanza italiana 
entro un anno dal 
compimento della 
maggiore età

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Stato Civile tel. 
0783 791451-454-459

L'Ufficiale di Stato 
Civile Delegato  0783 
791451-453-454-459  
stato.civile@comune.

oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Stato Civile, 
via mail o telefonando 

ai numeri indicati

Entro 120 giorni dal 
ricevimento dell'istanza 

                 /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127822?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso Tribunale  /  
TAR

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco 

sindaco@comune.oris
tano.it

Atti e documenti anagrafici 
comprovanti i requisiti per 
l'accoglimento dell'istanza

Comunicazione scritta 

22
Cittadinanza italiana iure 
sanguinis

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Stato Civile tel. 
0783 791451-454-459

L'Ufficiale di Stato 
Civile Delegato  0783 
791451-453-454-459  
stato.civile@comune.

oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Stato Civile, 
via mail o telefonando 

ai numeri indicati

Entro 180 giorni dalla 
presentazione 

dell'istanza
                 /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127822?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso  Tribunale / 
TAR

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco 

sindaco@comune.oris
tano.it

Atti e documenti anagrafici 
comprovanti i requisiti per 
l'accoglimento dell'istanza

Comunicazione scritta 

23
Cittadinanza italiana per 
trascrizione 
provvedimento

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Stato Civile tel. 
0783 791451-454-459

L'Ufficiale di Stato 
Civile Delegato  0783 
791451-453-454-459  
stato.civile@comune.

oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Stato Civile, 
via mail o telefonando 

ai numeri indicati

30 giorni dal ricevimento 
degli atti

                 /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127822?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso Tribunale / 
TAR

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco 

sindaco@comune.oris
tano.it

Decreto di attribuzione  Atti e 
Documenti anagrafici

                     /



24
Trascrizione Atti 
dall'Italia

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Stato Civile tel. 
0783 791451-454-459

L'Ufficiale di Stato 
Civile Delegato  0783 
791451-453-454-459  
stato.civile@comune.

oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Stato Civile, 
via mail o telefonando 

ai numeri indicati

30 giorni dal ricevimento 
degli atti

si

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127852?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso per rettifica 
atto presso il Tribunale 

Ordinario

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco 

sindaco@comune.oris
tano.it

Atto originale di Stato civile
Assicurazione di avvenuta 

trascrizione

25
Trascrizione Atti 
dall'Estero

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Stato Civile tel. 
0783 791451-454-459

L'Ufficiale di Stato 
Civile Delegato  0783 
791451-453-454-459  
stato.civile@comune.

oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Stato Civile, 
via mail o telefonando 

ai numeri indicati

30 giorni dal ricevimento 
degli atti

si

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127851?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso per rettifica 
atto presso il Tribunale 

Ordinario

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco 

sindaco@comune.oris
tano.it

Atto originale di Stato civile
Assicurazione di avvenuta 

trascrizione

26
Elaborazione e 
trasmissione dati 
statistici

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Stato Civile tel. 
0783 791451-454-460

L'Ufficiale di Stato 
Civile Delegato  0783 
791451-453-454-459  
stato.civile@comune.

oristano.it

Atto interno da 
trasmettere alla 

Prefettura per l'ISTAT

Entro e non oltre il mese 
successivo a quello cui i 

dati si riferiscono
/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/128573?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

/ / /
Sindaco 

sindaco@comune.oris
tano.it

/
trasmissione alla Prefettura o 
con posta ordinaria o tramite 

applicativo

27
Revisione e tenuta Liste 
Elettorali

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Elettorale tel. 
0783 791460-461-455

L'Ufficiale Elettorale  
Delegato  0783 

791460-461-455 
ufficio.elettorale@co

mune.oristano.it

Mediante avviso Entro 31 dicembre /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127815?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso al Prefetto

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/ Prefettura                      / Mediante avviso

28
Rilascio tessere elettorali 
e relativi eventuali 
duplicati

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Elettorale tel. 
0783 791460-461-455

L'Ufficiale Elettorale  
Delegato  0783 

791460-461-455 
ufficio.elettorale@co

mune.oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Elettorale

A vista /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127814?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

/

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco 

sindaco@comune.oris
tano.it

                     / Notifica

29
Rilascio certificati 
elettorali singoli e 
collettivi

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Elettorale tel. 
0783 791460-461-455

L'Ufficiale Elettorale  
Delegato  0783 

791460-461-455 
ufficio.elettorale@co

mune.oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Elettorale

24 ore /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/128116?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

/

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco 

sindaco@comune.oris
tano.it

                     /               /

30
Aggiornamento Albo 
scrutatori

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Elettorale tel. 
0783 791460-461-455

Commissione 
Elettorale

Recandosi di persona 
all'Ufficio Elettorale

15 gennaio di ogni anno /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/128139?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso Commissione 
Elettorale 

Circondariale

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/ Prefettura Modulo richiesta Avviso pubblico

31 Nomina scrutatori
Servizi Demografici, 

Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Elettorale tel. 
0783 791460-461-455

Commissione 
Elettorale

Avviso
20    giorno antecedente 

le consultazioni
/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/128139?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/ Prefettura / Avviso pubblico



32 Ammissioni al voto
Servizi Demografici, 

Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Elettorale tel. 
0783 791460-461-455

L'Ufficiale Elettorale  
Delegato  0783 

791460-461-455 
ufficio.elettorale@co

mune.oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Elettorale

nei termini di legge /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso Commissione 
Elettorale 

Circondariale

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco 

sindaco@comune.oris
tano.it

/ Notifica

33 Voto domiciliare
Servizi Demografici, 

Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Elettorale tel. 
0783 791460-461-455

L'Ufficiale Elettorale  
Delegato  0783 

791460-461-455 
ufficio.elettorale@co

mune.oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Elettorale

20    giorno antecedente 
le consultazioni

/ /
Ricorso Commissione 

Elettorale 
Circondariale

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco 

sindaco@comune.oris
tano.it

Modulo richiesta Avviso pubblico

34
Annotazione voto 
assistito

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Elettorale tel. 
0783 791460-461-455

L'Ufficiale Elettorale  
Delegato  0783 

791460-461-455 
ufficio.elettorale@co

mune.oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Elettorale

in tempo reale / / /

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco 

sindaco@comune.oris
tano.it

Modulo richiesta Notifica all'interessato

35 Rilascio copie liste
Servizi Demografici, 

Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Elettorale tel. 
0783 791460-461-455

L'Ufficiale Elettorale  
Delegato  0783 

791460-461-455 
ufficio.elettorale@co

mune.oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio Elettorale

nei termini di legge /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127815?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/
Sindaco 

sindaco@comune.oris
tano.it

Modulo richiesta                       /

36
Delimitazione e 
assegnazione spazi 
propaganda elettorale

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Elettorale tel. 
0783 791460-461-455

Giunta Comunale                   /
30° giorno antecedente 

le consultazioni
/ / 

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/                  /                                 /                      /

37

Predisposizione 
rendiconti spese 
sostenute per 
consultazioni elettorali

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio Elettorale tel. 
0783 791460-461-455

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

                 /

scadenza fissata dalla 
legge e/o 31 gennaio 

dell'esercizio 
immediatamente 

succesivo

/ / 
Giudice Civile                 

Corte dei conti

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

                    /
Trasmissione via web e/o 

cartacea

38

Servizio Sgate (Sistema di 
gestione delle 
agevolazioni sulle tariffe 
elettriche) 

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio URP tel 0783 
791337

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio URP, via e-
mail o telefondando 

ai numeri indicati

immediato /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso al Tar

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza di parte
Comunicazione SGATE agli 

aventi diritto

39

Autenticazioni di 
sottoscrizioni per 
trasferimenti beni mobili 
registrati al PRA

Servizi Demografici, 
Urp, Messi e 
Centralino

Ufficio URP tel 0783 
791337

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Recandosi di persona 
all'Ufficio URP, via e-
mail o telefondando 

ai numeri indicati

 immediato /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso al Tar avverso 
il diniego /Citazione i 

tribunale risarcimento 
danni da ritardo

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Certificato di proprietà                          /

40

Progetti Terapeutici 
Personalizzati volti al 
riconoscimento beneficio 
L.R. 20/97                                           
(interventi per sofferenti 
mentali)

Servizi Sociali

Ufficio Sociale 
Professionale 
0783/791294 

elisa.daga@comune.
oristano.it

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 

60 gg. (di cui 30gg per 
l’ufficio sociale 

professionale e 30 gg 
per il servizio  

amministrativo)

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122801?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti- 
Richiesta/Attestazione  ATS - 

Certificazione Sanitaria / 
D'ufficio da parte del Servizio 

Sociale Professionale

Comunicazione scritta e/o 
colloquio



41 Assistenza domiciliare Servizi Sociali

Ufficio Servizio 
Sociale Professionale 

0783/791294 
elisa.daga@comune.

oristano.it

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 

Entro 60 giorni dalla 
presentazione 

dell’istanza
/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122802?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo

/ /

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti  - 
Richiesta/Attestazione  ATS - 

Certificazione Sanitaria / 
D'ufficio da parte del Servizio 

Sociale Professionale

Comunicazione scritta e/o 
colloquio

Ufficio Sociale 
Professionale 
0783/791294 

elisa.daga@comune.
oristano.it

Ufficio  Sociale 
Amministrativo 
0783/791294 

elisa.daga@comune.
oristano.it

Ufficio Sociale 
Professionale 
0783/791294 

elisa.daga@comune.
oristano.it

Ufficio  Sociale 
Amministrativo 
0783/791275 

franca.saderi@comun
e.oristano.it; 

giovanna.lepori@com
une.oristano.it 
0783/791309 

franca.floris@comun
e.oristano.it

Ufficio Sociale 
Professionale 
0783/791294 

elisa.daga@comune.
oristano.it

Ufficio  Sociale 
Amministrativo 
0783/791294 

elisa.daga@comune.
oristano.it

45
Concessione Assegni 
maternità Art. 66 
L448/98 

Servizi Sociali

Ufficio  Sociale 
Amministrativo 
0783/791265 

paola.militello@comu
ne.oristano.it

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 

90 gg /
Ricorso 

Amministrativo
/ /

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti 

Comunicazione scritta e/o 
colloquio

46
Concessione Assegni  
nucleo familiare art. 65 L. 
448/98

Servizi Sociali

Ufficio  Sociale 
Amministrativo 
0783/791265 

paola.militello@comu
ne.oristano.it

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 

90 gg /
Ricorso 

Amministrativo
/ /

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti 

Comunicazione scritta e/o 
colloquio

Ufficio Sociale 
Professionale 
0783/791294 

elisa.daga@comune.
oristano.it

Ufficio  Sociale 
Amministrativo 
0783/791275 

franca.saderi@comun
e.oristano.it; 

giovanna.lepori@com
une.oristano.it 
0783/791309 

franca.floris@comun
e.oristano.it

Ricorso 
Amministrativo

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Servizi Sociali
Concessione contributi 
economici

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

/

60 gg. (di cui 30gg per 
l’ufficio sociale 

professionale e 30 gg 
per il servizio 

amministrativo)

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 

60 gg. (di cui 30gg per 
l’ufficio sociale 

professionale e 30 gg 
per il servizio 

amministrativo)

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti - 
Richiesta/Attestazione  ATS - 

Certificazione Sanitaria / 
D'ufficio da parte del Servizio 

Sociale Professionale

Comunicazione scritta e/o 
colloquio

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122801?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/

43

44

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti - 
Richiesta/Attestazione  ATS - 

Certificazione Sanitaria

Comunicazione scritta e/o 
colloquio

42

Comunicazione scritta e/o 
colloquio

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti economici - 
Richiesta/Attestazione  ATS - 

Certificazione Sanitaria / 
D'ufficio da parte del Servizio 

Sociale Professionale

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

/

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

Ricorso 
Amministrativo

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti /Rei-Com

Comunicazione INPS/ 
Comunicazione scritta e/o 

colloquio

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 

Scadenze fissate dal 
Ministero/RAS (entro 6 
mesi dall'approvazione 

del progetto)

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

47

Piani personalizzati e 
concessione 
finanziamenti Regionali a 
favore di disabili PRAC, 
Disabilità Gravissime; 
Care Giver ct

Servizi Sociali

Piani personalizzati 
Regionali a favore di 
disabili volti al beneficio 
di cui alla L. 162/98

Servizi Sociali

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 

Entro 30 giorni dalla 
comunicazione del 

finanziamento da parte 
della RAS

Progetti Personalizzati 
REI

Servizi Sociali

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it



48

Concessione sussidi di cui 
alle leggi di settore (L. R. 
9/04; L.R. 11/85; L.R. 
27/83; L.R. 12/11

Servizi Sociali

Ufficio  Sociale 
Amministrativo 
0783/791265 

paola.militello@comu
ne.oristano.it

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 

90 gg /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active
Page=

Ricorso 
Amministrativo

/ /

Segretario Generale 
dott. Luigi Mele  tel 

0783 791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti 

Comunicazione scritta e/o 
colloquio

Ufficio Sociale 
Professionale 
0783/791294 

elisa.daga@comune.
oristano.it

Ufficio  Sociale 
Amministrativo 
0783/791265 

paola.militello@comu
ne.oristano.it 
0783/791232 

immacolata.fanari@c
omune.oristano.it

Ufficio Sociale 
Professionale 
0783/791294 

elisa.daga@comune.
oristano.it

Ufficio  Sociale 
Amministrativo 
0783/791265 

paola.militello@comu
ne.oristano.it 
0783/791232 

immacolata.fanari@c
omune.oristano.it

Ufficio Sociale 
Professionale 
0783/791294 

elisa.daga@comune.
oristano.it

Ufficio  Sociale 
Amministrativo 
0783/791265 

paola.militello@comu
ne.oristano.it 
0783/791232 

immacolata.fanari@c
omune.oristano.it

Ufficio Sociale 
Professionale 
0783/791294 

elisa.daga@comune.
oristano.it

Ufficio  Sociale 
Amministrativo 
0783/791265 

paola.militello@comu
ne.oristano.it 
0783/791232 

immacolata.fanari@c
omune.oristano.it

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti 

Pubblicazione graduatoria/ 
Comunicazione scritta e/o 

colloquio

Servizi Sociali

Ufficio Sociale 
Professionale 
0783/791294 

elisa.daga@comune.
oristano.it

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti - Verbale UVT/ 
Richiesta/Attestazione  ATS - 

Certificazione Sanitaria / 
D'ufficio da parte del Servizio 

Sociale Professionale/ V.G. 
/T.O./ Procura

Comunicazione scritta e/o 
colloquio

Ricorso 
Amministrativo

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 

Scadenze fissate dalle 
direttive /Bando 

Regionale

60 gg. (di cui 30gg per 
l’ufficio sociale 

professionale e 30 gg 
per il servizio 

amministrativo)

Decreto Tribunale 
Minorenni/Civile/Volontaria 

Giurisdizione/ Autorità 
Giudiziaria - Verbale UVT/ 

Richiesta/Attestazione  ATS - 
Certificazione Sanitaria / 

D'ufficio da parte del Servizio 
Sociale Professionale

Inserimenti in strutture 
residenziali/semiresiden
ziali  minori e Contributo 
famiglie Affidatarie

Servizi Sociali

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Inserimenti in strutture 
residenziali/semiresiden
ziali  adulti

Servizi Sociali

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Termini stabiliti 
all'interno del Decreto 

Tribunale 
Minorenni/Civile/VG

                /

53 /

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti - 
Richiesta/Attestazione  ATS - 

Certificazione Sanitaria / 
D'ufficio da parte del Servizio 

Sociale Professionale

Comunicazione scritta e/o 
colloquio

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo

Assistenza educativa 
alunni disabili in ambito 
scolastico

Entro 60 giorni dall'inizio 
dell'anno scolastico

/

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/

/

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti - 
Richiesta/Attestazione  ATS - 

Certificazione Sanitaria/ 
D'ufficio da parte del Servizio 

Sociale Professionale

Comunicazione scritta e/o 
colloquio

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

49

51

50

52

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 

Progetti Personalizzati 
REIS (Reddito di 
inclusione sociale)   - 
Aggiudu Torrau

Servizi Sociali

/

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

Comunicazione scritta e/o 
colloquio

/

Progetti personalizzati a 
concessione 
finanziamenti Regionali 
di Inclusione sociale " 
Prendere il Volo"

Servizi Sociali

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 

90 gg /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/



54
Centro aggregazione 
sociale minori e Spazio 
Neutro

Servizi Sociali

Ufficio Servizio 
Sociale Professionale 

0783/791294 
elisa.daga@comune.

oristano.it

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 

Entro i termini previsti 
dal bando per l’accesso 

al centro d’aggregazione 
/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo

/ /

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti  - 
Richiesta/Attestazione  ATS - 

Certificazione Sanitaria / 
D'ufficio da parte del Servizio 

Sociale Professionale

Pubblicazione graduatoria

55

Supporto psico-sociale 
familiare/Indagine psico-
sociale/ Indagine - 
Supporto Affidamento 
familiare e adozione 

Servizi Sociali

Ufficio Servizio 
Sociale Professionale 

0783/791294 
elisa.daga@comune.

oristano.it

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 

Termini stabiliti 
all'interno del Decreto 

Tribunale 
Minorenni/Ordinario 

/Procura/                    Ove 
non indicati Entro 90 

giorni dalla 
presentazione 

dell’istanza

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active
Page=

Ricorso 
Amministrativo

/ /

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti - Verbale UVT/ 
Richiesta/Attestazione  ATS - 

Certificazione Sanitaria / 
D'ufficio da parte del Servizio 

Sociale Professionale/ V.G. 
/T.O./ Procura

Comunicazione scritta e/o 
colloquio

56
Assistenza educativa 
Territoriale

Servizi Sociali

Ufficio Servizio 
Sociale Professionale 

0783/791294 
elisa.daga@comune.

oristano.it

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 

Termini stabiliti 
all'interno del Decreto 

Tribunale 
Minorenni/Ordinario 

/Procura/                    Ove 
non indicati Entro 90 

giorni dalla 
presentazione 

dell’istanza

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo

/ /

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti - Verbale UVT/ 
Richiesta/Attestazione  ATS - 

Certificazione Sanitaria / 
D'ufficio da parte del Servizio 

Sociale Professionale/ V.G. 
/T.O./ Procura

Comunicazione scritta e/o 
colloquio

57

Contributi per il 
superamento delle 
barriere architettoniche 
negli edifici privati 

Servizi Sociali

Ufficio Politiche della 
casa 0783/791218 

roberta.vinci@comun
e.oristano.it

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 

entro 90 gg dalla 
comunicazione di 

finanziamento della RAS
/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo

/ /

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti 

Pubblicazione 
determinazione/ 

comunicazione all'utente 
tramite sito istituzionale o 

posta

58
Concessione rimborso 
spese agli emigrati – 
L.R.n.7/1991

Servizi Sociali

Ufficio  Politiche della 
casa 0783/791479 

patrizia.pintor@comu
ne.oristano.it

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 

entro 90 gg dalla 
comunicazione di 

finanziamento della RAS
/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo

/ /

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti 

Pubblicazione 
determinazione/ 

comunicazione all'utente 
tramite sito istituzionale o 

posta

Ufficio Sociale 
Professionale 
0783/791294 

elisa.daga@comune.
oristano.it

Ufficio  Politiche della 
casa 0783/791479 

patrizia.pintor@comu
ne.oristano.it

60
Erogazione contributi per 
canoni di locazione 
L.413/98

Servizi Sociali

Ufficio  Politiche della 
casa 0783/791479 

patrizia.pintor@comu
ne.oristano.it

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 

entro 90 gg dalla 
comunicazione di 

finanziamento della RAS
/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo

/ /

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti 

Pubblicazione 
determinazione/ 

comunicazione all'utente 
tramite sito istituzionale o 

posta

Pubblicazione graduatoriaServizio Civile Nazionale59

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 

Servizi Sociali

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 

Come indicazioni del 
Ministero

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it



61

Erogazione contributi 
destinati agli inquilini 
morosi incolpevoli (D.L 
n.102/2013 convertito 
l.n.124/2013)

Servizi Sociali

Ufficio Politiche della 
casa 0783/791218 

roberta.vinci@comun
e.oristano.it

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 

entro i termini stabiliti 
dalla RAS

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo

/ /

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti 

Pubblicazione 
determinazione/ 

comunicazione all'utente 
tramite sito istituzionale o 

posta

62
Graduatoria   per 
l'assegnazione alloggi di 
ERP e mobilità

Servizi Sociali

Ufficio Politiche della 
casa 0783/791218  

roberta.vinci@comun
e.oristano.it 

0783/791479 
patrizia.pintor@comu

ne.oristano.it

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 

entro i termini stabiliti 
dalla legge 13 del 1989

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo

/ /

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti 

Pubblicazione 
determinazione/ 

comunicazione all'utente 
tramite sito istituzionale o 

posta

63

Autorizzazione /Revoca/ 
Sospensione al 
funzionamento delle 
strutture socio- 
assistenziali

Servizi Sociali

Ufficio  Politiche della 
casa 0783/791479 

patrizia.pintor@comu
ne.oristano.it

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 

Termini stabiliti da 
normativa 

Regionale/Nazionale
/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo

/ /

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti 

Pubblicazione 
determinazione/ 

comunicazione all'utente 
tramite sito istituzionale o 

posta

64 Bonus Idrico Servizi Sociali

Ufficio  Politiche della 
casa 0783/791479 

patrizia.pintor@comu
ne.oristano.it

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 

Termini stabiliti da 
bando Regionale

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo

/ /

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti 

Pubblicazione 
determinazione/ 

comunicazione all'utente 
tramite sito istituzionale o 

posta

Ufficio Sociale 
Professionale 
0783/791294 

elisa.daga@comune.
oristano.it

Ufficio  Sociale 
Amministrativo 
0783/791275 

franca.saderi@comun
e.oristano.it 

giovanna.lepori@com
une.oristano.it 
0783/791309 

franca.floris@comun
e.oristano.it

66 Trasporto disabili Servizio Plus

Servizio Plus 
0783/791230 mail 

maria.fara@comune.
oristano.it Silvia 

Sanna  0783/791/477

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato/comu

ni di residenza 
corredata da 

autocertificazioni 
redatta ai sensi del 

D.P.R. 445/2001

entro 30 giorni dal 
ricevimento dell'istanza

                /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122802?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti 

Comunicazione scritta e/o 
colloquio

67 Progetto "Cura la Casa" Servizio Plus

Servizio Plus 
0783/791230 mail 

maria.fara@comune.
oristano.it Silvia 

Sanna  0783/791/477

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato/comu

ni di residenza 
corredata da 

autocertificazioni 
redatta ai sensi del 

D.P.R. 445/2001

entro 90 giorni dal 
ricevimento dell'istanza

                /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti 

Comunicazione scritta e/o 
colloquio

68
Progetto "Una casa per 
amica"

Servizio Plus

Servizio Plus 
0783/791230  mail 

maria.fara@comune.
oristano.it Silvia 

Sanna  0783/791/477

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato/comu

ni di residenza 
corredata da 

autocertificazioni 
redatta ai sensi del 

D.P.R. 445/2001

entro 90 giorni dal 
ricevimento dell'istanza

                /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti 

Comunicazione scritta e/o 
colloquio

Segretariato sociale Servizi Sociali

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Servizio a sportello
defferenziati a seconda 
del procedimento che si 

attiva
/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122803?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo

                / colloquio

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/                 /65



69
Centro antiviolenza e 
casa di accoglienza

Servizio Plus - 
Centro Antiviolenza

Servizio Plus 
0783/791230mail 

maria.fara@comune.
oristano.it  - 

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

                /                 /                 /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

/                 /                 /                 /                 /
Comunicazione scritta e/o 

colloquio

70 Centro per la famiglia Servizio Plus

Servizio Plus 
0783/791230 mail 

maria.fara@comune.
oristano.it Silvia 

Sanna  0783/791/477

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2001

entro 30 giorni dal 
ricevimento dell'istanza

                /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo

/

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti 

Comunicazione scritta e/o 
colloquio

71
Inserimento in 
Dormitorio maschile

Servizio 
Plus/dormitorio

Servizio Plus 
0783/791230 mail 

maria.fara@comune.
oristano.it Assistenti 

sociali 

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2001

entro 30 giorni dal 
ricevimento dell'istanza

                /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

/ / /

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti 

Comunicazione scritta e/o 
colloquio

72 Progetto "Dopo di Noi" Servizio Plus

Servizio Plus 
0783/791230 mail 

maria.fara@comune.
oristano.it Assistente 

Sociale Rivieccio 
Marina 0783/791281

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Istanza 
dell’interessato 

corredata da 
autocertificazioni 

redatta ai sensi del 
D.P.R. 445/2001

Termini stabiliti da 
bando Regionale

                /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza dell’interessato 
corredata da autocertificazioni 

redatta ai sensi del D.P.R. 
445/2000 attestanti il possesso 

dei requisiti 

Comunicazione scritta e/o 
colloquio

73

Concessioni in uso 
impianti sportivi per 
attività temporanee, 
annuali e gestione 
pluriennale degli 
impianti

Servizio sport 
politiche giovanili 

turismo tempo 
libero

UFFICIO SPORT  
Mceleste.pinna@com
une.oristano.it  - tel. - 

0783/791311 

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Sito internet, 
recandosi presso gli 

uffici di riferimento. E-
mail

30 gg. Dall'istanza per le 
concessioni 

temporanee, entro il 31 
luglio per le concessioni 

annuali

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/131134?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

ricorso amministrativo bonifico al tesoriere

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

iscrizione all'albo comunale 
delle società sportive, relazione 

di programmazione delle 
attività con la specifica delle 
categorie di campionato, il 

numero di affiliati distinto per 
tipo di attività, curriculum dei 

meriti sportivi, attività per 
disabili. Piano economico degli 
investimenti qualora si tratti di 

gestione pluriennale 

comunicazione agli 
interessati

74

Concessione contributi 
alle società sportive, 
associazioni e per 
manifestazioni turistiche 
e spettacoli

Servizio sport 
politiche giovanili 

turismo tempo 
libero

UFFICIO SPORT  
Mceleste.pinna@com
une.oristano.it  - tel. - 

0783/791311 

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Sito internet, 
recandosi presso gli 

uffici di riferimento. E-
mail

entro 30 giorni dal 
provvedimento di 

riparto 
/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/131135?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

ricorso amministrativo
bonifico bancario su 

conto dedicato

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

iscrizione all'albo comunale 
delle società sportive, relazione 

di programmazione delle 
attività con la specifica delle 
categorie di campionato, il 

numero di affiliati distinto per 
tipo di attività, curriculum dei 

meriti sportivi, attività per 
disabili

Pubblicazione 
provvedimento di riparto 

75

Organizzazione eventi,  
spettacoli e 
manifestazioni per il 
tempo libero, il turismo, 
lo sport

Servizio sport 
politiche giovanili 

turismo tempo 
libero

UFFICIO SPORT  
Mceleste.pinna@com
une.oristano.it  - tel. - 

0783/791311 

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Sito internet, 
recandosi presso gli 

uffici di riferimento. E-
mail

Entro 30 giorni dallla 
delibera di Giunta

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/131132?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

ricorso amministrativo
bonifico bancario su 

conto dedicato

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 0783 

791280 
luigi.mele@comune.or

istano.it

relazione sull'attività. Soggetti 
coinvolti. Piano economico 

dettagliato
Pubblicazione evento 



76
Attività Consulta 
Giovanile

Servizio sport 
politiche giovanili 

turismo tempo 
libero

UFFICIO Politiche 
giovanili  

Mceleste.pinna@com
une.oristano.it  - tel. - 

0783/791312

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Sito internet, 
recandosi presso gli 

uffici di riferimento. E-
mail

Entro 30 giorni 
dall'istanza

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/131133?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ
ePage=

ricorso amministrativo                /

Segretario Generale 
dr. Luigi Mele tel 

0783 791280 
luigi.mele@comune.

oristano.it

Documento d'Identità, 
apposita modulistica a 

disposizione sul sito

Comunicazione agli 
interessati

77 Iscrizioni e graduatorie 
per asilo nido

Servizio Prima 
Infanzia

Ufficio Prima 
Infanzia, tel 0783 - 

791297, Mail 
primainfanzia@comu

ne.oristano.it

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

recandosi in ufficio di 
persona, mail e 

telefono

Entro i termini stabiliti 
dal regolamento 

comunale
/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/131449?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso 
Amministrativo

bonifico bancario, 
bollettino postale

Segretario Comunale, 
dott. Luigi Mele, tel 
0783 791280 - mail 

luigi.mele@comune.or
istano.it

Autocertificazione, doc. identità, 
Isee, certificato regolarità 

vaccinale

Pubblicazione graduatorie 
albo pretorio, sito 

istituzionale del comune

78

Collocazione fasce 
tariffarie I.S.E.E. per 
utenti asilo nido - 
Accertamento stato di 
pagamento

Servizio Prima 
Infanzia

Ufficio Prima 
Infanzia, tel 0783 - 

791297, Mail 
primainfanzia@comu

ne.oristano.it

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

recandosi in ufficio di 
persona, mail e 

telefono

Entro i termini stabiliti 
dal regolamento 

comunale
/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/131445?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso 
Amministrativo

bonifico bancario, 
bollettino postale

Segretario Comunale, 
dott. Luigi Mele, tel 
0783 791280 - mail 

luigi.mele@comune.or
istano.it

d'ufficio Comunicazione scritta, 
verbale, mail e telefono

79
Affidamento servizi e 
forniture sopra e 
sottosoglia

Tutti i servizi Tutti i servizi

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Sito 
www.comune.oristan

o.it - mail - Pec

Termini stabiliti dal 
D.lgs.vo 50/2016 e/o dal 

bando di gara
/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo / 

Ricorso al Tar secondo 
i termini di Legge

www.comune.oris
ta/.it/Amministra

zione 
Trasparente/Atti 

delle 
amministrazioni 
aggiudicatrici e 

degli enti 
aggiudicatori 

distintamente per 
ogni procedura/ 

Avvisi e Bandi

/

Segretario Generale 
Tel.0783/791280 Mail 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Tutta la modulistica pubblicata 
e interamente accessibile a 
corredo della gara sul sito

Pubblicazioni sezione 
Amministrazione 

Trasparente / Comunicazioni 
tramite Pec

80
Accesso agli atti ex L. 241 
/1990

Tutti gli uffici Tutti gli uffici

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

entro 30 giorni dal 
ricevimento dell'istanza

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

ricorso al difensore 
Civico - Ricorso al Tar

C/C/P 241091 intestato a 
Tesoreria Comune di 

Orista/  - oppure bonifico 
presso Tesoriere 

Comunale BANCO DI 
SARDEGNA SPA – IBAN: IT 

69 H 01015 17400 
000070686334;

/
Modulo di richiesta, documento 

di riconoscimento
Comunicazione scritta 

all'interessato

81 Accesso civico semplice Tutti gli uffici Tutti gli uffici

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

entro 30 giorni dal 
ricevimento dell'istanza

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Richiesta riesame al 
RPCT - ricorso al 

difensore Civico - 
Ricorso al Tar

/ / /
Modulo di richiesta, documento 

di riconoscimento

Comunicazione scritta 
all'interessato e 

pubblicazione nel sito 
sezione Amministrazione 

trasparente

82
Accesso civico 
generalizzato

Tutti gli uffici Tutti gli uffici

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

entro 30 giorni dal 
ricevimento dell'istanza

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Richiesta riesame al 
RPCT - ricorso al 

difensore Civico - 
Ricorso al Tar

/

C/C/P 241091 intestato a 
Tesoreria Comune di 

Orista/  - oppure bonifico 
presso Tesoriere 

Comunale BANCO DI 
SARDEGNA SPA – IBAN: IT 

69 H 01015 17400 
000070686334;

/
Modulo di richiesta, documento 

di riconoscimento

Comunicazione scritta 
all'interessato e 

pubblicazione nel sito 
sezione Amministrazione 

trasparente



n° 
pr.

Procedimento

Unità 
organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria  
(Servizio)

Ufficio del 
Procedimento  Tel. 

Mail

Responsabile del 
provvedimento 
finale  Tel. Mail

Modalità con le 
quale gli interessati 
possono ottenere 

informazioni

Termine di 
conclusione del 
procedimento

Silenzio assenso/
conclusione

mediante
dichiarazione 
interessato

Informativa 
trattamento dati 
personali (Link)

Strumenti di tutela
Link di accesso 

al servizio 
online

Modalità 
effettuazione 

pagamenti 
eventualmente 

necessari

Nome del soggetto 
cui è attribuito il 

potere sostitutivo 
Tel. Mail 

Elenco atti e documenti a 
corredo dell'istanza di parte 

indicando eventuale 
modulistica disponibile

Modalità di 
comunicazione dell'esito 

del procedimento

1
Verifiche amministrative 
ambientale e edilizia 

Polizia Giudiziaria
Vigilanza 
ambientale -
Vigilanza edilizia

Polizia Giudiziaria
Vigilanza ambientale -
Vigilanza edilizia
0783/791425-430 
bruno.manca@comu
ne.oristano.it

Dirigente Uffici in
Staff del Sindaco
0783/791280 
luigi.mele@comune.o
ristano.it

PEC - comunicazione 
diretta

90 gg. dalla data di 
accertamento 
dell'illecito -

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125149?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorsi di legge previsti  
- Ricorso al TAR contro 
provvedimento finale

/

C/C/P 241091 intestato a 
Tesoreria Comune di 

Orista/  - oppure bonifico 
presso Tesoriere 

Comunale BANCO DI 
SARDEGNA SPA – IBAN: IT 

69 H 01015 17400 
000070686334 oppure  

mod. F24

Comandante Polizia 
Locale 

giuseppe.raschiotti@c
omune.oristano.it

/ Relazione scritta

2

Verifiche canile e 
controlli su corretta 
conduzione e/o 
detenzione

Polizia Giudiziaria
Vigilanza 
ambientale -
Vigilanza edilizia

Polizia Giudiziaria
Vigilanza ambientale -
Vigilanza edilizia
0783/791425-430 
bruno.manca@comu
ne.oristano.it

Dirigente Uffici in
Staff del Sindaco
0783/791280 
luigi.mele@comune.o
ristano.it

PEC - comunicazione 
diretta

30 gg. dalla data di 
verifica

/ /
Ricorso Giudice di 

Pace in opposizione 
eventuale sanzione

/

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

/ Relazione scritta

3 Affidamento cani 

Polizia Giudiziaria
Vigilanza 
ambientale -
Vigilanza edilizia

Polizia Giudiziaria
Vigilanza ambientale -
Vigilanza edilizia
0783/791425-430 
bruno.manca@comu
ne.oristano.it

Dirigente Uffici in
Staff del Sindaco
0783/791280 
luigi.mele@comune.o
ristano.it

PEC - comunicazione 
diretta

30 gg. / /
Ricorso Giudice di 

Pace in opposizione 
eventuale sanzione

/

C/C/P 241091 intestato a 
Tesoreria Comune di 

Orista/  - oppure bonifico 
presso Tesoriere 

Comunale BANCO DI 
SARDEGNA SPA – IBAN: IT 

69 H 01015 17400 
000070686334 oppure  

mod. F24

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

Richiesta interessato, 
documenti identità e c.f..

PEC - comunicazione diretta

4
Riconoscimento colonie 
feline

Polizia Giudiziaria
Vigilanza 
ambientale -
Vigilanza edilizia

Polizia Giudiziaria
Vigilanza ambientale -
Vigilanza edilizia
0783/791425-430 
bruno.manca@comu
ne.oristano.it

Dirigente Uffici in
Staff del Sindaco
0783/791280 
luigi.mele@comune.o
ristano.it

PEC - comunicazione 
diretta

30 gg. / /
Ricorso al TAR contro il 

diniego
/ /

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

Documenti di identità/c.f. del 
richiedente

PEC - comunicazione diretta

5
Trasmissione notizie di 
reato all'Autorià 
Giudiziaria.

Polizia Giudiziaria
Vigilanza 
ambientale -
Vigilanza edilizia

Polizia Giudiziaria
Vigilanza ambientale -
Vigilanza edilizia
0783/791425-430 
bruno.manca@comu
ne.oristano.it

Dirigente Uffici in
Staff del Sindaco
0783/791280 
luigi.mele@comune.o
ristano.it

PEC - comunicazione 
diretta

immediata - 2 gg. /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125149?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

/ / / / / PEC - comunicazione diretta

6 Gestione del Contenzioso
Verbali e
Contenzioso

Verbali e Contenzioso
0783/791415 - 417 -
418 
giovanni.piras@comu
ne.oristano.it

Dirigente Uffici in
Staff del Sindaco
0783/791280 
luigi.mele@comune.o
ristano.it

PEC - comunicazione 
diretta

/ /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125148?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

/ / /

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

/ /

7
Rimborso somme versate 
erroneamente

Verbali e
Contenzioso

Ten. Piras
0783/791415 - 417 -
418 
giovanni.piras@comu
ne.oristano.it

Dirigente Uffici in
Staff del Sindaco
0783/791280 
luigi.mele@comune.o
ristano.it

PEC - comunicazione 
diretta

30 gg. /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125155?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

/ / /

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

1) domanda  2) ricevuta somme 
versate erroneamente.

PEC - comunicazione diretta

SETTORE UFFICI IN STAFF DEL SINDACO



8
Concessioni passi 
carrabili

Servizi Specializzati

Servizi Specializzati
0783/791428 
francesco.solinas@co
mune.oristano.it

Dirigente Uffici in
Staff del Sindaco
0783/791280 
luigi.mele@comune.o
ristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it - link Polizia 
Locale - 

comunicazione diretta

30 gg. /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125154?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso al Sindaco, 
Ricorso al TAR 

https://www.com
une.orista/.it/it/s

ervizi/atti-e-
documenti/modul
istica/index.html?
tematiche=polizia-
locale-viabilita-e-

trasporti

C/C/P 241091 intestato a 
Tesoreria Comune di 

Orista/  - oppure bonifico 
presso Tesoriere 

Comunale BANCO DI 
SARDEGNA SPA – IBAN: IT 

69 H 01015 17400 
000070686334;

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

1) domanda su modulistica 
predisposta dell'ente (vedi link 
di accesso); 2) Planimetria; 3) 

ricevuta pagamento istruttoria.

PEC - comunicazione diretta

9
Occupazioni suolo 
pubblico

Servizi Specializzati

Ten. Solinas
0783/791428 
francesco.solinas@co
mune.oristano.it

Dirigente Uffici in
Staff del Sindaco
0783/791280 
luigi.mele@comune.o
ristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it - link Polizia 
Locale - 

comunicazione diretta

30 gg. /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125241?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso al Sindaco 
Ricorso al TAR 

https://www.com
une.orista/.it/it/s

ervizi/atti-e-
documenti/modul
istica/index.html?
tematiche=polizia-
locale-viabilita-e-

trasporti

C/C/P 241091 intestato a 
Tesoreria Comune di 

Orista/  - oppure bonifico 
presso Tesoriere 

Comunale BANCO DI 
SARDEGNA SPA – IBAN: IT 

69 H 01015 17400 
000070686334;

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

1) domanda su modulistica 
predisposta dell'ente (vedi link 
di accesso); 2) Planimetria: 3) 

ricevuta pagamento istruttoria; 
4) ricevuta pagamento diritti di 

occupazione.

PEC - comunicazione diretta

10 Autorizzazioni annonarie Servizi Specializzati

Ten. Solinas
0783/791428 
francesco.solinas@co
mune.oristano.it

Dirigente Uffici in
Staff del Sindaco
0783/791280 
luigi.mele@comune.o
ristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it - link Polizia 
Locale - 

comunicazione diretta

30 gg. /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125241?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso al Sindaco 
Ricorso al TAR 

https://www.com
une.orista/.it/it/s

ervizi/atti-e-
documenti/modul
istica/index.html?
tematiche=polizia-
locale-viabilita-e-

trasporti

C/C/P 241091 intestato a 
Tesoreria Comune di 

Orista/  - oppure bonifico 
presso Tesoriere 

Comunale BANCO DI 
SARDEGNA SPA – IBAN: IT 

69 H 01015 17400 
000070686334;

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

1) domanda su modulistica 
predisposta dell'ente (vedi link 

di accesso); 2) Ricevuta 
pagamento istruttoria.

PEC - comunicazione diretta

11

Contrassegno speciale 
per l circolazione e la 
sota dei veicoli al servizio 
delle persone invalide 
con deabulazione 
sensibilmente ridotta.

Servizi Interni -
Segreteria Comando

Servizi Interni -
Segreteria Comando
0783/791421 - 422 -
ignazio.sebis@comun
e.oristano.it

Dirigente Uffici in
Staff del Sindaco
0783/791280 
luigi.mele@comune.o
ristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it - link Polizia 
Locale - 

comunicazione diretta

10 gg /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125152?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso al Dirigente - 
Ricorso al TAR 

https://www.com
une.orista/.it/it/s

ervizi/atti-e-
documenti/modul
istica/index.html?
tematiche=polizia-
locale-viabilita-e-

trasporti

C/C/P 241091 intestato a 
Tesoreria Comune di 

Orista/  - oppure bonifico 
presso Tesoriere 

Comunale BANCO DI 
SARDEGNA SPA – IBAN: IT 

69 H 01015 17400 
000070686334;

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

1. Nuovo "Pass": a) domanda 
su modulistica predisposta 

dell'ente (vedi link di accesso); 
b) certificato medico rilascito 

dalla Servizio Iginene Pubblica o 
verbale di visita medica 
collegiale ASL o Inps; c) 

Fotocopia documenti identà; d) 
2 foto formato tessera - 2. 

Rinnovo "Pass": a) domanda su 
modulistica predisposta 

dell'ente (vedi link di accesso); 
b) Certificato del medico di 

famiglia; c) Copia documento 
d'identità; d) n. 02 foto formato 

tessera.

Consegna a mano - invio per 
posta

12

Nulla osta previsti 
dall'art. 10 C.d.S. (veicoli 
eccezionali e trasporti in 
condizioni di 
eccezionalità).

Servizi Interni -
Segreteria Comando

Servizi Interni -
Segreteria Comando
0783/791421 - 422 -
ignazio.sebis@comun
e.oristano.it

Dirigente Uffici in
Staff del Sindaco
0783/791280 
luigi.mele@comune.o
ristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it - link Polizia 
Locale - 

comunicazione diretta

15 gg /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125150?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso al Dirigente - 
Ricorso al TAR 

https://www.com
une.orista/.it/it/s

ervizi/atti-e-
documenti/modul
istica/index.html?
tematiche=polizia-
locale-viabilita-e-

trasporti

C/C/P 241091 intestato a 
Tesoreria Comune di 

Orista/  - oppure bonifico 
presso Tesoriere 

Comunale BANCO DI 
SARDEGNA SPA – IBAN: IT 

69 H 01015 17400 
000070686334;

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

1)  domanda su modulistica 
predisposta dell'ente (vedi link 
di accesso); 2) Copia ricevuta 

versameto oneri indennizzo di 
usura strade; 2) schema 

veicolo/carico.

PEC

13

Autorizzazioni e nulla 
osta previsti dall'art. 9 
C.d.S. (Competizioni 
sportive su strada)

Servizi Interni -
Segreteria Comando

Servizi Interni -
Segreteria Comando
0783/791421 - 422 -
ignazio.sebis@comun
e.oristano.it

Dirigente Uffici in
Staff del Sindaco
0783/791280 
luigi.mele@comune.o
ristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it - link Polizia 
Locale - 

comunicazione diretta

15 gg /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125150?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso al Dirigente - 
Ricorso al TAR 

https://www.com
une.orista/.it/it/s

ervizi/atti-e-
documenti/modul
istica/index.html?
tematiche=polizia-
locale-viabilita-e-

trasporti

C/C/P 241091 intestato a 
Tesoreria Comune di 

Orista/  - oppure bonifico 
presso Tesoriere 

Comunale BANCO DI 
SARDEGNA SPA – IBAN: IT 

69 H 01015 17400 
000070686334;

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

1) domanda su modulistica 
predisposta dell'ente (vedi link 

di accesso); 2) apposito 
contratto di Assicurazione per 

responsabilità civile di cui 
all'art. 3 legge 24.12.69 n. 990; 

3) Copia provvedimento di 
sospensione temporanea della 
circolazione; 4) Copia eventuale 
regolamento sportivo in vigore; 

5) Copia carta circolazione di 
eventuali veicoli; 6) copia 

eventuali autorizazioni altre 
Enti; 6) Copia ricevuta 

eventuale versamento.

 PEC - Consegna a mano



14
Autorizzazioni e nulla 
osta vari previsti dal 
C.d.S.

Servizi Interni -
Segreteria Comando

Servizi Interni -
Segreteria Comando
0783/791421 - 422 -
ignazio.sebis@comun
e.oristano.it

Dirigente Uffici in
Staff del Sindaco
0783/791280 
luigi.mele@comune.o
ristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it - link Polizia 
Locale - 

comunicazione diretta

15 gg /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125156?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso al Dirigente - 
Ricorso al TAR 

https://www.com
une.orista/.it/it/s

ervizi/atti-e-
documenti/modul
istica/index.html?
tematiche=polizia-
locale-viabilita-e-

trasporti

C/C/P 241091 intestato a 
Tesoreria Comune di 

Orista/  - oppure bonifico 
presso Tesoriere 

Comunale BANCO DI 
SARDEGNA SPA – IBAN: IT 

69 H 01015 17400 
000070686334;

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

1) domanda su modulistica 
predisposta dell'ente (vedi link 

di accesso); 2)  Copia 
provvedimento di sospensione 
temporanea della circolazione; 

3) Copia eventuale regolamento 
sportivo in vigore; 4) Copia 

carta circolazione di eventuali 
veicoli; 5) copia eventuali 

autorizazioni altre Enti; 6) Copia 
ricevuta eventuale versamento.

 PEC - Consegna a mano

15

Autorizzazioni e nulla 
osta vari non previsti dal 
C.d.S. (processioni, 
manifestazioni senza 
scopo di lucro)

Servizi Interni -
Segreteria Comando

Servizi Interni -
Segreteria Comando
0783/791421 - 422 -
ignazio.sebis@comun
e.oristano.it

Dirigente Uffici in
Staff del Sindaco
0783/791280 
luigi.mele@comune.o
ristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it - link Polizia 
Locale - 

comunicazione diretta

15 gg /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125156?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso al Dirigente - 
Ricorso al TAR 

https://www.com
une.orista/.it/it/s

ervizi/atti-e-
documenti/modul
istica/index.html?
tematiche=polizia-
locale-viabilita-e-

trasporti

C/C/P 241091 intestato a 
Tesoreria Comune di 

Orista/  - oppure bonifico 
presso Tesoriere 

Comunale BANCO DI 
SARDEGNA SPA – IBAN: IT 

69 H 01015 17400 
000070686334;

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

1) domanda su modulistica 
predisposta dell'ente (vedi link 

di accesso); 2) Copia 
provvedimento di eventsuale 

sospensione temporanea della 
circolazione; 3) Copia eventuale 
regolamento sportivo in vigore; 

4) Copia carta circolazione di 
eventuali veicoli; 5) copia 

eventuali autorizazioni altre 
Enti; 6) Copia ricevuta 

eventuale versamento.

 PEC - Consegna a mano

16 Rilascio "Pass ZTL"
Servizi Interni -
Segreteria Comando

Servizi Interni -
Segreteria Comando
0783/791421 - 422 -
ignazio.sebis@comun
e.oristano.it

Dirigente Uffici in
Staff del Sindaco
0783/791280 
luigi.mele@comune.o
ristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it - link Polizia 
Locale - 

comunicazione diretta

15 gg /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125150?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso al Dirigente - 
Ricorso al TAR 

https://www.com
une.orista/.it/it/s

ervizi/atti-e-
documenti/modul
istica/index.html?
tematiche=polizia-
locale-viabilita-e-

trasporti

C/C/P 241091 intestato a 
Tesoreria Comune di 

Orista/  - oppure bonifico 
presso Tesoriere 

Comunale BANCO DI 
SARDEGNA SPA – IBAN: IT 

69 H 01015 17400 
000070686334;

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

1) domanda su modulistica 
predisposta dell'ente (vedi link 

di accesso); 2) Copia carta 
circolazione veicolo; 3) copia 
documento identità; 4) copia  

ricevuta per versamento 
istruttoria pratica.

 Consegna a mano o invio per 
posta

17

Provvedimenti 
(ordinanze) di 
sospensione temporanea 
della circolazione 
stradale e/o isstituzione 
temporanea del divieto 
di sosta

Ufficio 
amministrativo

Ufficio 
amministrativo 

0783/791423 - 422 -
ignazio.sebis@comun

e.oristano.it

Dirigente Uffici in 
Staff del Sindaco 

0783/791280 
luigi.mele@comune.o

ristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it - link Polizia 
Locale - 

comunicazione diretta

15 gg / /
Ricorso al Dirigente - 

Ricorso al TAR 

https://www.com
une.orista/.it/it/s

ervizi/atti-e-
documenti/modul
istica/index.html?
tematiche=polizia-
locale-viabilita-e-

trasporti

C/C/P 241091 intestato a 
Tesoreria Comune di 

Orista/  - oppure bonifico 
presso Tesoriere 

Comunale BANCO DI 
SARDEGNA SPA – IBAN: IT 

69 H 01015 17400 
000070686334;

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

1) domanda su modulistica 
predisposta dell'ente (vedi link 

di accesso); 2)Copia ricevuta 
versamento per istruzione 

pratica

 PEC - Consegna a mano

18
Richiesta stallo di sosta 
per "disabili".

Ufficio 
amministrativo

Ufficio 
amministrativo 

0783/791423 - 422 -
ignazio.sebis@comun

e.oristano.it

Dirigente Uffici in 
Staff del Sindaco 

0783/791280 
luigi.mele@comune.o

ristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it - link Polizia 
Locale - 

comunicazione diretta

30 gg /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125152?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso al Dirigente - 
Ricorso al TAR 

https://www.com
une.orista/.it/it/s

ervizi/atti-e-
documenti/modul
istica/index.html?
tematiche=polizia-
locale-viabilita-e-

trasporti

C/C/P 241091 intestato a 
Tesoreria Comune di 

Orista/  - oppure bonifico 
presso Tesoriere 

Comunale BANCO DI 
SARDEGNA SPA – IBAN: IT 

69 H 01015 17400 
000070686334;

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

1) domanda su modulistica 
predisposta dell'ente (vedi link 
di accesso); 2) Copia ricevuta 

versamento per istruttoria 
pratica.

 PEC

19
Rilascio "Pass Parcheggi 
a pagamento"

Ufficio 
amministrativo

Ufficio 
amministrativo 

0783/791423 - 422 -
ignazio.sebis@comun

e.oristano.it

Dirigente Uffici in 
Staff del Sindaco 

0783/791280 
luigi.mele@comune.o

ristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it - link Polizia 
Locale - 

comunicazione diretta

15 gg /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125150?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso al Dirigente - 
Ricorso al TAR 

https://www.com
une.orista/.it/it/s

ervizi/atti-e-
documenti/modul
istica/index.html?
tematiche=polizia-
locale-viabilita-e-

trasporti

C/C/P 241091 intestato a 
Tesoreria Comune di 

Orista/  - oppure bonifico 
presso Tesoriere 

Comunale BANCO DI 
SARDEGNA SPA – IBAN: IT 

69 H 01015 17400 
000070686334;

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

1) domanda su modulistica 
predisposta dell'ente (vedi link 

di accesso); 2) Copia carta 
circolazione veicolo; 3) copia 
documento identità; 4) copia  

ricevuta per versamento 
istruttoria pratica.

 Consegna a mano o invio per 
posta

20 Rilascio "Pass Rosa"
Ufficio 

amministrativo

Ufficio 
amministrativo 

0783/791423 - 422 -
ignazio.sebis@comun

e.oristano.it

Dirigente Uffici in 
Staff del Sindaco 

0783/791280 
luigi.mele@comune.o

ristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it - link Polizia 
Locale - 

comunicazione diretta

30 gg /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125150?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso al Dirigente - 
Ricorso al TAR 

https://www.com
une.orista/.it/it/s

ervizi/atti-e-
documenti/modul
istica/index.html?
tematiche=polizia-
locale-viabilita-e-

trasporti

Euro 8,00, da 
corrispondere una 

tantum  direttamente alla 
SIS, quali oneri 
realizzazione 

autorizzazione

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

1) domanda su modulistica 
predisposta dell'ente (vedi link 
di accesso), 2) Modulo richiesta 

Pass Rosa; 3) dichiarazione 
sostitutiva di atto notorio;                                                                               

3) copia documento identità

 PEC



21 Rilascio "Neos Park"
Ufficio 

amministrativo

Ufficio 
amministrativo 

0783/791423 - 422 -
ignazio.sebis@comun

e.oristano.it

Dirigente Uffici in 
Staff del Sindaco 

0783/791280 
luigi.mele@comune.o

ristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it - link Polizia 
Locale - 

comunicazione diretta

30 gg /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125150?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso al Dirigente - 
Ricorso al TAR 

https://www.com
une.orista/.it/it/s

ervizi/atti-e-
documenti/modul
istica/index.html?
tematiche=polizia-
locale-viabilita-e-

trasporti

/

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

1) domanda su modulistica 
predisposta dell'ente (vedi link 

di accesso); 2) dichiarazione 
sostitutiva di atto notorio;                                                                               

3) copia documento identità

 PEC

22
Rilascio copia sinistri 
stradali

Servizi Territoriali

Servizi Territoriali - 
0783/791428 - 427 -

giovanni.uras@comu
ne.oristano.it

Dirigente Uffici in 
Staff del Sindaco 

0783/791280 
luigi.mele@comune.o

ristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it - link Polizia 
Locale - 

comunicazione diretta

15 gg /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125153?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso al Dirigente - 
Ricorso al TAR 

https://www.com
une.orista/.it/it/s

ervizi/atti-e-
documenti/modul
istica/index.html?
tematiche=polizia-
locale-viabilita-e-

trasporti

C/C/P 241091 intestato a 
Tesoreria Comune di 

Orista/  - oppure bonifico 
presso Tesoriere 

Comunale BANCO DI 
SARDEGNA SPA – IBAN: IT 

69 H 01015 17400 
000070686334;

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

1) domanda su modulistica 
predisposta dell'ente (vedi link 
di accesso); 2) copia  ricevuta 

per versamento istruttoria 
pratica.

 Consegna a mano o invio per 
posta

23
Rilevamento sinistri 
stradali

Servizi Territoriali

Servizi Territoriali - 
0783/791428 - 427 -

giovanni.uras@comu
ne.oristano.it

Dirigente Uffici in 
Staff del Sindaco 

0783/791280 
luigi.mele@comune.o

ristano.it

PEC - comunicazione 
diretta

30 gg - salvo provv. A.G. /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125153?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

/ / /

Comandante Polizia 
Locale 

giuseppe.raschiotti@c
omune.oristano.it

/ /

24
Accertamento violazione 
al C.d.S.

Servizi Territoriali

Servizi Territoriali - 
0783/791428 - 427 -

giovanni.uras@comu
ne.oristano.it

Dirigente Uffici in 
Staff del Sindaco 

0783/791280 
luigi.mele@comune.o

ristano.it

PEC - comunicazione 
diretta

60 gg. Infrazione /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125157?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso al Dirigente - 
Ricorso al Prefetto - 
Ricorso al Giudice di 

Pace 

/

C/C/P 241091 intestato a 
Tesoreria Comune di 

Orista/  - oppure bonifico 
presso Tesoriere 

Comunale BANCO DI 
SARDEGNA SPA – IBAN: IT 

69 H 01015 17400 
000070686334;

/ /

25
Decreti e ordinanze 
sindacali

Ufficio Segreteria 
Generale

Ufficio Segreteria 
Generale0783/79131

0               
segreteria@comune.       

oristano.it

Sindaco 
 sito www.comune.    

oristano.it  - tel 
0783/791310

Decreti: entro i termini 
richiesti                   

ordinanze entro 24 ore 
/ / Ricorso al Tar

https://www.com
une.orista/.it/it/s

ervizi/albo-
pretorio/

/ / / /

26

Controlli interni di 
regolarità 
amministrativa e 
contabile

Ufficio Controlli 
Interni

Ufficio Controlli 
Interni 0783/791210 
monia.pelladoni@co

mune.oristano.it

Dirigente Uffici in 
Staff del Sindaco 

0783/791280 
luigi.mele@comune.o

ristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

cadenza trimestrale: 
entro il ventesimo 

giorno dalla conclusione 
del trimestre

/ / / / /

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

/ /

27 Controllo di Gestione
Ufficio Controlli 

Interni

Ufficio Controlli 
Interni 0783/791210 
monia.pelladoni@co

mune.oristano.it

Dirigente Uffici in 
Staff del Sindaco 

0783/791280 
luigi.mele@comune.o

ristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

entro 30 giorni 
dall'approvazione del 

Rendiconto di Gestione
/ / / / /

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

/ /

28 Controllo Strategico
Ufficio Controlli 

Interni

Ufficio Controlli 
Interni 0783/791210 
monia.pelladoni@co

mune.oristano.it

Dirigente Uffici in 
Staff del Sindaco 

0783/791280 
luigi.mele@comune.o

ristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 
/ / / / / /

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

/ /

29
Relazione finale sulla 
performance

Ufficio Controlli 
Interni

Ufficio Controlli 
Interni 0783/791210 
monia.pelladoni@co

mune.oristano.it

Dirigente Uffici in 
Staff del Sindaco 

0783/791280 
luigi.mele@comune.o

ristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 
30-giu / / / / / / / /

30
Risarcimento danni 
Responsabilità verso 
terzi

Affari legali e 
contenzioso

Affari legali e 
contenzioso 

0783/791221 
simona.piras@comun

e.   oristano.it

Dirigente Uffici in 
Staff del Sindaco 

0783/791280 
luigi.mele@comune.o

ristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

Trasmissione 
all'Assicurazione entro 

30 giorni  - sotto 
franchigia 45 gg 

dall'istanza

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125147?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Tribunale - Giudice di 
Pace

https://www.com
une.orista/.it/it/s

ervizi/atti-e-
documenti/modul
istica/index.html

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

richiesta, documento di 
identità, documentazione 

fotografica, eventuale 
documentazione medica, 

preventivi, fatture

Pec, Racc. Ar



31
Conferimento incarico 
legali

Affari legali e 
contenzioso

Affari legali e 
contenzioso 

0783/791221 
simona.piras@comun

e.   oristano.it

Dirigente Uffici in 
Staff del Sindaco 

0783/791280 
luigi.mele@comune.o

ristano.it

 sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

15 giorni dalla delibera a 
resistere in giudizio

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125148?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso 
amministrativo/Tar

/ /

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

/ /

32

Redazione Piano 
Triennale per la 
Prevenzione della 
Corruzionee per la 
Trasparenza

ServizioAnticorruzio
ne, Trasparenza e 

Privacy

ServizioAnticorruzion
e, Trasparenza e 

Privacy 0783/791221 
simona.piras@comun

e.   oristano.it

Responsabile per la 
prevenzione della 

Corruzione e per la 
trasparenza Dott. Luigi 

Mele 0783/791280 
luigi.mele@comune.o

ristano.it

 sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

entro il 31 gennaio di 
ogni anno salvo 
proroghe ANAC

/ / /

https://trasparen
za.comune.orista/
.it/L190/?idSezion
e=752&id=&sort=
&activePage=&se

arch=

/ /

https://trasparenza.comune.
oristano.it/L190/?idSezione=
752&id=&sort=&activePage=

&search=

33

Relazione annuale del 
Responsabile per la 
prevenzione della 
Corruzione e per la 
trasparenza

ServizioAnticorruzio
ne, Trasparenza e 

Privacy

ServizioAnticorruzion
e, Trasparenza e 

Privacy 0783/791221 
simona.piras@comun

e.   oristano.it

Responsabile per la 
prevenzione della 

Corruzione e per la 
trasparenza Dott. Luigi 

Mele 0783/791280 
luigi.mele@comune.o

ristano.it

 sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

entro i termini stabiliti 
annualmente dall'Anac

/ / /

https://trasparen
za.comune.orista/
.it/L190/?idSezion
e=752&id=&sort=
&activePage=&se

arch=

/ /

https://trasparenza.comune.
oristano.it/L190/?idSezione=
752&id=&sort=&activePage=

&search=

34
Accesso agli atti ex Legge 
241/1990

Tutti gli uffici Tutti gli uffici

Dirigente Uffici in 
Staff del Sindaco 

0783/791280 
luigi.mele@comune.o

ristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

entro 30 giorni dal 
ricevimento dell'istanza

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

ricorso al difensore 
Civico - Ricorso al Tar

C/C/P 241091 intestato a 
Tesoreria Comune di 

Orista/  - oppure bonifico 
presso Tesoriere 

Comunale BANCO DI 
SARDEGNA SPA – IBAN: IT 

69 H 01015 17400 
000070686334;

Modulo di richiesta, documento 
di riconoscimento

Comunicazione scritta 
all'interessato

35 Accesso civico semplice Tutti gli uffici Tutti gli uffici

Responsabile della 
prevenzione della 
corruzione eper la 

trasparenza 
0783/791280 

luigi.mele@comune.o
ristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

entro 30 giorni dal 
ricevimento dell'istanza

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Richiesta riesame al 
RPCT - ricorso al 

difensore Civico - 
Ricorso al Tar

/
Modulo di richiesta, documento 

di riconoscimento

Comunicazione scritta 
all'interessato e 

pubblicazione nel sito 
sezione Amministrazione 

trasparente

36
Accesso civico 
generalizzato

Tutti gli uffici Tutti gli uffici

Dirigente Uffici in 
Staff del Sindaco 

0783/791280 
luigi.mele@comune.o

ristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

entro 30 giorni dal 
ricevimento dell'istanza

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Richiesta riesame al 
RPCT - ricorso al 

difensore Civico - 
Ricorso al Tar

C/C/P 241091 intestato a 
Tesoreria Comune di 

Orista/  - oppure bonifico 
presso Tesoriere 

Comunale BANCO DI 
SARDEGNA SPA – IBAN: IT 

69 H 01015 17400 
000070686334;

Modulo di richiesta, documento 
di riconoscimento

Comunicazione scritta 
all'interessato e 

pubblicazione nel sito 
sezione Amministrazione 

trasparente

37
Affidamento servizi e 
forniture sopra e 
sottosoglia

Tutti i servizi Tutti i servizi

Dirigente Uffici in 
Staff del Sindaco 

0783/791280 
luigi.mele@comune.o

ristano.it             e 
Dirigente Settore  TEL 

0783 791244 - 
mariella.chergia@co

mune.oristano.it

Sito 
www.comune.oristan

o.it - mail - Pec

Termini stabiliti dal 
D.lgs.vo 50/2016 e/o dal 

bando di gara
/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo / 

Ricorso al Tar secondo 
i termini di Legge

www.comune.oris
ta/.it/Amministra

zione 
Trasparente/Atti 

delle 
amministrazioni 
aggiudicatrici e 

degli enti 
aggiudicatori 

distintamente per 
ogni procedura/ 

Avvisi e Bandi

/

Segretario Generale 
Tel.0783/791280 Mail 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Tutta la modulistica pubblicata 
e interamente accessibile a 
corredo della gara sul sito

Pubblicazioni sezione 
Amministrazione 

Trasparente / Comunicazioni 
tramite Pec



n° 
pr.

Procedimento

Unità 
organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria  
(Servizio)

Ufficio del 
Procedimento  Tel. 

Mail

Responsabile del 
provvedimento 
finale  Tel. Mail

Modalità con le 
quale gli interessati 
possono ottenere 

informazioni

Termine di 
conclusione del 
procedimento

Silenzio assenso/
conclusione

mediante
dichiarazione 
interessato

Informativa 
trattamento dati 
personali (Link)

Strumenti di tutela
Link di accesso 

al servizio 
online

Modalità 
effettuazione 

pagamenti 
eventualmente 

necessari

Nome del soggetto 
cui è attribuito il 

potere sostitutivo 
Tel. Mail 

Elenco atti e documenti a 
corredo dell'istanza di parte 

indicando eventuale 
modulistica disponibile

Modalità di 
comunicazione dell'esito 

del procedimento

1 Gestione beni rinvenuti
Servizio Contabilità 
Generale, fiscale ed 

Economato

Ufficio Economato
0783/791268

rosalba.gregu@comu
ne.oristano.it

Dirigente Settore 
Programmazione e 

gestione delle Risorse 
Tel.0783/791244 Mail 
mariella.chergia@com

une.oristano.it

Sito 
www.comune.oristan

o.it - mail - Pec

1 anno dalla 
pubblicazione all'albo 

pretorio
/ / / / / / / /

2

Richiesta Cessazione, 
Voltura O Esenzione 
Passi Carrabili; Calcolo 
Degli Importi E 
Predisposizione Dei 
Moduli Di Pagamento

Servizio Tributi

UFFICIO TRIBUTI 
MINORI - 

ufficiotributiminori@
comune.oristano.it - 

0783 791557

Dirigente Settore 
Programmazione e 

Gestione delle Risorse 
- TEL 0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

 Sportello; Telefono 
0783791557; MAIL. 

ufficiotributiminori@c
omune.oristano.it

30 giorni /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125256?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso 
Amministrativo; 

Ricorso TAR

Bollettini Postali; Bonifici; 
Pagamenti Telematici

Documentazione a sostegno 
della legittimità della richiesta 
avanzata e della situazione di 

fatto che consente l'abolizione 
del passo ( Richiesta - Foto - 

Doc. Identità)

Raccomandata; posta 
elettronica certificata;

3
Concessioni CIMP e 
affissioni

Servizio Tributi

UfficioTributi Minori - 
ufficiotributiminori@
comune.oristano.it - 

0783 791558

Dirigente Settore 
Programmazione e 

Gestione delle Risorse 
- TEL 0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

  Sportello; Telefono 
0783791557; MAIL. 

ufficiotributiminori@c
omune.oristano.it

60 giorni /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125256?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso 
Amministrativo; 

Ricorso TAR

Bollettini Postali; Bonifici; 
Pagamenti Telematici

Pratica Suape Cimp -  Richiesta 
e Ricevuta Di Pagamento 

Affissioni

Raccomandata; posta 
elettronica certificata;MAIL. 

ufficiotributiminori@comune
.oristano.it

4
Rimborsi E Sgravi 
Mercati

Servizio Tributi

Ufficio Tributi Minori - 
ufficiotributiminori@
comune.oristano.it - 

0783 791559

Dirigente Settore 
Programmazione e 

Gestione delle Risorse  
- TEL 0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

  Sportello; Telefono 
0783791557; MAIL. 

ufficiotributiminori@c
omune.oristano.it

60 giorni /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125256?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso in autotutela 
al giudice ordinario

Compensazione o 
mandato di pagamento 

su indicazione dell'utente 
nell'istanza di Rimborso

Documentazione a 
dimostrazione del credito 

vantato nei confronti 
dell'Amministazione (Ricevute 

di pagamento)

Raccomandata; Posta 
Elettronica Certificata;

5 Rateizzazione Mercati Servizio Tributi

Ufficio Tributi Minori - 
ufficiotributiminori@
comune.oristano.it - 

0783 791560

Dirigente Settore 
Programmazione e 

Gestione delle Risorse  
- TEL 0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Sportello; Telefono 
0783791557; MAIL. 

ufficiotributiminori@c
omune.oristano.it

60 giorni /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125255?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso in autotutela 
al giudice ordinario

Documentazione e dichiarazioni 
che attestino lo stato di 

oggettiva difficoltà economia

Raccomandata; Posta 
Elettronica Certificata;

6
Procedimento Di 
Ingiunzione Mercati

Servizio Tributi

Ufficio Tributi Minori - 
ufficiotributiminori@
comune.oristano.it - 

0783 791561

Dirigente Settore 
Programmazione e 

Gestione delle Risorse  
- TEL 0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

 Sportello; Telefono 
0783791557; MAIL. 

ufficiotributiminori@c
omune.oristano.it

90 giorni /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125257?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso in autotutela 
al giudice ordinario

/ Notifica atti giudiziario

7
Concessione per 
installazione/gestione 
impianti pubblicitari

Servizio Tributi

Ufficio Tributi Minori - 
ufficiotributiminori@
comune.oristano.it - 

0783 791562

SUAP

 Sportello; Telefono  
0783791557; MAIL. 

ufficiotributiminori@c
omune.oristano.it

90 giorni /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125256?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso in autotela 
/ricorso al TAR

Pratiche Suape
Raccomandata; Posta 
Elettronica Certificata;

SETTORE PROGRAMMAZIONE GESTIONE DELLE RISORSE E SERVIZI CULTURALI



8

Risposte a istanze, 
comunicazioni, richieste 
di informazioni, 
opposizioni circa 
l’applicazione dei tributi 
comunali

Servizio Tributi

Ufficio Tributi 
Principali          Tel. 

0783 791591 
protocollo@comune.

oristano.it

Funzionario 
Responsabile Tributi 

dott.ssa Maria 
Rimedia Chergia tel. 

0783 791244 
mariella.chergia@com

une.oristano.it

telefono,  e-mail, 
posta, sportello(negli 
orari di ricezione del 

pubblico)

30 giorni /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125256?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

http://www.comu
ne.orista/.it/it/te
matiche/tasse-e-

tributi/

modulistica inerente la specifica 
richiesta (correlata della 

documentazione che viene 
richiesta per ogni istanza)

lettera ordinaria, sportello, 
telefono, mail, pec

9

Procedimento di 
accertamento dei tributi 
comunali 
(MU/TASI/TARI): Verifica 
della regolarità della 
posizione del 
contribuente 

Servizio Tributi

Ufficio Tributi 
Principali          Tel. 

0783 791591 
protocollo@comune.

oristano.it

Funzionario 
Responsabile Tributi 

dott.ssa Maria 
Rimedia Chergia tel. 

0783 791244 
mariella.chergia@com

une.oristano.it

telefono,  e-mail, 
posta, sportello(negli 
orari di ricezione del 

pubblico)

entro il 31 dicembre del 
quinto anno successivo a 

quello in cui il 
contribuente avrebbe 
dovuto presentare la 

dichiarazione

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125257?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso alla 
Commissione 

Tributaria Provinciale 
di Oristano: 60 giorni 

dalla notifica 
dell'avviso di 
accertamento                                                                                                              

Riesame: Qualora il 
contribuente sia in 

possesso di dati 
difformi da quelli 

contenuti nell'avviso di 
accertamento, può 

presentare all'ufficio 
una motivata richiesta 
di riesame, allegando 

l'eventuale 
documentazione a 

comprova di quanto 
sostenuto.

pagamento tramite F24

Le disposizioni in 
materia di sostituto 
del responsabile del 

procedimento in caso 
d'inerzia non si 

applicano ai 
procedimenti tributari 

ai sensi dell'art. 1, 
co.2, del DL 5/2012, 
convertito con L. 04 

aprile 2012 n. 35.

/
notifica Atto giudiziario – 

notifica tramite messi 
comunali

10

Liquidazione 
dell’imposta per omesso 
o incompleto 
versamento (IMU, TASI, 
TARI)

Servizio Tributi

Ufficio Tributi 
Principali          Tel. 

0783 791591 
protocollo@comune.

oristano.it

Funzionario 
Responsabile Tributi 

dott.ssa Maria 
Rimedia Chergia tel. 

0783 791244 
mariella.chergia@com

une.oristano.it

telefono,  e-mail, 
posta, sportello(negli 
orari di ricezione del 

pubblico)

entro il 31 dicembre del 
quinto anno successivo a 

quello in cui il 
contribuente avrebbe 

dovuto effettuare il 
versamento

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125257?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Richiesta riesame in 
autotutela -Ricorso 

Commissione 
Tributaria Provinciale

pagamento tramite F25

Le disposizioni in 
materia di sostituto 
del responsabile del 

procedimento in caso 
d'inerzia non si 

applicano ai 
procedimenti tributari 

ai sensi dell'art. 1, 
co.2, del DL 5/2012, 
convertito con L. 04 

aprile 2012 n. 35.

/
notifica Atto giudiziario – 

notifica tramite messi 
comunali

11
Rimborso di quote 
indebite tributi comunali

Servizio Tributi

Ufficio Tributi 
Principali          Tel. 

0783 791591 
protocollo@comune.

oristano.it

Funzionario 
Responsabile Tributi 

dott.ssa Maria 
Rimedia Chergia tel. 

0783 791244 
mariella.chergia@com

une.oristano.it

telefono,  e-mail, 
posta, sportello(negli 
orari di ricezione del 

pubblico)

entro 180 gg. dalla data 
di presentazione 

dell'istanza
/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125256?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Richiesta riesame in 
autotutela - Ricorso 

Commissione 
Tributaria Provinciale

Le disposizioni in 
materia di sostituto 
del responsabile del 

procedimento in caso 
d'inerzia non si 

applicano ai 
procedimenti tributari 

ai sensi dell'art. 1, 
co.2, del DL 5/2012, 
convertito con L. 04 

aprile 2012 n. 35.

copia della quietanza di 
pagamento relativa al modello 
F24 di cui richiede la rettifica, 

copia di un documento di 
identità in corso di validità.

notifica provvedimento 
tramite raccomandata A.R.

12
Rateizzazioni 
Accertamenti IMU, TASI 
e TARI

Servizio Tributi

Ufficio Tributi 
Principali          Tel. 

0783 791591 
protocollo@comune.

oristano.it

Funzionario 
Responsabile Tributi 

dott.ssa Maria 
Rimedia Chergia tel. 

0783 791244 
mariella.chergia@com

une.oristano.it

telefono,  e-mail, 
posta, sportello(negli 
orari di ricezione del 

pubblico)

entro 30 gg. dalla data di 
presentazione 

dell'istanza
/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125255?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

pagamento tramite F24

Le disposizioni in 
materia di sostituto 
del responsabile del 

procedimento in caso 
d'inerzia non si 

applicano ai 
procedimenti tributari 

ai sensi dell'art. 1, 
co.2, del DL 5/2012, 
convertito con L. 04 

aprile 2012 n. 35.

Docuemnti relativi alla 
situazione economica es. ISEE , 
certificato disoccupazione ecc. 
Altra documentazione idonea a 
comprovare lo stato di disagio o 
di condizioni precarie di salute. 
Nel caso di società ed enti con 

personalità giuridica va allegata 
ad esempio Relazione 

economico-patrimoniale 
approvata dall’organo di 

controllo o dall’assemblea e 
relativa al periodo di 

riferimento, Visura camerale 
aggiornata. copia documento 

identità.

lettera ordinaria 



13

Procedimento di 
riscossione coattiva 
ICI/IMU/TASI/TARES/TA
RI: emissione ingiunzioni 
di pagamento e/o 
predisposizione e 
trasmissione all'Agente 
della Riscossione  della 
minuta di ruolo per  
pagamento di avviso 
accertamento 

Servizio Tributi

Ufficio Tributi 
Principali          Tel. 

0783 791591 
protocollo@comune.

oristano.it

Funzionario 
Responsabile Tributi 

dott.ssa Maria 
Rimedia Chergia tel. 

0783 791244 
mariella.chergia@com

une.oristano.it

telefono,  e-mail, 
posta, sportello(negli 
orari di ricezione del 

pubblico)

 notifica del titolo 
esecutivo a pena di 

decadenza, entro il 31 
dicembre del terzo anno 
successivo a quello in cui 

l'accertamento è 
divenuto definitivo. 

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125257?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

1) Ricorso avverso 
l'Agente di riscossione 

quando           2) 
Ricorso avverso il 

Comune di Oristano: in 
caso di errore nella 

formazione del ruolo 
e/o ingiunzione. 3) 
Contro il ruolo può 

essere proposto 
ricorso alla 

Commissione 
Tributaria Provinciale.                           
4)Richiesta di Discarico 

della cartella 
esattoriale: in caso di 

errore nella 
formazione del ruolo è 

possibile presentare 
domanda di discarico 

al Comune.

Le disposizioni in 
materia di sostituto 
del responsabile del 

procedimento in caso 
d'inerzia non si 

applicano ai 
procedimenti tributari 

ai sensi dell'art. 1, 
co.2, del DL 5/2012, 
convertito con L. 04 

aprile 2012 n. 35.

/

14

Procedimento di 
accertamento con 
adesione:per il  valore 
delle aree edificabili 
accertato. 

Servizio 
Contenzioso

Ufficio Contenzioso 
tel 0783 791560 

protocollo@comune.
oristano.it

telefono,  e-mail, 
posta, sportello(negli 
orari di ricezione del 

pubblico)

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125247?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Le disposizioni in 
materia di sostituto 
del responsabile del 

procedimento in caso 
d'inerzia non si 

applicano ai 
procedimenti tributari 

ai sensi dell'art. 1, 
co.2, del DL 5/2012, 
convertito con L. 04 

aprile 2012 n. 35.

/

15
Documento Unico di 
Programmazione

Servizio Bilancio 
Rendiconto e 
Partecipate

Ufifcio bilancio 
0783/791271 

mrita.porcu@comune
.oristano.it

Dirigente Settore 
programmazione e 

gestione risorse 
servizi culturali 
0783/791244 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

31 luglio di ogni anno  - 
Nota di aggiornamento 

15 Novembre salvo 
diverso termine stabilito 

dalla legge

/ / / / /

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

/ /

16 Bilancio di previsione
Servizio Bilancio 

Rendiconto e 
Partecipate

Ufifcio bilancio 
0783/791271 

mrita.porcu@comune
.oristano.it

Dirigente Settore 
programmazione e 

gestione risorse 
servizi culturali 
0783/791244 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

31 dicembre di ogni 
anno o diverso termine 

stabilito dalla legge
/ / / / /

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

/ /

17 Rendiconto di Gestione
Servizio Bilancio 

Rendiconto e 
Partecipate

Ufifcio Rendiconto 
0783/791271 

mrita.porcu@comune
.oristano.it

Dirigente Settore 
programmazione e 

gestione risorse 
servizi culturali 
0783/791244 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

30 Aprile di ogni anno 
salvo proroghe

/ / / / /

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

/ /

18
Razionalizzazione Società 
Partecipate

Servizio Bilancio 
Rendiconto e 
Partecipate

Ufifcio Partecipate 
0783/791271 

mrita.porcu@comune
.oristano.it

Dirigente Settore 
programmazione e 

gestione risorse 
servizi culturali 
0783/791244 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

31 dicembre di ogni 
annosalvo proroghe

/ / / / /

Segretario Generale 
0783/791280 

luigi.mele@comune.or
istano.it

/ /

19
Trasferimento/Valorizzaz
ione usi civici

Servizio Demanio e 
Usi civici

Ufficio Usi civici 0783-
791270 

pierpaolo.cuccu@co
mune.oristano.it - 

0783-
791340giorgio.vacca
@comune.oristano.it

Dirigente Settore 
Programmazione e 

Gestione delle 
Risorse 

0783/791244
mariella.chergia 
@comune.orista 

no.it

Istanza di parte 
tramite protocollo 

generale - 
istituzionale@pec.co

mune.oristano.it - 
protocollo@comune.

oristano.it

90 giorni -Deliberazione 
consiliare- approvazione 

RAS
/ /

Ricorso Commissario 
Usi civici - Ricorso 
Amministrativo - 

Ricorso TAR

/

/n contemplati e/o Banco 
di Sardegna Spa,

IBAN 
IT69H0101517400000070

686334

Segretario generale 
0783-791280 

Luigi.mele@comune.o
ristano.it

non disponibile
sito istituzionale 

www.comune.oristano.it - 
BURAS 



20
Rilascio nuove 
concessioni demaniali

Servizio Demanio e 
Usi civici

Ufficio Demanio 0783-
791270 

pierpaolo.cuccu@co
mune.oristano.it - 

0783-
791340giorgio.vacca
@comune.oristano.it

Dirigente Settore 
Programmazione e 

Gestione delle 
Risorse 

0783/791244
mariella.chergia 
@comune.orista 

no.it

Istanza di parte 
tramite protocollo 

generale - 
istituzionale@pec.co

mune.oristano.it - 
protocollo@comune.

oristano.it

Termine previsto dai 
bandi di gara

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125253?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso 
Amministrativo/ricors

o TAR
/

Mod. F24el.ide per ca/ne - 
C.C.P 241091 Tesoreria 
Comune di Orista/ per 

diritti di segreteria

Segretario generale 
0783-791280 

Luigi.mele@comune.o
ristano.it

modulistica prevista dal Bando 
e Modulistica SID D.M. 

05,06,2009

PEC /email/ determinazione 
dirigenziale

21

Variazioni concessioni 
demaniali (rinnovo- 
variazione- subingresso- 
affidamento in gestione- 
nuove opere in 
prossimità del demanio 
marittimo- rinuncia)

Servizio Demanio e 
Usi civici

Ufficio Demanio 0783-
791270 

pierpaolo.cuccu@co
mune.oristano.it - 

0783-
791340giorgio.vacca
@comune.oristano.it

Dirigente Settore 
Programmazione e 

Gestione delle 
Risorse 

0783/791244
mariella.chergia 
@comune.orista 

no.it

Istanza di parte 
tramite protocollo 

generale - 
istituzionale@pec.co

mune.oristano.it - 
protocollo@comune.

oristano.it

90 giorni /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125253?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso 
Amministrativo/ricors

o TAR
/

Mod. F24el.ide per ca/ne - 
C.C.P 241091 Tesoreria 
Comune di Orista/ per 

diritti di segreteria

Segretario generale 
0783-791280 

Luigi.mele@comune.o
ristano.it

Modulistica SID D.M. 
05,06,2009

PEC /email/ determinazione 
dirigenziale

22
Anticipata occupazione 
aree demaniali

Servizio Demanio e 
Usi civici

Ufficio Demanio 0783-
791270 

pierpaolo.cuccu@co
mune.oristano.it - 

0783-
791340giorgio.vacca
@comune.oristano.it

Dirigente Settore 
Programmazione e 

Gestione delle 
Risorse 

0783/791244
mariella.chergia 
@comune.orista 

no.it

Istanza di parte 
tramite protocollo 

generale - 
istituzionale@pec.co

mune.oristano.it - 
protocollo@comune.

oristano.it

90 giorni / silenzio assenso

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125253?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Giudice civile /

Mod. F24el.ide per ca/ne - 
C.C.P 241091 Tesoreria 
Comune di Orista/ per 

diritti di segreteria

Segretario generale 
0783-791280 

Luigi.mele@comune.o
ristano.it

Modulistica SID D.M. 
05,06,2009

PEC /email/ determinazione 
dirigenziale

23 Iscrizione art. 68 C.N. 
Servizio Demanio e 

Usi civici

Ufficio Demanio 0783-
791270 

pierpaolo.cuccu@co
mune.oristano.it - 

0783-
791340giorgio.vacca
@comune.oristano.it

Dirigente Settore 
Programmazione e 

Gestione delle 
Risorse 

0783/791244
mariella.chergia 
@comune.orista 

no.it

Istanza di parte 
tramite protocollo 

generale - 
istituzionale@pec.co

mune.oristano.it - 
protocollo@comune.

oristano.it

90 giorni / silenzio assenso

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125253?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso 
Amministrativo/ricors

o TAR
/

Mod. F24el.ide per ca/ne - 
C.C.P 241091 Tesoreria 
Comune di Orista/ per 

diritti di segreteria

Segretario generale 
0783-791280 

Luigi.mele@comune.o
ristano.it

Modulistica Servizio Demanio
PEC /email/ determinazione 

dirigenziale

24
Concessione Aree 
Comunali

Servizio Patrimonio 
ed Entrate 

Patrimoniali

Ufficio Patrimonio 
0783-

791340giorgio.vacca
@comune.oristano.it - 

0783-791277 
mluisa.albiero@comu

ne.oristano.it  

Dirigente Settore 
Programmazione e 

Gestione delle 
Risorse 

0783/791244
mariella.chergia 
@comune.orista 

no.it

Istanza di parte 
tramite protocollo 

generale - 
istituzionale@pec.co

mune.oristano.it - 
protocollo@comune.

oristano.it

90 giorni / silenzio assenso

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125441?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso 
Amministrativo/ricors

o TAR
/

Banco di Sardegna Spa,
IBAN 

IT69H01015174000000
70686334

Segretario generale 
0783-791280 

Luigi.mele@comune.o
ristano.it

non disponibile
PEC /email/ contratto di 

Concessione

25
Locazione/comodato 
immobili comunali

Servizio Patrimonio 
ed Entrate 

Patrimoniali

Ufficio Patrimonio 
0783-

791340giorgio.vacca
@comune.oristano.it - 

0783-791277 
mluisa.albiero@comu

ne.oristano.it  

Dirigente Settore 
Programmazione e 

Gestione delle 
Risorse 

0783/791244
mariella.chergia 
@comune.orista 

no.it

Istanza di parte 
tramite protocollo 

generale - 
istituzionale@pec.co

mune.oristano.it - 
protocollo@comune.

oristano.it

90 giorni / silenzio assenso

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125441?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso 
Amministrativo/ricors

o TAR
/

Banco di Sardegna Spa,
IBAN 

IT69H01015174000000
70686334

Segretario generale 
0783-791280 

Luigi.mele@comune.o
ristano.it

non disponibile
PEC /email/ contratto di 
Concessione/locazione

26

Trasformazione diritto di 
superficie / rimozione 
vincoli Piani di zona L. 
167

Servizio Patrimonio 
ed Entrate 

Patrimoniali

Ufficio Patrimonio 
0783-

791340giorgio.vacca
@comune.oristano.it - 

0783-791277 
mluisa.albiero@comu
ne.oristano.it - 0783-

791270 
pierpaolo.cuccu@co

mune.oristano.it 

Dirigente Settore 
Programmazione e 

Gestione delle 
Risorse 

0783/791244
mariella.chergia 
@comune.orista 

no.it

Istanza di parte 
tramite protocollo 

generale - 
istituzionale@pec.co

mune.oristano.it - 
protocollo@comune.

oristano.it

90 giorni Delibera 
consiliare termini fissati 

per il pagamento del 
corrispettivo

/ silenzio assenso

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125248?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso 
Amministrativo/ricors

o TAR
/

Banco di Sardegna Spa,
IBAN 

IT69H01015174000000
70686334

Segretario generale 
0783-791280 

Luigi.mele@comune.o
ristano.it

Mod. 1 - 2 - 3 alegati alla 
deliberazione C.C. n. 12/2017

PEC /email/ contratto di 
trasformazione/rimozione 

vincoli



27
Alienazione immobili 
comunali

Servizio Patrimonio 
ed Entrate 

Patrimoniali

Ufficio Patrimonio 
0783-

791340giorgio.vacca
@comune.oristano.it - 

0783-791277 
mluisa.albiero@comu
ne.oristano.it - 0783-

791270 
pierpaolo.cuccu@co

mune.oristano.it 

Dirigente Settore 
Programmazione e 

Gestione delle 
Risorse 

0783/791244
mariella.chergia 
@comune.orista 

no.it

Istanza di parte 
tramite protocollo 

generale - 
istituzionale@pec.co

mune.oristano.it - 
protocollo@comune.

oristano.it

termini previsti dal 
bando di gara

/ silenzio assenso /
Giudice civile  -Ricorso 

Amministrativo - 
ricorso TAR

/

Banco di Sardegna Spa,
IBAN 

IT69H01015174000000
70686334

Segretario generale 
0783-791280 

Luigi.mele@comune.o
ristano.it

atti e documenti contemplati 
dal bando di gara

PEC /email/ contratto di 
compravendita

28 Concessione beni mobili Servizio Patrimonio

Ufficio Contratti

Tel. 0783/791277

Mail
mluisa.albiero@comu

ne.oristano.it

Maria Rimedia 
Chergia

Tel 0783/791244

Mail
mariella.chergia@com

une.oristano.it

Telefono
Mail

Personalmente 
all'Ufficio

30 gg /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Giudice Ordinario - 
Giudice di Pace

/

BANCO DI SARDEGNA 
SPA

IBAN 
IT69H0101517400000070

686334

C.C.P. 
IT95C0760117400000000

241091 
Intestato a Tesoreria 

Comune di Orista/

Segretario Generale
Luigi Mele

Tel 0783/791280
Mail

luigi.mele@comune.or
istano.it

//

Mail
Posta oridnaria

PEC

29
Concessione beni 
immobili 

Servizio Patrimonio

Ufficio Contratti

Tel. 0783/791277

Mail
mluisa.albiero@comu

ne.oristano.it

Maria Rimedia 
Chergia

Tel 0783/791244

Mail
mariella.chergia@com

une.oristano.it

Telefono
Mail

Personalmente 
all'Ufficio

30 gg /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125441?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Giudice Ordinario - 
Giudice di Pace

/

BANCO DI SARDEGNA 
SPA

IBAN 
IT69H0101517400000070

686334

C.C.P. 
IT95C0760117400000000

241091 
Intestato a Tesoreria 
Comune di Oristano

Segretario Generale
Luigi Mele

Tel 0783/791280
Mail

luigi.mele@comune.or
istano.it

Atto Costitutivo - Statuto

Mail
Posta oridnaria

PEC

30

Stipula contratti 
d'appalto lavori forniture 
e servizi in forma 
pubblico-amministrativa

Stipula contratti 
trasfermjenti diritti reali

Stipula contratti 
locazione (verifica 
schema - adempimenti 
preliminari e successivi - 
stipula - tenuta 
Repertorio

Servizio 
Coordinamento

Ufficio Contratti

Tel. 0783/791277

Mail
mluisa.albiero@comu

ne.oristano.it

Stipula del Dirigente 
Responsabile

Rogito Segretario 
Generale

Tel 0783/791280
Mail

luigi.mele@comune.o
ristano.it

Telefono
Mail

Personalmente 
all'Ufficio

60 gg /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125250?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

1) revoca in autotutela

2) Diffida

3) Giudice Civile/TAR 
SARDEGNA

/

BANCO DI SARDEGNA 
SPA

IBAN 
IT69H0101517400000070

686334

C.C.P. 
IT95C0760117400000000

241091 
Intestato a Tesoreria 
Comune di Oristano

Segretario Generale
Luigi Mele

Tel 0783/791280
Mail

luigi.mele@comune.or
istano.it

Polizze assicurative
Dati catastali

Ricevute
Versamenti di rito
Eventuali Procure

Mail
Posta oridnaria

PEC

31
Risarcimento danni al 
Patrimonio comunale

Servizio 
Coordinamento

Ufficio Contratti

Tel. 0783/791277

Mail
mluisa.albiero@comu

ne.oristano.it

Dirigente Settore 
Programmazione e 

gestione delle risorse 
Tel. 0783/791244 Mail 
mariella.chergia@com

une.oristano.it

Telefono
Mail

Personalmente 
all'Ufficio

60 gg dalla segnalazione 
del fatto

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

/ /

BANCO DI SARDEGNA 
SPA

IBAN 
IT69H0101517400000070

686334

C.C.P. 
IT95C0760117400000000

241091 
Intestato a Tesoreria 
Comune di Oristano

Segretario Generale
Luigi Mele

Tel 0783/791280
Mail

luigi.mele@comune.or
istano.it

/ /

32

Procedure di 
reclutamento di 
personale a tempo 
indeterminato e 
determinato attraverso 
le modalità previste dal 
regolamento di accesso

Ufficio 
Organizzazione e 
Gestione Amm.va 

del Personale

Ufficio 
Organizzazione e 

Gestione Amm.va del 
Personale Tel 

0783/791201 Mail 
servizio.personale@c

omune.oristano.it

Dirigente Settore 
Programmazione e 

gestione delle risorse 
Tel. 0783/791244 Mail 
mariella.chergia@com

une.oristano.it

le modalità indicate 
nel bando

180 giorni dalla data 1 
prova

/n operante

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/129059?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso 
Amministrativo e TAR

Sezione Concorsi 
sito del Comune 

di Orista/

Banco di Sardegna Spa 
IBAN 

IT69H0101517400000070
686334 C.C.P.241091 
intestato a Tesoreria 
Comune di Orista/. 

Ufficio Eco/mato del 
Comune

Segretario Generale 
Tel 0783/791280 Mail 

luigi.mele@comu 
ne.oristano.it

modulistica prevista dal bando
Pubblicazione sul sito 

istituzionale nella sezione 
concorsi e all'albo pretorio



33

Costituzione rapporto di 
lavoro a tempo 
determinato e 
indeterminato

Ufficio 
Organizzazione e 
Gestione Amm.va 

del Personale

Ufficio 
Organizzazione e 

Gestione Amm.va del 
Personale Tel 

0783/791201 Mail 
servizio.personale@c

omune.oristano.it

Dirigente Settore 
Programmazione e 

gestione delle risorse 
Tel. 0783/791244 Mail 
mariella.chergia@com

une.oristano.it

Ufficio/pec/ posta 30 giorni /n operante

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/129059?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Giudice ordinario /

Banco di Sardegna Spa 
IBAN 

IT69H0101517400000070
686334  C.C.P.241091 
intestato a Tesoreria 
Comune di Orista/. 

Ufficio Eco/mato del 
Comune

Segretario Generale 
Tel 0783/791280 Mail 

luigi.mele@comu 
ne.oristano.it

non prevista
Consegna diretta 

all'interessato o mediante 
posta

34
Servizio mensa 
scolastica. L.R. 31/84 

Servizio Pubblica 
Istruzione Cultura e 

Artigianato                     
0783/791332                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

elena.sechi@comun
e.oristano.it

Ufficio Pubblica 
Istruzione                       

0783/791238                                            
annarita.deidda@co

mune.oristano.it

Dirigente Settore 
Programmazione e 

Gestione delle Risorse                                   
0783/791244                       

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Ufficio - Telefono - e-
mail - PEC

60 gg /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127361?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso amministrativo

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

Banco di Sardegna IBAN 
IT69H0101517400000070

686334 - C.C.P. 241091 
intestato a Tesoreria 
Comune di Oristano

Segretario Generale - 
dott.  Luigi Mele- 

0783/791280  
luigi.mele@comune.or

istano.it

Modello di istanza e allegati 
indicati nella stessa.

Pubblicazione 
determinazione

35
Servizio trasporto 
scolastico. L.R. 31/84 

Servizio Pubblica 
Istruzione Cultura e 

Artigianato                     
0783/791332                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

elena.sechi@comun
e.oristano.it

Ufficio Pubblica 
Istruzione                       

0783/791238                                            
annarita.deidda@co

mune.oristano.it

Dirigente Settore 
Programmazione e 

Gestione delle Risorse                                   
0783/791244                       

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Ufficio - Telefono - e-
mail - PEC

60 gg /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127361?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso amministrativo

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

Banco di Sardegna IBAN 
IT69H0101517400000070

686334 - C.C.P. 241091 
intestato a Tesoreria 
Comune di Oristano

Segretario Generale - 
dott.  Luigi Mele- 

0783/791280  
luigi.mele@comune.or

istano.it

Modello di istanza e allegati 
indicati nella stessa.

Pubblicazione 
determinazione

36

Accertamento stato  di 
morosità sui pagamenti - 
scuolabus e mensa 
scolastica 

Servizio Pubblica 
Istruzione Cultura e 

Artigianato                     
0783/791332                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

elena.sechi@comun
e.oristano.it

Ufficio Pubblica 
Istruzione                       

0783/791238                                            
annarita.deidda@co

mune.oristano.it

Dirigente Settore 
Programmazione e 

Gestione delle Risorse                                   
0783/791244                       

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Ufficio - Telefono - e-
mail - PEC

90 gg. dalla chiusura 
dell'anno scolastico

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/127361?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso amministrativo
www.comune.oris

ta/.it

Banco di Sardegna IBAN 
IT69H0101517400000070

686334 - C.C.P. 241091 
intestato a Tesoreria 
Comune di Oristano

Segretario Generale - 
dott.  Luigi Mele- 

0783/791280  
luigi.mele@comune.or

istano.it

/ Invio sollecito di pagamento

37

Borsa di studio nazionale  
- D.Lgs. 63/2017 - 
Studenti scuole 
secondarie di 2° grado.

Servizio Pubblica 
Istruzione Cultura e 

Artigianato                     
0783/791332                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

elena.sechi@comun
e.oristano.it

Ufficio Pubblica 
Istruzione                       

0783/791238                                            
annarita.deidda@co

mune.oristano.it

Dirigente Settore 
Programmazione e 

Gestione delle Risorse                                   
0783/791244                       

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Ufficio - Telefono - e-
mail - PEC

120 gg.                                 
(articolazione del 

procedimento in  più 
endoprocedimenti che 

riguardano una plurialità 
di istanze da esaminare 

contestualmente)

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125254?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso amministrativo

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/

Segretario Generale - 
dott.  Luigi Mele- 

0783/791280  
luigi.mele@comune.or

istano.it

Modello Istanza - 
Autocertificazioni redatta ai 

sensi del D.P.R. 445/2000 
attestanti il possesso dei 

requisiti

Pubblicazione sul sito 
istituzionale

38

Borsa di studio regionale - 
L.R. n. 5/2015 - Studenti 
scuole primarie e 
seciondarie di 1° e 2° 
grado

Servizio Pubblica 
Istruzione Cultura e 

Artigianato                     
0783/791332                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

elena.sechi@comun
e.oristano.it

Ufficio Pubblica 
Istruzione                       

0783/791238                                            
annarita.deidda@co

mune.oristano.it

Dirigente Settore 
Programmazione e 

Gestione delle Risorse                                   
0783/791244                       

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Ufficio - Telefono - e-
mail - PEC

120 gg.                                 
(articolazione del 

procedimento in  più 
endoprocedimenti che 

riguardano una plurialità 
di istanze da esaminare 

contestualmente)

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125254?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso amministrativo

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/

Segretario Generale - 
dott.  Luigi Mele- 

0783/791280  
luigi.mele@comune.or

istano.it

Modello Istanza - 
Autocertificazioni redatta ai 

sensi del D.P.R. 445/2000 
attestanti il possesso dei 

requisiti

Pubblicazione sul sito 
istituzionale

39

Fornitura libri di testo 
agli alunni della scuola 
secondaria di 1° e 2° 
grado. Art. 27 -  Legge n. 
448/1998

Servizio Pubblica 
Istruzione Cultura e 

Artigianato                     
0783/791332                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

elena.sechi@comun
e.oristano.it

Ufficio Pubblica 
Istruzione                       

0783/791238                                            
annarita.deidda@co

mune.oristano.it

Dirigente Settore 
Programmazione e 

Gestione delle Risorse                                   
0783/791244                       

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Ufficio - Telefono - e-
mail - PEC

120 gg.                                 
(articolazione del 

procedimento in  più 
endoprocedimenti che 

riguardano una plurialità 
di istanze da esaminare 

contestualmente)

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125254?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso amministrativo

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/

Segretario Generale - 
dott.  Luigi Mele- 

0783/791280  
luigi.mele@comune.or

istano.it

Modello Istanza - 
Autocertificazioni redatta ai 

sensi del D.P.R. 445/2000 
attestanti il possesso dei 

requisiti

Pubblicazione sul sito 
istituzionale

40

Rimborso delle spese di 
viaggio agli studenti 
pendolari delle scuole 
secondarie di 2° grado. 
L.R.31/84 e 9/2006.

Servizio Pubblica 
Istruzione Cultura e 

Artigianato                     
0783/791332                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

elena.sechi@comun
e.oristano.it

Ufficio Pubblica 
Istruzione                       

0783/791238                                            
annarita.deidda@co

mune.oristano.it

Dirigente Settore 
Programmazione e 

Gestione delle Risorse                                   
0783/791244                       

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Ufficio - Telefono - e-
mail - PEC

90 gg.dalla 
protocollazione 

dell'istanza 
/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125254?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso amministrativo

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/

Segretario Generale - 
dott.  Luigi Mele- 

0783/791280  
luigi.mele@comune.or

istano.it

Modello Istanza - 
Autocertificazioni redatta ai 

sensi del D.P.R. 445/2000 
attestanti il possesso dei 

requisiti

Pubblicazione sul sito 
istituzionale

41
Concessione contributi 
per iniziative culturali

Servizio Pubblica 
Istruzione Cultura e 

Artigianato                     
0783/791332                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

elena.sechi@comun
e.oristano.it

Ufficio Cultura  
0783/791332  

elena.sechi@comune
.oristano.it

Dirigente Settore 
Programmazione e 

Gestione delle Risorse                                   
0783/791244                       

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Ufficio - Telefono - e-
mail - PEC

30 gg. /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso amministrativo

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/

Segretario Generale - 
dott.  Luigi Mele- 

0783/791280  
luigi.mele@comune.or

istano.it

Relazione descrittiva evento e 
preventivo spesa

Pubblicazione delibera di 
G.M. 



42
Autorizzazioni -revoche -
sospensioni sala 
conferenze

Servizio Pubblica 
Istruzione Cultura e 

Artigianato                     
0783/791332                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

elena.sechi@comun
e.oristano.it

Ufficio Cultura  
0783/791332  

elena.sechi@comune
.oristano.it

Dirigente Settore 
Programmazione e 

Gestione delle Risorse                                   
0783/791244                       

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Ufficio - Telefono - e-
mail - PEC

30 gg. /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso amministrativo

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

Banco di Sardegna IBAN 
IT69H0101517400000070

686334 - C.C.P. 241091 
intestato a Tesoreria 
Comune di Oristano

Segretario Generale - 
dott.  Luigi Mele- 

0783/791280  
luigi.mele@comune.or

istano.it

/
Trasmissione autorizzazione 

al richiedente

43
Procedura incarichi  
professionali per luoghi 
di cultura

Servizio Pubblica 
Istruzione Cultura e 

Artigianato                     
0783/791332                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

elena.sechi@comun
e.oristano.it

Ufficio Cultura  
0783/791332  

elena.sechi@comune
.oristano.it

Dirigente Settore 
Programmazione e 

Gestione delle Risorse                                   
0783/791244                       

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Sito istituzionale -
Ufficio - Telefono - e-

mail - PEC
120 gg /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso amministrativo

http://www.comu
ne.orista/.it/it/ser

vizi/atti-e-
documenti/modul

istica/

/

Segretario Generale - 
dott.  Luigi Mele- 

0783/791280  
luigi.mele@comune.or

istano.it

Modello istanza - 
Autocertificazioni redatta ai 

sensi del D.P.R. 445/2000 
attestanti il possesso dei 

requisiti - Curriculum Vitae

Pubblicazione graduatoria

44 Iscrizione alla Biblioteca
Biblioteca 
Mediateca

078373119 
biblioteca@comune.o

ristano.it

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

front-office del 
servizio, mail 

biblioteca, siti web, 
telefono

Immediato

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125243?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

/
http://opac.regio

ne.sardegna.it
gratuito

Documento di identità 
personale

Diretto

45 Prestito Libri
Biblioteca 
Mediateca

078373119 
biblioteca@comune.o

ristano.it

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

front-office del 
servizio, mail 

biblioteca, siti web, 
telefono

Immediato

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125243?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

/
http://opac.regio

ne.sardegna.it

Per il prestito 
interbibliotecario 
bollettini postali, 

contante

Documento di identità 
personale

Diretto, mail, sms, telefono

46 Servizi Internet
Biblioteca 
Mediateca

078373119 
mediateca@comune.

oristano.it

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

front-office del 
servizio, mail 

biblioteca, siti web, 
telefono

Immediato

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125243?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

/
http://opac.regio

ne.sardegna.it
gratuito

Documento di identità 
personaleSoftware ICM, codici 

accesso
Diretto

47
Eventi  (Gruppi di lettura, 
presentazioni, corsi)

Biblioteca 
Mediateca

078373119 
biblioteca@comune.o

ristano.it

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

front-office del 
servizio, mail 

biblioteca, siti web, 
telefono

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125243?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

/
www.biblioteca.o

rista/.it
gratuito Diretto, mail, volantini

48
Donanzioni librarie 
generiche

Biblioteca 
Mediateca

078373119 
biblioteca@comune.o

ristano.it

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

front-office del 
servizio, mail 

biblioteca, siti web, 
telefono

30 gg.

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125244?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

/ Diretto

49
Accoglimento donazione 
di fondi librari

Biblioteca 
Mediateca

078373119 
biblioteca@comune.o

ristano.it

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

front-office del 
servizio, mail 

biblioteca, siti web, 
telefono

30 gg.

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125244?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

/ Elenco opere Diretto, pec

50
Accesso agli atti ex Legge 
241/1990

Tutti gli uffici Tutti gli uffici

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

entro 30 giorni dal 
ricevimento dell'istanza

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

ricorso al difensore 
Civico - Ricorso al Tar

C/C/P 241091 intestato a 
Tesoreria Comune di 

Orista/  - oppure bonifico 
presso Tesoriere 

Comunale BANCO DI 
SARDEGNA SPA – IBAN: IT 

69 H 01015 17400 
000070686334;

Modulo di richiesta, documento 
di riconoscimento

Comunicazione scritta 
Mail/PEC all'interessato



51 Accesso civico semplice Tutti gli uffici Tutti gli uffici

Responsabile della 
prevenzione della 
corruzione e per la 

trasparenza 
0783/791280 

luigi.mele@comune.o
ristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

entro 30 giorni dal 
ricevimento dell'istanza

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Richiesta riesame al 
RPCT - ricorso al 

difensore Civico - 
Ricorso al Tar

/
Modulo di richiesta, documento 

di riconoscimento

Comunicazione scritta 
Mail/PEC all'interessato e 

pubblicazione nel sito 
sezione Amministrazione 

trasparente

52
Accesso civico 
generalizzato

Tutti gli uffici Tutti gli uffici

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

entro 30 giorni dal 
ricevimento dell'istanza

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Richiesta riesame al 
RPCT - ricorso al 

difensore Civico - 
Ricorso al Tar

C/C/P 241091 intestato a 
Tesoreria Comune di 

Orista/  - oppure bonifico 
presso Tesoriere 

Comunale BANCO DI 
SARDEGNA SPA – IBAN: IT 

69 H 01015 17400 
000070686334;

Modulo di richiesta, documento 
di riconoscimento

Comunicazione scritta 
Mail/PEC all'interessato e 

pubblicazione nel sito 
sezione Amministrazione 

trasparente

53
Affidamento servizi e 
forniture sopra e 
sottosoglia

Tutti i servizi Tutti i servizi

Dirigente Settore  TEL 
0783 791244 - 

mariella.chergia@com
une.oristano.it

Sito 
www.comune.oristan

o.it - mail - Pec

Termini stabiliti dal 
D.lgs.vo 50/2016 e/o dal 

bando di gara
/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo / 

Ricorso al Tar secondo 
i termini di Legge

www.comune.oris
ta/.it/Amministra

zione 
Trasparente/Atti 

delle 
amministrazioni 
aggiudicatrici e 

degli enti 
aggiudicatori 

distintamente per 
ogni procedura/ 

Avvisi e Bandi

/

Segretario Generale 
Tel.0783/791280 Mail 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Tutta la modulistica pubblicata 
e interamente accessibile a 
corredo della gara sul sito

Pubblicazioni sezione 
Amministrazione 

Trasparente / Comunicazioni 
tramite Pec



n° 
pr.

Procedimento

Unità 
organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria  
(Servizio)

Ufficio del 
Procedimento  Tel. 

Mail

Responsabile del 
provvedimento 
finale  Tel. Mail

Modalità con le 
quale gli interessati 
possono ottenere 

informazioni

Termine di 
conclusione del 
procedimento

Silenzio assenso/
conclusione

mediante
dichiarazione 
interessato

Informativa 
trattamento dati 
personali (Link)

Strumenti di tutela
Link di accesso 

al servizio 
online

Modalità 
effettuazione 

pagamenti 
eventualmente 

necessari

Nome del soggetto 
cui è attribuito il 

potere sostitutivo 
Tel. Mail 

Elenco atti e documenti a 
corredo dell'istanza di parte 

indicando eventuale 
modulistica disponibile

Modalità di 
comunicazione dell'esito 

del procedimento

1
Apposizione  vincolo 
preordinato all'esproprio

Servizio 
Espropriazioni

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

Consiglio Comunale mail / PEC

L'apposizione del vincolo 
è comunicato agli 

interessati 20 gg. prima 
dell'adozione della 
Deliberazione. Gli 

interessati possono 
formulare entro i 
successivi 30 gg. 
osservazioni che 
vengono valutate 

dall'autorità 
espropriante ai fini delle 

definitive 
determinazioni

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125847?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

TAR / /

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Notifica o avviso pubblico se 
si supera il n. di 50 soggetti 

interessati 

2

Dichiarazione pubblica 
utilità stabilita in genere 
dall'approvazione del 
progetto esecutivo 
ovvero nell'approvazione 
del piano 
particolareggiato, del 
piano di lottizzazione, del 
piano di recupero, nel 
piano di ricostruzione, 
nel piano delle aree da 
destinare a insediamenti 
produttivi, nel piano di 
zona 

Servizio 
Espropriazioni

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

Consiglio Comunale                                      
Dirigente Settore 

LL.PP. e Manutenzioni  
0783/791285           

Mail: 
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail   

Il provvedimento che 
dispone la pubblica 

utilità dell'opera può 
essere emanato fino a 

quando non sia 
decaduto il vincolo 

preordinato 
all'esproprio  (5 anni - 

reiterabili)

/ / TAR / /

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Raccomandata con avviso di 
ricevimento o altra forma di 
comunicazione equipollente 
al proprietario è data notizia 
della data in cui è diventato 

efficace l'atto che ha 
approvato il progetto 

definitivo e della facoltà di 
prendere visione della 

relativa documentazione. Al 
proprietario è 

contestualmente comunicato 
che può fornire ogni utile 

elemento per determinare il 
valore da attribuire all'area ai 

fini della liquidazione della 
indennità di esproprio.

3
Accoglimento/rigetto 
osservazioni

Servizio 
Espropriazioni

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

mail / PEC 30 gg. / / TAR / /

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Relazioni tecniche Comunicazione scritta

4

Determinazione 
indennità provvisoria e 
compilazione elenco dei 
beni da espropriare, con 
una descrizione 
sommaria , relativi 
proprietari  e indicazione 
delle somme che offre 
per le loro espropriazioni

Servizio 
Espropriazioni

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

mail / PEC 30 gg. /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125847?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Corte d'Appello / /

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Notifica dell'elenco a ciascun 
proprietario, nella parte che 

lo riguarda, con le forme 
degli atti processuali civili. Da 

quando viene notificata il 
proprietario ha 30 gg. di 
tempo per accettarla o 

rifiutarla  (il silenzio equivale 
a rifiuto)

5
Liquidazione indennità 
accettata e stipula atto 
cessione volontaria

Servizio 
Espropriazioni

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

mail / PEC

60 gg. dalla data di 
presentazione della 

documentazione 
attestante la proprietà

Accettazione espressa

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125847?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Tribunale Civile / /

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Titoli di proprietà delle aree 
espripriate

Comunicazione scritta

SETTORE  LL.PP. E MANUTENZIONI



6
Deposito indennità 
rifiutate presso la Cassa 
DD.PP.

Servizio 
Espropriazioni

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

mail / PEC
30 gg. dalla notificazione 

dell'importo 
dell'indennità

Silenzio rifiuto  /  / / /

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Comunicazione scritta

7
Emissione decreto 
occupazione d'urgenza

Servizio 
Espropriazioni

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

Esecuzione entro 3 mesi 
dalla data di emissione

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125847?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

TAR / /

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Notifica decreto occupazione 
con le forme degli atti 

processuali civili

8
Emissione decreto di 
esproprio

Servizio 
Espropriazioni

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

Nel provvedimento che 
comporta la 

dichiarazione di pubblica 
utilità dell'opera può 

essere stabilito il 
termine entro il quale il 

decreto di esproprio  
può essere emanato 

entro il termine di 
cinque anni, decorrente 
dalla data in cui diventa 

efficace l'atto che 
dichiara la pubblica 

utilità dell'opera.

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125847?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

/ / /

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Notifica al proprietario nelle 
forme degli atti processuali 

civili, con un avviso 
contenente l'indicazione del 
luogo, del giorno e dell'ora in 

cui è prevista l'esecuzione 
del decreto di 

espropriazione, almeno 7 gg. 
prima di essa

9
Concessioni loculi/aree 
cimiteriali

Servizio Amm.ne e 
contabilità LL.PP. e 

Cimiteri

Ufficio Cimiteri  
Geom. Massimo Piria  

tel. 0783/791333  
Mail: 

massimo.piria@comu
ne.oristano.it

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

Immediato dalla 
acquisizione 

dell'attestazione di 
avvenuto pagamento 

della tariffa

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125848?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

/ /

Banco di Sardegna S.p.A.  
IBAN 

IT69H0101517400000070
686334 -  C.C.P. 241091 

intestato a Tesoreria 
Comune di Orista/

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Ricevute versamenti, Carta 
d'Identità e Codice Fiscale

Comunicazione scritta

10
Rilacio permessi per posa 
in opera monumenti 
funebri

Servizio Amm.ne e 
contabilità LL.PP. e 

Cimiteri
Competenza SUAPE

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

30 gg. dall'acquisizione 
dell'istanza

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125848?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

TAR /

Banco di Sardegna S.p.A.  
IBAN 

IT69H0101517400000070
686334 -  C.C.P. 241091 

intestato a Tesoreria 
Comune di Orista/

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Progetto - bolli - Concessione 
cimiteriale - Ricevute 

versamenti
Comunicazione scritta

11
Autorizzazioni interventi 
manutentivi monumenti 
funebri

Servizio Amm.ne e 
contabilità LL.PP. e 

Cimiteri
Competenza SUAPE

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 
10 gg. /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125848?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

TAR / /

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Certificato CCIIAA dell'Impresa 
esecutrice lavori - Ricevute 

versamenti
Comunicazione scritta

12

Rilascio permessi per 
posa in 
opera/autorizzazioni 
interventi manutentivi 
monumenti funebri parte 
storica

Servizio Amm.ne e 
contabilità LL.PP. e 

Cimiteri
Competenza SUAPE

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

30 gg. dall'acquisizione 
del parere favorevole 
della Soprintendenza 

per i Beni Architettonici, 
Paesaggistici, Storici, 

Artistici ed 
Etnoantropologici di 
Cagliari ed Oristano

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125848?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

TAR / /

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Certificato CCIIAA dell'Impresa 
esecutrice lavori - Ricevute 

versamenti
Comunicazione scritta



13

Predisposizione e 
aggiornamento schema 
piano Triennale ed 
Elenco Annuale OO.PP. e 
predisposizione varianti 
alle OO.PP. nel corso 
dell'anno

Servizio Amm.ne e 
contabilità LL.PP. 

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

sito 
www.comune.oristan

o.it  
45 gg. / / / / /

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Pubblicazione sul sito 
istituzionale 

14

Attività di monitoraggio 
finanziario, fisico e 
procedurale nella 
gestione dei fondi 
strutturali comunitari 
(POR - FESR), 
Dipartimento Sviluppo e 
Coesione e Ministero

Servizio Amm.ne e 
contabilità LL.PP. 

Ufficio Amm.vo LL.PP. 
e Contabilità - 

M.Nives Battani   
0783/791335 - 361     

Mail: 
mnives.battani@com

une.oristano.it

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

/

A cadenza bimestrale, 
salvo eventuali 

disposizioni da parte del 
soggetto finanziatore 

/ / / / /

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Elaborazione dati tramite 
SMEC - SGP - Ministero

15

Monitoraggio OO.PP 
all'interno delle Banche 
Dati delle Amm.ni 
Pubbliche  BDAP del 
Ministero dell'Economia 
e delle Finanze

Servizio Amm.ne e 
contabilità LL.PP. 

Ufficio Amm.vo LL.PP. 
e Contabilità -  

0783/791335 - 361     
Mail: 

mnives.battani@com
une.oristano.it; 

milena.cauli@comun
e.oristano.it

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

/

A cadenza trimestrale, 
salvo eventuali 

disposizioni da parte del 
soggetto finanziatore 

/ / / / /

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Elaborazione dati tramite 
MOP - BDAP

16
Anticipazione del prezzo 
negli appalti di lavori 

Servizio OO.PP. e 
Infrastrutture, 
Servizio Edilizia 

Scolastica e Sportiva 
e Servizio Amm.ne e 

Contabilità LL.PP.  

Ufficio Amm.vo LL.PP. 
e Contabilità -  

0783/791335 - 361     
Mail: 

mnives.battani@com
une.oristano.it; 

milena.cauli@comun
e.oristano.it

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

PEC

entro 15 gg. dalla data 
della richiesta, 

subordinata alla 
costituzione di una 

garanzia fideiussoria 
bancaria o assicurativa

/ / TAR / /

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Polizza fidejussoria Comunicazione scritta

17

Emissione Certificati di 
esecuzione lavori per 
ottenimento attestazioni 
SOA

Servizio OO.PP. e 
Infrastrutture, 
Servizio Edilizia 

Scolastica e Sportiva 
e Servizio Amm.ne e 

Contabilità LL.PP.  

Ufficio Amm.vo LL.PP. 
e Contabilità -  

0783/791335 - 361     
Mail: 

mnives.battani@com
une.oristano.it; 

milena.cauli@comun
e.oristano.it

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

PEC
entro 30 gg. dalla 
richiesta da parte 

dell'Impresa
/ / / / /

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Elaborazione Certificato su 
piattaforma ANAC -  PEC

18
Emissione Certificati di 
esecuzione prestazioni 
professionali 

Servizio OO.PP. e 
Infrastrutture, 
Servizio Edilizia 

Scolastica e Sportiva 
e Servizio Amm.ne e 

Contabilità LL.PP.  

Ufficio Amm.vo LL.PP. 
e Contabilità -  

0783/791335 - 361     
Mail: 

mnives.battani@com
une.oristano.it; 

milena.cauli@comun
e.oristano.it

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

PEC
entro 30 gg. dalla 

richiesta da parte dei 
professionisti

/ / / / /

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Forma scritta, tramite PEC

19
Certificati di IVA 
agevolata 

Servizio OO.PP. e 
Infrastrutture, 
Servizio Edilizia 

Scolastica e Sportiva 
e Servizio Amm.ne e 

Contabilità LL.PP.  

Ufficio Amm.vo LL.PP. 
e Contabilità -  

0783/791335 - 361     
Mail: 

mnives.battani@com
une.oristano.it; 

milena.cauli@comun
e.oristano.it

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

PEC
entro 30 gg. dalla 
richiesta da parte 

dell'Impresa
/ / / / /

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Forma scritta, tramite PEC



20
Rilascio autorizzazioni a 
manomissione suolo 
pubblico 

Servizio 
illuminazione 

pubblica, automezzi 
e tagli stradali

Ufficio Tagli stradali -   
0783/791316 - 321         

Mail: 
edoardo.fiori@comu

ne.oristano.it; 
davide.falchi@comun

e.oristano.it

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

PEC - Mail - Telefono

30 gg. dal ricevimento 
dell'istanza e la mancata 

o inesatta indicazione 
dell'ubicazione 

dell'intervento o dello 
sviluppo del tracciato e 

la mancata o incompleta 
presentazione dellla 
documentazione è 

motivo di sospensione 
della pratica e dei 

termini

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125861?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

TAR

www.comune.oris
ta/.it/it/servizi/att

i-e-
documenti/modul
istica/index.html

/

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza in bollo firmata , 
dichiarazione Direttore dei 
Lavori, relazione  disegni 

tecnici, titolo cauzionale  e 
documentazione fotografica

Comunicazione scritta via 
mail o PEC

21

Rilascio autorizzazioni 
per la  manomissione 
suolo pubblico per 
installazione di 
infrastrutture di 
comunicazione 
elettronica

Servizio 
illuminazione 

pubblica, automezzi 
e tagli stradali

Ufficio Tagli stradali -   
0783/791316 - 321         

Mail: 
edoardo.fiori@comu

ne.oristano.it; 
davide.falchi@comun

e.oristano.it

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

PEC - Mail - Telefono

45 gg/15 gg per lavori di 
scavo inferiori a  200 m 

/10 gg nei casi di cui 
all'ultimo periodo del 

comma 7 dell'art. 88 del 
D. Lgs. 259/2003 

modificato dall'art. 14 
del D. L. 179/2012

SI, per determinate 
tipologie di impianti  
(art. 87 bis del D. Lgs. 
259/2003 introdotto 

dall'art. 5-bis del 
decreto legge n. 

40/2010 e modificato 
dall'art. 80

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125861?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso al TAR 
Sardegna entro 60 gg. 
dalla notifica. Ricorso 
straordinario al Capo 
dello Stato entro 120 

gg. dalla notifica

www.comune.oris
ta/.it/it/servizi/att

i-e-
documenti/modul
istica/index.html

/

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Istanza in bollo firmata , 
dichiarazione Direttore dei 
Lavori, relazione e disegni 

tecnici cauzione

Forma scritta, tramite PEC

22

Svincolo della cauzione 
per manomissione suolo 
pubblico in relazione a 
interventi autorizzati ed 
effettuati da soggetti 
privati (con esclusione di 
quelli relativi a 
concessionari di pubblici 
servizi)

Servizio 
illuminazione 

pubblica, automezzi 
e tagli stradali

Ufficio Tagli stradali -   
0783/791316 - 321         

Mail: 
edoardo.fiori@comu

ne.oristano.it; 
davide.falchi@comun

e.oristano.it

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

PEC - Mail - Telefono

60 gg. dalla data del 
sopraluogo, con esito 
positivo per la verifica 
del regolare ripristino 

del suolo pubblico 
oggetto di 

manomissione

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125861?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

/ / /

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Ricevuta del versamento della 
cauzione; estremi 

dell'autorizzazione; 
dichiarazione del Direttore dei 

Lavori sulla corretta esecuzione 
delle opere

Forma scritta, tramite PEC

23
Redazione progetti 
interni e validazione 
progetti

Servizio OO.PP. e 
Infrastrutture/Serviz
io Edilizia Scolastica 

e Sportiva

Ing. Alberto Soddu 
0783/791315 Mail: 

alberto.soddu@comu
ne.oristano.it  - 

Geom. Massimo Piria   
0783/791333  Mail: 

massimo.piria@comu
ne.oristano.it   - 
Geom. Maurizio 

Putzolu  0783 791322  
Mail: 

maurizio.putzolu@co
mune.oristano.it  - 

Geom Antonio Vacca 
0783/791353  Mail: 

antonio.vacca@comu
ne.oristano.it  -    Ing. 

Stefano Lochi  
0783/791354 Mail: 

stefano.lochi@comun
e.oristano.it

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

/

150 gg  -  Complessità 
del procedimento  
suddiviso in diversi 
endoprocedimenti

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125846?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

/ / /

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

come da D. Lgs. n. 50/2016 e 
56/2017 (Codice dei Contratti)

24

Approvazione studio di 
fattibilità, progetto 
definitivo ed esecutivo e 
perizie 

Servizio OO.PP. e 
Infrastrutture/Serviz

io Edilizia 
Scolasticae 

Sportiva/Servizio 
Amm.vo e 
Contabilità

Ufficio Amm.vo LL.PP. 
e Contabilità -  

0783/791335 - 361     
Mail:  

mnives.battani@com
une.oristano.it; 

milena.cauli@comun
e.oristano.it

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

PEC - mail

150 gg  - Complessità del 
procedimento suddiviso 

in diversi 
endoprocedimenti

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125846?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage= 

/ / /

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Delibera G.M. - 
Determinazione del Dirigene



25
Autorizzazione al 
subappalto

Servizio OO.PP. e 
Infrastrutture/Serviz

io Edilizia 
Scolasticae Sportiva

Ing. Alberto Soddu 
0783/791315 Mail: 

alberto.soddu@comu
ne.oristano.it  - 

Geom. Massimo Piria   
0783/791333  Mail: 

massimo.piria@comu
ne.oristano.it   - 
Geom. Maurizio 

Putzolu  0783 791322  
Mail: 

maurizio.putzolu@co
mune.oristano.it  - 

Geom Antonio Vacca 
0783/791353  Mail: 

antonio.vacca@comu
ne.oristano.it  -    Ing. 

Stefano Lochi  
0783/791354 Mail: 

stefano.lochi@comun
e.oristano.it

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

PEC - MAIL 

30 gg. a decorrere dal 
giorno successivo al 

ricevimento della 
richiesta 

SI

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125846?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

TAR / /

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

1) Contratto di subappalto.2) 
copia del certificato d'iscrizione 
alla c.c.i.a.a. del subappaltatore   

3) dichiarazione da parte del 
subappaltatore di essere in 

possesso dei requisiti previsti  
(D.P.R. 207/2010) 4) 

dichiarazione da parte del 
subappaltatore di possesso dei 
requisiti  di cui all'art. 38 d.lgs 

163/2006. Sostituito dall’art. 80 
del D. Lgs 50/2016 5) 
dichiarazione circa la 

sussistenza o meno di eventuali 
forme di controllo ,., fra 

appaltatore e subaffidatario. 6) 
dichiarazione dell'appaltatore 
che non sussiste, alcuno dei 

divieti previsti dall'articolo 10 
della legge 31 maggio 1965, n. 

575,  7) fotocopia carta 
d'identità dei dichiaranti.

Comunicazione  scritta e 
pubblicazione sul sito 

istituzionale della determina 
di autorizzazione al 

subappalto

26
Autorizzazione proroga 
lavori

Servizio OO.PP. e 
Infrastrutture/Serviz
io Edilizia Scolastica 

e Sportiva

Ing. Alberto Soddu 
0783/791315 Mail: 

alberto.soddu@comu
ne.oristano.it  - 

Geom. Massimo Piria   
0783/791333  Mail: 

massimo.piria@comu
ne.oristano.it   - 
Geom. Maurizio 

Putzolu  0783 791322  
Mail: 

maurizio.putzolu@co
mune.oristano.it  - 

Geom Antonio Vacca 
0783/791353  Mail: 

antonio.vacca@comu
ne.oristano.it  -    Ing. 

Stefano Lochi  
0783/791354 Mail: 

stefano.lochi@comun
e.oristano.it

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

PEC - MAIL 30 gg. dalla richiesta /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125846?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

/ / /

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

/ Comunicazione scritta

27
Autorizzazione svincolo 
polizza fidejussoria 
definitiva

Servizio OO.PP. e 
Infrastrutture/Serviz
io Edilizia Scolastica 
e Sportiva/Servizio 

Amm.vo e 
Contabilità/ 

Ufficio Amm.vo LL.PP. 
e Contabilità -  

0783/791323 - 335 - 
361     Mail: 

mnives.battani@com
une.oristano.it; 

milena.cauli@comun
e.oristano.it;fiorella.b
oi@comune.oristano.

it

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

PEC - MAIL

30 gg. dalla richiesta che 
dovrà essere inoltratA 
solo l'approvazione del  
Certificato di Collaudo o 

C.R.E.

/ / / / /

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

/ Comunicazione scritta

28
Risoluzione contratto 
d'appalto

Servizio OO.PP. e 
Infrastrutture/Serviz
io Edilizia Scolastica 
e Sportiva/Servizio 

Amm.vo e 
Contabilità/ 

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

sito istituzionale 

Complessità del 
procedimento  (come da 

D. Lgs. n. 50/2016 e 
56/2017 (Codice dei 

Contratti))

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/125846?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

TAR / /

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

/
Pubblicazione sul sito 
istituzionale - Notifica 



29
Aggiornamento Piano 
comunale per la 
protezione civile

Servizio Sicurezza e 
Protezione Civile

Ing. Alessandra Pala    
0783/791327    Mail: 

alessandra.pala@com
une.oristano.it 

Consiglio Comunale sito istituzionale 

180 gg. Procedimento 
legato alle principali  
variazioni climatiche 
nell'arco dell'anno 

/ / /

https://www.com
une.orista/.it/it/t
ematiche/protezi

one-civile/

/

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

/
Pubblicazione sul sito 

istituzionale - Albo Pretorio - 
Piattaforma ZeroGis

30
Redazione  Piano 
comunale per la 
protezione civile

Servizio Sicurezza e 
Protezione Civile

Ing. Alessandra Pala    
0783/791327    Mail: 

alessandra.pala@com
une.oristano.it 

Consiglio Comunale sito istituzionale 

180 gg. Procedimento 
legato alle principali  
variazioni climatiche 
nell'arco dell'anno 

/ / /

https://www.com
une.orista/.it/it/t
ematiche/protezi

one-civile/

/

Segretario Generale 
Tel. 0783 791280 Mail: 
luigi.mele@comune.or

istano.it

/
Pubblicazione sul sito 

istituzionale - Albo Pretorio - 
Piattaforma ZeroGis

31
Accesso agli atti ex Legge 
241/1990

Tutti gli uffici Tutti gli uffici

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

entro 30 giorni dal 
ricevimento dell'istanza

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

ricorso al difensore 
Civico - Ricorso al Tar

/

C/C/P 241091 intestato a 
Tesoreria Comune di 

Orista/  - oppure bonifico 
presso Tesoriere 

Comunale BANCO DI 
SARDEGNA SPA – IBAN: IT 

69 H 01015 17400 
000070686334;

/
Modulo di richiesta, documento 

di riconoscimento
Comunicazione scritta 

Mail/PEC all'interessato

32 Accesso civico semplice Tutti gli uffici Tutti gli uffici

Responsabile della 
prevenzione della 
corruzione e per la 

trasparenza 
0783/791280 

luigi.mele@comune.o
ristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

entro 30 giorni dal 
ricevimento dell'istanza

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Richiesta riesame al 
RPCT - ricorso al 

difensore Civico - 
Ricorso al Tar

/ / /
Modulo di richiesta, documento 

di riconoscimento

Comunicazione scritta 
Mail/PEC all'interessato e 

pubblicazione nel sito 
sezione Amministrazione 

trasparente

33
Accesso civico 
generalizzato

Tutti gli uffici Tutti gli uffici

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

entro 30 giorni dal 
ricevimento dell'istanza

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Richiesta riesame al 
RPCT - ricorso al 

difensore Civico - 
Ricorso al Tar

C/C/P 241091 intestato a 
Tesoreria Comune di 

Orista/  - oppure bonifico 
presso Tesoriere 

Comunale BANCO DI 
SARDEGNA SPA – IBAN: IT 

69 H 01015 17400 
000070686334;

/
Modulo di richiesta, documento 

di riconoscimento

Comunicazione scritta 
Mail/PEC all'interessato e 

pubblicazione nel sito 
sezione Amministrazione 

trasparente

34
Affidamento servizi e 
forniture sopra e 
sottosoglia

Tutti i servizi Tutti i servizi

Dirigente Settore 
LL.PP. e Manutenzioni  

0783/791285           
Mail: 

giuseppe.pinna@com
une.oristano.it

Sito 
www.comune.oristan

o.it - mail - Pec

Termini stabiliti dal 
D.lgs.vo 50/2016 e/o dal 

bando di gara
/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo / 

Ricorso al Tar secondo 
i termini di Legge

www.comune.oris
ta/.it/Amministra

zione 
Trasparente/Atti 

delle 
amministrazioni 
aggiudicatrici e 

degli enti 
aggiudicatori 

distintamente per 
ogni procedura/ 

Avvisi e Bandi

/

Segretario Generale 
Tel.0783/791280 Mail 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Tutta la modulistica pubblicata 
e interamente accessibile a 
corredo della gara sul sito

Pubblicazioni sezione 
Amministrazione 

Trasparente / Comunicazioni 
tramite Pec



n° 
pr.

Procedimento

Unità organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria  
(Servizio)

Ufficio del 
Procedimento  Tel. Mail

Responsabile del 
provvedimento finale  

Tel. Mail

Modalità con le quale 
gli interessati possono 
ottenere informazioni

Termine di conclusione del 
procedimento

Silenzio assenso/
conclusione
mediante

dichiarazione 
interessato

Informativa 
trattamento dati 
personali (Link)

Strumenti di tutela
Link di accesso al 

servizio online

Modalità effettuazione 
pagamenti eventualmente 

necessari

Nome del soggetto cui è 
attribuito il potere 

sostitutivo Tel. Mail 

Elenco atti e documenti a corredo 
dell'istanza di parte indicando 

eventuale modulistica disponibile

Modalità di comunicazione 
dell'esito del procedimento

1
Adozioni
 aree verdi

Servizio Ambiente
Arredo Urbano e 
Verde Pubblico

ufficio Ambiente
tef.0783791602

giangavino.pilu@com
une.oristano.it

Dirigente  Settore 
Sviluppo del Territorio

tel 0783791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Indicati nel bando e 
nel disciplinare di 

gara
60gg /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/128047?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso amministrativo 
Ricorso TAR

/
Indicati nel bando e nel 

disciplinare di gara

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

Indicati nel bando e nel 
disciplinare di gara

Pubblicazione albo

2
Autorizzazioni taglio 
piante  o asportazione 
legna

Servizio Ambiente
Arredo Urbano e 
Verde Pubblico

ufficio Ambiente
tef.0783791602

giangavino.pilu@com
une.oristano.it

Dirigente  Settore 
Sviluppo del Territorio

tel 0783791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Ufficio / Pec
Raccomandata

30gg /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/128047?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso amministrativo 
Ricorso TAR

/

Banco di Sardegna
IBAN

IT 69 H 01015 17400 0000
70686334

C.C.P.241091
intestato a
Tesoreria

Comune di
Orista/

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

/
Consegna autorizzazione a 

mano o invio per posta

3

Autorizzazione in deroga 
ai limiti di rumore 
ambientale per attività 
temporanea quali 
spettacoli e cantieri ai 
sensi della L. 447/95

Servizio Ambiente
Arredo Urbano e 
Verde Pubblico

ufficio Ambiente
tef.0783791602

giangavino.pilu@com
une.oristano.it

Dirigente  Settore 
Sviluppo del Territorio

tel 0783791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Ufficio / Pec
Raccomandata

30 gg dalla 
presentazione 

dell'istanza (l.447/95)
/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/128046?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso amministrativo 
Ricorso TAR

/ /

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

valutazione impatto 
previsionale

PEC

4

Deroghe relative a 
materie disciplinate dal 
regolamento comunale 
di igiene

Servizio Ambiente
Arredo Urbano e 
Verde Pubblico

ufficio Ambiente
tef.0783791602

giangavino.pilu@com
une.oristano.it

Dirigente  Settore 
Sviluppo del Territorio

tel 0783791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Ufficio / Pec
Raccomandata

30gg /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/128046?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso amministrativo 
Ricorso TAR

/ /

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

/ PEC

5

Approvazione e 
autorizzazione dei 
progetti di bonifica delle 
aree inquinate ai sensi 
del d.lgs 152/06

Servizio Ambiente
Arredo Urbano e 
Verde Pubblico

ufficio Ambiente
tef.0783791602

giangavino.pilu@com
une.oristano.it

Dirigente  Settore 
Sviluppo del Territorio

tel 0783791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Ufficio / Pec
Raccomandata

90gg /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/128046?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso amministrativo 
Ricorso TAR

/ /

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

Progetto bonifica Pubblicazione albo

6

Provvedimenti ordinatori 
e/o risposte a 
segnalazioni ed esposti 
relativi ad  adempimenti 
di competenza comunale 
in materia ambientale

Servizio Ambiente
Arredo Urbano e 
Verde Pubblico

ufficio Ambiente
tef.0783791602

giangavino.pilu@com
une.oristano.it

Dirigente  Settore 
Sviluppo del Territorio

tel 0783791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Ufficio / Pec
Raccomandata

60gg /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/128046?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso amministrativo 
Ricorso TAR

/ /

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

Relazione Notifica/PEC

SETTORE  SVILUPPO DEL TERRITORIO



7

Imposizioni di opere e/o 
interventi per 
eliminazioni 
inconvenienti igienico 
ambientali per 
inquinamento da rifiuti/ 
prodotti di amianto

Servizio Ambiente
Arredo Urbano e 
Verde Pubblico

ufficio Ambiente
tef.0783791602

giangavino.pilu@com
une.oristano.it

Dirigente  Settore 
Sviluppo del Territorio

tel 0783791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Ufficio / Pec
Raccomandata

60 gg acquisizione degli 
atti relativi agli 

accetamenti
/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/128046?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso amministrativo 
Ricorso TAR

/ /

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

/ Notifica/PEC

8
Autorizzazioni 
paesaggistiche

Servizio Ambiente
Arredo Urbano e 
Verde Pubblico

Ufficio Tutela del 
paesaggio

tel.0783/791603 
stefania.melis@comu

ne.oristano.it

Dirigente  Settore 
Sviluppo del Territorio

tel 0783791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Presso l'Ufficio Tutela 
del paesaggio

tel.0783/791603 
stefania.melis@comu

ne.oristano.it

60 gg /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/126085?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso amministrativo 
Ricorso TAR

Banco di Sardegna
IBAN

IT 69 H 01015 17400 0000
70686334

C.C.P.241091
intestato a
Tesoreria

Comune di
Orista/

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

DPCM
12/12/2005

DPR 31/2017

SUAPE

9
Compatibilità 
paesaggistiche

Servizio Ambiente
Arredo Urbano e 
Verde Pubblico

Ufficio Tutela del 
paesaggio

tel.0783/791603
stefania.melis@comu

ne.oristano.it

Dirigente  Settore 
Sviluppo del Territorio

tel 0783791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Presso l'Ufficio Tutela 
del paesaggio

tel.0783/791603 
stefania.melis@comu

ne.oristano.it

180 gg

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/126085?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso amministrativo 
Ricorso TAR

Banco di Sardegna
IBAN

IT 69 H 01015 17400 0000
70686334

C.C.P.241091
intestato a
Tesoreria

Comune di
Orista/

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

DPCM
12/12/2005

DPR 31/2018

SUAPE

10

Permessi di costruire
Autocertificazione a 20 
giorni

Servizio
 Edilizia Privata

Servizio
 Edilizia Privata 
0783/791624

ediliziaprivata@comu
ne.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Portale SUAPE 

l’intervento può essere 
avviato trascorsi venti 

giorni solari
dalla data di 

presentazione della 
dichiarazione di 

autocertificativa al 
SUAPE

Silenzio 
inadempimento (art. 

15-bis della L.R. n. 
23/1985 come 

modificata dalla L.R. 
n. 8/2015)

http://www.sardeg
naimpresa.eu/it/pr

ivacy

Ricoroso 
amministrativo 
ricoros al TAR

www.sardegnaim
presa.eu

Banco di Sardegna
IBAN

IT 69 H 01015 17400 0000
70686334

C.C.P.241091
intestato a
Tesoreria

Comune di
Orista/

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

Vedi art. 23 del RE del PUC SUAPE

11

SCIA (segnalazione 
certificata inizio attività)

Autocertificazioni a 0 
giorni

Servizio
 Edilizia Privata

Servizio
 Edilizia Privata 
0783/791624

ediliziaprivata@comu
ne.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Portale SUAPE 

dalla data di 
presentazione della 

dichiarazione 
autocertificativa al 

SUAPE

Silenzio assenso (art. 
35 L.R. n. 8/2015)

http://www.sardeg
naimpresa.eu/it/pr

ivacy

Ricoroso 
amministrativo 
ricoros al TAR

avverso diniego

www.sardegnaim
presa.eu

Banco di Sardegna
IBAN

IT 69 H 01015 17400 0000
70686334

C.C.P.241091
intestato a
Tesoreria

Comune di
Orista/

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

Vedi art. 10 della  L.R. n. 
23/1985 come modificata dalla 
L.R. 8/2015 e art. 23 del RE del 

PUC

SUAPE

12

SCIA (segnalazione 
certificata inizio attività) 
per ampliamenti 
volumetrici del artt. 30 e 
32 della L. R. 8/2015 e 
ss.mm.ii

Servizio
 Edilizia Privata

Servizio
 Edilizia Privata 
0783/791624

ediliziaprivata@comu
ne.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Portale SUAPE 

 Conferenza di servizi 
Valutazione di coerenza 

L.8/2015 e ss-mm.ii
Per gli interventi previsti 

negli articoli 30 e 32, 
decorso inutilmente il 

termine di 
quarantacinque giorni 

dalla data di 
presentazione della 

SCIA, si intende formato 
il silenzio assenso.

Silenzio assenso (art. 
35 L.R. n. 8/2015)

http://www.sardeg
naimpresa.eu/it/pr

ivacy

Ricoroso 
amministrativo 
ricoros al TAR

avverso diniego

www.sardegnaim
presa.eu

Banco di Sardegna
IBAN

IT 69 H 01015 17400 0000
70686334

C.C.P.241091
intestato a
Tesoreria

Comune di
Orista/

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

Vedi art. 23 del RE del PUC SUAPE



13 rateizzazione oneri
Servizio

 Edilizia Privata

Servizio
 Edilizia Privata 
0783/791624

ediliziaprivata@comu
ne.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Portale SUAPE 30  giorni /
http://www.sardeg
naimpresa.eu/it/pr

ivacy

Ricoroso 
amministrativo 
ricoros al TAR

avverso diniego

www.sardegnaim
presa.eu

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

Vedi art. 23 del RE del PUC SUAPE/PEC

14 Volture
Servizio

 Edilizia Privata

Servizio
 Edilizia Privata 
0783/791624

ediliziaprivata@comu
ne.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Portale SUAPE 30  giorni /
http://www.sardeg
naimpresa.eu/it/pr

ivacy

Ricoroso 
amministrativo 
ricoros al TAR

avverso diniego

www.sardegnaim
presa.eu

Banco di Sardegna
IBAN

IT 69 H 01015 17400 0000
70686334

C.C.P.241091
intestato a
Tesoreria

Comune di
Orista/

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

Titolo di proprietà SUAPE/PEC

15 Dichiarazione di agibilità
Servizio

 Edilizia Privata

Servizio
 Edilizia Privata 
0783/791624

ediliziaprivata@comu
ne.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Portale SUAPE 60 giorni

Silenzio assenso dopo 
60 gg dalla 

presentazione (DPR 
380/2001)

http://www.sardeg
naimpresa.eu/it/pr

ivacy

Ricoroso 
amministrativo 
ricoros al TAR

avverso diniego

www.sardegnaim
presa.eu

Banco di Sardegna
IBAN

IT 69 H 01015 17400 0000
70686334

C.C.P.241091
intestato a
Tesoreria

Comune di
Orista/

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

Vedi art. 25 del DPR 380/2001 e 
ss.mm.ii.

SUAPE

16 Certificati di inagibilità
Servizio

 Edilizia Privata

Servizio
 Edilizia Privata 
0783/791624

ediliziaprivata@comu
ne.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

TRAMITE 
PROTOCOLLO

varibile /
http://www.sardeg
naimpresa.eu/it/pr

ivacy

Ricorso amministrativo
Ricorso TAR

www.sardegnaim
presa.eu

Banco di Sardegna
IBAN

IT 69 H 01015 17400 0000
70686334

C.C.P.241091
intestato a
Tesoreria

Comune di
Orista/

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

/
Rilascio certificato o portale 

SUAPE

17
Accertamenti di 
conformità

Servizio
 Edilizia Privata

Servizio
 Edilizia Privata 
0783/791624

ediliziaprivata@comu
ne.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Portale SUAPE 60 GG Silenzio rifiuto

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/126084?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso amministrativo
Ricorso TAR

www.sardegnaim
presa.eu

Banco di Sardegna
IBAN

IT 69 H 01015 17400 0000
70686334

C.C.P.241091
intestato a
Tesoreria

Comune di
Orista/

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

/ SUAPE 

19
Certificato requisiti 
alloggi

Servizio
 Edilizia Privata

Servizio
 Edilizia Privata 
0783/791624

ediliziaprivata@comu
ne.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Pec/Protocollo 30 giorni /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/126084?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Ricorso TAR avverso 
diniego

/

Banco di Sardegna
IBAN

IT 69 H 01015 17400 0000
70686334

C.C.P.241091
intestato a
Tesoreria

Comune di
Orista/

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

/ Copia cartacea certificato

20
Concessione posteggi 
aree mercatali

Servizio attività 
produttive SUAPE e 

Agricoltura

Servizio
 Attività Produttive 
SUAPE e Agricoltura  
del Procedimento  
Tel. 0783/791290 

Mail 
stefano.cadoni@com

une.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Soggetti a bando 
indicati sul sito 

istituzionale 
www.comune.oristan
o.it - presso l'Ufficio 
e/o telefonicamente 

0783/791356

Secondo tempistica 
definita nell'avviso 

pubblico confrome alla 
normativa vigente e 

regolantazione 
comunale 

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/126082?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Riccorso
 amministrativo

www.sardegnaim
presa.eu

Banco di Sardegna
IBAN

IT 69 H 01015 17400 0000
70686334

C.C.P.241091
intestato a
Tesoreria

Comune di
Orista/

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

Nel rispetto di quanto stabilito 
in sede di approvazione 

dell'avviso pubblico

Pubblicazione graduatoria 
nel sito istituzionale 



21
Concessione box mercati 
civici

Servizio attività 
produttive SUAPE e 

Agricoltura

Servizio
 Attività Produttive 
SUAPE e Agricoltura  
del Procedimento  
Tel. 0783/791290 

Mail 
stefano.cadoni@com

une.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Indicati sul sito 
istituzionale 

www.comune.oristan
o.it - presso l'Ufficio 
e/o telefonicamente 

0783/791357

Secondo tempistica 
definita nell'avviso 

pubblico confrome alla 
normativa vigente e 

regolantazione 
comunale 

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/126082?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Riccorso
 amministrativo

www.sardegnaim
presa.eu

Banco di Sardegna
IBAN

IT 69 H 01015 17400 0000
70686334

C.C.P.241091
intestato a
Tesoreria

Comune di
Orista/

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

Nel rispetto di quanto stabilito 
in sede di approvazione 

dell'avviso pubblico

Pubblicazione graduatoria 
nel sito istituzionale 

22

Cessazione volturazione 
e re intestazione delle 
concessioni 
amministrative

Servizio attività 
produttive SUAPE e 

Agricoltura

Servizio
 Attività Produttive 
SUAPE e Agricoltura  
del Procedimento  
Tel. 0783/791290 

Mail 
stefano.cadoni@com

une.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Indicati sul sito 
istituzionale 

www.comune.oristan
o.it - presso l'Ufficio 
e/o telefonicamente 

0783/791358

30 giorni
Solo nel caso delle 

cessazioni

http://www.sardeg
naimpresa.eu/it/pr

ivacy

Riccorso
 amministrativo

www.sardegnaim
presa.eu

Banco di Sardegna
IBAN

IT 69 H 01015 17400 0000
70686334

C.C.P.241091
intestato a
Tesoreria

Comune di
Orista/

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

Comunicazione di cessazione 
definitiva dell'attività - Richiesta 
di voltura/reintestazione della 

concessione amministrativa

Trasmissione
 provvedimento

23

Pubblico Spettacolo 
organizzato da 
Associazioni no-profit, 
Comitati o da soggetti 
imprenditoriali per 
manifestazioni con libero 
accesso

Servizio attività 
produttive SUAPE e 

Agricoltura

Servizio
 Attività Produttive 
SUAPE e Agricoltura  
del Procedimento  
Tel. 0783/791290 

Mail 
stefano.cadoni@com

une.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Indicati sul sito 
istituzionale 

www.comune.oristan
o.it - presso l'Ufficio 
e/o telefonicamente 

0783/791359

30 giorni / /
Riccorso

 amministrativo
www.sardegnaim

presa.eu

Banco di Sardegna
IBAN

IT 69 H 01015 17400 0000
70686334

C.C.P.241091
intestato a
Tesoreria

Comune di
Orista/

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

Come definiti dal TULPS e suo 
Regolamento di attuazione

Rilascio
 Autorizzazione

24

Concessione contributi a 
vario titolo(per avvio 
nuove attività, 
risarcimento calamità, 
eccc)

Servizio attività 
produttive SUAPE e 

Agricoltura

Servizio
 Attività Produttive 
SUAPE e Agricoltura  
del Procedimento  
Tel. 0783/791290 

Mail 
stefano.cadoni@com

une.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Indicati sul sito 
istituzionale 

www.comune.oristan
o.it - presso l'Ufficio 
e/o telefonicamente 

0783/791359

Secondo tempistica 
definita nell'avviso 

pubblico confrome alla 
normativa vigente e 

regolantazione 
comunale 

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/126081?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Riccorso
 amministrativo

www.sardegnaim
presa.eu

/

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

Nel rispetto di quanto stabilito 
in sede di approvazione 

dell'avviso pubblico 
conformemente alla disciplina 

di settore applicabile 

Trasmissione
 provvedimento

25

Assegnazione di 
autorizzazioni per 
l'esercizio di Taxi e 
Noleggi con conducente

Servizio attività 
produttive SUAPE e 

Agricoltura

Servizio
 Attività Produttive 
SUAPE e Agricoltura  
del Procedimento  
Tel. 0783/791290 

Mail 
stefano.cadoni@com

une.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Soggetto a bando 
indicati nel sito 

istituzionale 
www.comune.oristan
o.it - presso l'Ufficio 
e/o telefonicamente 

0783/791359

Secondo tempistica 
definita nell'avviso 

pubblico confrome alla 
normativa vigente e 

regolantazione 
comunale 

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/126081?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Riccorso
 amministrativo

www.sardegnaim
presa.eu

Banco di Sardegna
IBAN

IT 69 H 01015 17400 0000
70686334

C.C.P.241091
intestato a
Tesoreria

Comune di
Orista/

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

Nel rispetto di quanto stabilito 
in sede di approvazione 

dell'avviso pubblico 
conformemente alla disciplina 

di settore applicabile (L. 
21/1992) ed al Regolamento 

Comunale

Pubblicazione graduatoria 
nel sito istituzionale 

27
Assegnazione numero 
matricola Ascensori

Servizio attività 
produttive SUAPE e 

Agricoltura

Servizio
 Attività Produttive 
SUAPE e Agricoltura  
del Procedimento  
Tel. 0783/791290 

Mail 
stefano.cadoni@com

une.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Indicati sul sito 
istituzionale 

www.comune.oristan
o.it - presso l'Ufficio 
e/o telefonicamente 

0783/791358

30 giorni /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/126081?so
rt=&search=&idSez
ione=122735&activ

ePage=

Riccorso
 amministrativo

www.sardegnaim
presa.eu

Banco di Sardegna
IBAN

IT 69 H 01015 17400 0000
70686334

C.C.P.241091
intestato a
Tesoreria

Comune di
Orista/

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

Come definiti dalla disciplina 
settoriale (DPR 162/99 e 

ss.mm.ii  - DPR 2014/2010 e 
DPR 8/2015)

Comunicazione 
all'interessato del rilascio 

numero matricola



28
Procedimento 
interdittivo o prescrittivo 
dell'esercizio dell'attività

Servizio attività 
produttive SUAPE e 

Agricoltura

Servizio
 Attività Produttive 
SUAPE e Agricoltura  
del Procedimento  
Tel. 0783/791290 

Mail 
stefano.cadoni@com

une.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

presso l'Ufficio e/o 
telefonicamente 

0783/791358
30/60  giorni /

http://www.sardeg
naimpresa.eu/it/pr

ivacy

Riccorso
 amministrativo

/n previsto /

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

/
Notifica

 del provvedimento

29
Procedimento 
immediato avvio a 0 
giorni

SUAPE

Servizio
 Attività Produttive 
SUAPE e Agricoltura  
del Procedimento  
Tel. 0783/791290 

Mail 
stefano.cadoni@com

une.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Indicati sul sito 
istituzionale 

www.comune.oristan
o.it - presso l'Ufficio 
e/o telefonicamente 

0783/791362

60 gg per la generalità 
delle pratiche/                               

30 gg per le SCIA Edilizie
Direttive RAS

SI 
http://www.sardeg
naimpresa.eu/it/pr

ivacy

Riccorso
 amministrativo

www.sardegnaim
presa.eu

Banco di Sardegna
IBAN

IT 69 H 01015 17400 0000
70686334

C.C.P.241091
intestato a
Tesoreria

Comune di
Orista/

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

DUA  e relativi allegati secondo 
quanto definito per lo specifico 

intervento nella procedura 
SUAPE come individuabile nel 

portale 
www.sardegnaimpresa.eu

Tramite portale SUAPE 

30
Procedimento 
immediato avvio a  20 
giorni

SUAPE

Servizio
 Attività Produttive 
SUAPE e Agricoltura  
del Procedimento  
Tel. 0783/791290 

Mail 
stefano.cadoni@com

une.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Indicati sul sito 
istituzionale 

www.comune.oristan
o.it - presso l'Ufficio 
e/o telefonicamente 

0783/791363

Per i soli casi di 
interventi edilizi di cui
60 gg per permessi di 
costruire /120 gg per 

progetti particolarmente 
elevati

SI 
http://www.sardeg
naimpresa.eu/it/pr

ivacy

Riccorso
 amministrativo

www.sardegnaim
presa.eu

Banco di Sardegna
IBAN

IT 69 H 01015 17400 0000
70686334

C.C.P.241091
intestato a
Tesoreria

Comune di
Orista/

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

DUA  e relativi allegati secondo 
quanto definito per lo specifico 

intervento nella procedura 
SUAPE come individuabile nel 

portale 
www.sardegnaimpresa.eu

Tramite portale SUAPE 

31
Procedimento in 
conferenza di servizi

SUAPE

Servizio
 Attività Produttive 
SUAPE e Agricoltura  
del Procedimento  
Tel. 0783/791290 

Mail 
stefano.cadoni@com

une.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Indicati sul sito 
istituzionale 

www.comune.oristan
o.it - presso l'Ufficio 
e/o telefonicamente 

0783/791364

60/120 giorni in 
funzione della 

legislazione di settore 
applicabile

/
http://www.sardeg
naimpresa.eu/it/pr

ivacy

Riccorso
 amministrativo

www.sardegnaim
presa.eu

Banco di Sardegna
IBAN

IT 69 H 01015 17400 0000
70686334

C.C.P.241091
intestato a
Tesoreria

Comune di
Orista/

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

DUA  e relativi allegati secondo 
quanto definito per lo specifico 

intervento nella procedura 
SUAPE come individuabile nel 

portale 
www.sardegnaimpresa.eu

Tramite portale SUAPE 

30
Certificato di 
destinazione Urbanistica

Servizio 
URBANISTICA

Ufficio urbanistica 
0783/791260 

yuri.iannuzzi@comun
e.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

presso l'Ufficio e/o 
telefonicamente 

0783/791260
30 giorni

Dichiarazione del 
richiedente attestante 

l'avvenuta 
presentazione della 

domanda e la 
destinazione 

urbanistica dei terreni 
secondo gli strumenti 
urbanistici vigenti o 

adottati

/ /

http://www.comu
ne.orista/.it/.galle

ries/doc-
modulistica/MOD

._A_URB_-
_Richiesta_di_cer
tificato_di_destin
azione_urbanistic

a.pdf

Banco di Sardegna
IBAN

IT 69 H 01015 17400 0000
70686334

C.C.P.241091
intestato a
Tesoreria

Comune di
Orista/

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

Indicati sul sito istituzionale 
www.comune.oristano.it - 

Sezione modulistica

consegna a mano certificato 
cartaceo e/o via PEC

31
Rilascio 
numeri civici

Servizio 
URBANISTICA

Ufficio 
toponomastica 
0783/791260 

yuri.iannuzzi@comun
e.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

presso l'Ufficio e/o 
telefonicamente 

0783/791260
30 giorni /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

/

http://www.comu
ne.orista/.it/.galle

ries/doc-
modulistica/MOD

._A_URB_-
_Richiesta_di_cer
tificato_di_destin
azione_urbanistic

a.pdf

Banco di Sardegna
IBAN

IT 69 H 01015 17400 0000
70686334

C.C.P.241091
intestato a
Tesoreria

Comune di
Orista/

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

/
Consegna a mano 

attestazione e rilascio 
targhetta



32
Rilascio pareri 
Urbanistici

Servizio 
URBANISTICA

Ufficio urbanistica 
0783/791313

luigi.foddi@comune.
oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

presso l'Ufficio e/o 
telefonicamente 

0783791260 
/0783791313 o 

tramite portale SUAPE

30 giorni /

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

/ /

Banco di Sardegna
IBAN

IT 69 H 01015 17400 0000
70686334

C.C.P.241091
intestato a
Tesoreria

Comune di
Oristano

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

/
rilascio parere via PEC o 
tramite portale SUAPE

33
Piano di lotizzazione o 
Variante

Servizio Urbanistica 
e Pianificazione del 

Territorio

Ufficio urbanistica 
0783/791313

luigi.foddi@comune.
oristano.it

Consiglio Comunale

presso l'Ufficio e/o 
telefonicamente 

0783791260 
/0783791313 o 

tramite portale SUAPE

90 giorni (istruttoria) + 
150 giorni decorrenti 

dall'adozione 
(osservazioni+adozione 

definitiva+pubblicazione
)

/ / Ricorso TAR  /

Banco di Sardegna
IBAN

IT 69 H 01015 17400 0000
70686334

C.C.P.241091
intestato a
Tesoreria

Comune di
Oristano

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

/
Oneri pubblicazione BURAS a 

carico del proponente il 
Piano

34
Piano Particolareggiato 
(o Variante)

Servizio 
URBANISTICA

Ufficio urbanistica 
0783/791313

luigi.foddi@comune.
oristano.it

Consiglio Comunale

presso l'Ufficio e/o 
telefonicamente 

0783791260 
/0783791313 

tempi stabiliti dalla L.R. 
n. 45/1989 e ss.mm.ii.

/ / Ricorso TAR  / /

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

/
Oneri pubblicazione BURAS a 

carico del proponente il 
Piano

35 PUC (o Variante)
Servizio Urbanistica 
e Pianificazione del 

Territorio

Ufficio urbanistica 
0783/791313

luigi.foddi@comune.
oristano.it

Consiglio Comunale

presso l'Ufficio e/o 
telefonicamente 

0783791260 
/0783791313 o 

tramite portale SUAPE

tempi stabiliti dalla L.R. 
n. 45/1989 e ss.mm.ii.

/ / Ricorso TAR  / /

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

/
Oneri pubblicazione BURAS a 

carico del proponente il 
Piano

36

Progettazione, appalto, 
realizzazione e collaudo 
delle opere pubbliche di 
urbanizzazione 
programmata 
dall'Ammin.zione

Servizio
 Urbanizzazioni

Ufficio 
Urbanizzazioni
0783/791383

michele.scaunu@com
une.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

/
Procedure secondo il 

D.lgs 50/2016 e ss.mm.ii.
/ / Ricorso al TAR / /

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

/

37
Richieste accesso banche 
dati da altri Enti

ServizioICT Servizi 
Informativi  CED

Centro Elaborazione 
Dati

emiliano.sanna@com
une.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

telefono 0783/791471 
CED  - di persona -  

mail 
ced@comune.oristan

o.it

Immediato / / Ricorso al TAR /

Banco di Sardegna
IBAN

IT 69 H 01015 17400 0000
70686334

C.C.P.241091
intestato a
Tesoreria

Comune di
Oristano

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

/

Telefonata, posta elettronica 
certificata o posta elettronica 

ordinaria Richiesta di 
attivazione da portale  AOL 

Angrafe ONLINE

38
Emissione Certificati 
esecuzione lavori (CEL)

Servizio Urbanistica 
e Pianificazione del 

Territorio

Ufficio 
Amministrativo 

rita.manca@comune.
oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Telefono 
0783/791478 - 

rit.manca@comune.o
ristano.it   

Piattoforma ANAC 

30gg / / / / /

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

/
Invio certificato - Piattaforma 

ANAC

39
Stipula convenzioni 
incarichi esterni

Servizio Urbanistica 
e Pianificazione del 

Territorio

Ufficio 
Urbanistica/Amminist

rativo 
luigia.foddi@comune

.oristano.it / 
rita.manca@comune.

oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Ufficio 
Urbanistica/Amminist

rativo 
luigia.foddi@comune.

oristano.it / 
rita.manca@comune.

oristano.it

/ / / / /

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

/
Telefonata, posta elettronica 
certificata o posta elettronica 

ordinaria 



40

Attività di monitoraggio 
finanziario, fisico e 
procedurale nella 
gestione dei fondi 
strutturali comunitari 
(POR - FESR), 
Dipartimento Sviluppo e 
Coesione e Ministero

Servizio Urbanistica 
e Pianificazione del 

Territorio

Ufficio 
Amministrativo 

rita.manca@comune.
oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Ufficio 
Amministrativo 

rita.manca@comune.
oristano.it

In base allle disposizioni 
impartite dal soggetto 

finanziatore
/ / / / /

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

/
I dati vengono inseriti nella 

piattaforma di monitoraggio 
dell'ente finanziatore 

41
Incarico esterno 
redazione progetti lavori 
Pubblici

Servizio Urbanistica 
e Pianificazione del 

Territorio

Ufficio 
Urbanistica/Amminist

rativo 
luigia.foddi@comune

.oristano.it / 
rita.manca@comune.

oristano.it ; 
yuri.iannuzzi@comun

e.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Ufficio 
Urbanistica/Amminist

rativo 
luigia.foddi@comune.

oristano.it / 
rita.manca@comune.

oristano.it

Procedure secondo il 
D.lgs 50/2016 e ss.mm.ii.

/ / / / /

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

/
Pubblicazione determina di 
impegno - sito istituzionale 

Amministrazione trasparente

42

Approvazione studio di 
fattibilità, progetto 
definitivo ed esecutivo, 
compresa la valutazione 
progetti, liquidazione dei 
SAL, approvazione 
Certificato di colauo o 
certificato di Regolare 
Esecuzione 

Servizio Urbanistica 
e Pianificazione del 

Territorio

Ufficio 
Urbanistica/Amminist

rativo 
luigia.foddi@comune

.oristano.it / 
rita.manca@comune.

oristano.it ; 
yuri.iannuzzi@comun
e.oristano.it;michele.
scanu@comune.orist

ano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Ufficio 
Urbanistica/Amminist

rativo 
luigia.foddi@comune.

oristano.it / 
rita.manca@comune.

oristano.it ; 
yuri.iannuzzi@comun
e.oristano.it;michele.s
canu@comune.orista

no.it

Procedure secondo il 
D.lgs 50/2016 e ss.mm.ii.

/ / / / /

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

/
Pubblicazione determina di 
impegno - sito istituzionale 

Amministrazione trasparente

43
Stipula contratti  per 
affidamento lavori

Servizio Urbanistica 
e Pianificazione del 

Territorio

Ufficio 
Urbanistica/Amminist

rativo 
luigia.foddi@comune

.oristano.it / 
rita.manca@comune.

oristano.it ; 
yuri.iannuzzi@comun

e.oristano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Ufficio 
Urbanistica/Amminist

rativo 
luigia.foddi@comune.

oristano.it / 
rita.manca@comune.

oristano.it ; 
yuri.iannuzzi@comun

e.oristano.it;

Termini stabiliti dal 
D.lgs.vo 50/2016 e/o dal 

bando di gara
/ / / /

Agenzia delle Entrate 
mediante modello f23

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

/

44
Autorizzazione al 
subappalto

Servizio Urbanistica 
e Pianificazione del 

Territorio

Ufficio 
Urbanistica/Amminist

rativo 
luigia.foddi@comune

.oristano.it / 
rita.manca@comune.

oristano.it ; 
yuri.iannuzzi@comun
e.oristano.it;michele.
scanu@comune.orist

ano.it

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Ufficio 
Urbanistica/Amminist

rativo 
luigia.foddi@comune.

oristano.it / 
rita.manca@comune.

oristano.it ; 
yuri.iannuzzi@comun
e.oristano.it;michele.s
canu@comune.orista

no.it

Procedure secondo il 
D.lgs 50/2016 e ss.mm.ii.

/ / / / /

Segretario Generale
Tel 0783791280

luigi.mele@comune.or
istano.it

/
Pubblicazione determina di 
impegno - sito istituzionale 

Amministrazione trasparente

45
Accesso agli atti ex Legge 
241/1990

Tutti gli uffici Tutti gli uffici

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

entro 30 giorni dal 
ricevimento dell'istanza

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

ricorso al difensore 
Civico - Ricorso al Tar

C/C/P 241091 intestato a 
Tesoreria Comune di 

Orista/  - oppure bonifico 
presso Tesoriere 

Comunale BANCO DI 
SARDEGNA SPA – IBAN: IT 

69 H 01015 17400 
000070686334;

Modulo di richiesta, documento 
di riconoscimento

Comunicazione scritta 
Mail/PEC all'interessato



46 Accesso civico semplice Tutti gli uffici Tutti gli uffici

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

entro 30 giorni dal 
ricevimento dell'istanza

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Richiesta riesame al 
RPCT - ricorso al 

difensore Civico - 
Ricorso al Tar

/ / /
Modulo di richiesta, documento 

di riconoscimento

Comunicazione scritta 
Mail/PEC all'interessato e 

pubblicazione nel sito 
sezione Amministrazione 

trasparente

47
Accesso civico 
generalizzato

Tutti gli uffici Tutti gli uffici

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

PEC - sito 
www.comune.oristan

o.it -mail  - tel. 

entro 30 giorni dal 
ricevimento dell'istanza

/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Richiesta riesame al 
RPCT - ricorso al 

difensore Civico - 
Ricorso al Tar

/ / /
Modulo di richiesta, documento 

di riconoscimento

Comunicazione scritta 
Mail/PEC all'interessato e 

pubblicazione nel sito 
sezione Amministrazione 

trasparente

48
Affidamento servizi e 
forniture sopra e 
sottosoglia

Tutti i servizi Tutti i servizi

Dirigente Settore 
Sviluppo del Territorio 

0783/791285
giuseppe.pinna@com

une.oristano.it

Sito 
www.comune.oristan

o.it - mail - Pec

Termini stabiliti dal 
D.lgs.vo 50/2016 e/o dal 

bando di gara
/

https://trasparenza
.comune.oristano.i
t/L190/sezione/do
wnload/122782?so
rt=&search=&idSez
ione=33321&active

Page=

Ricorso 
Amministrativo / 

Ricorso al Tar secondo 
i termini di Legge

www.comune.oris
ta/.it/Amministra

zione 
Trasparente/Atti 

delle 
amministrazioni 
aggiudicatrici e 

degli enti 
aggiudicatori 

distintamente per 
ogni procedura/ 

Avvisi e Bandi

/

Segretario Generale 
Tel.0783/791280 Mail 
luigi.mele@comune.or

istano.it

Tutta la modulistica pubblicata 
e interamente accessibile a 
corredo della gara sul sito

Pubblicazioni sezione 
Amministrazione 

Trasparente / Comunicazioni 
tramite Pec

Allegato alla Delibera di G.C. n° 86 del 14 maggio 2019


