
Elenco Trattamenti in capo al Settore Staff del Sindaco 

 
 

TRATTAMENTI 
rientranti nella struttura organizzativa di competenza 

 
 

Ufficio Denominazione 
trattamento 

Attività/processo 
oggetto del trattamento Operazioni trattamento eseguibili Archivi/Banche dati 

Ufficio Affari 
legali e 
contenzioso 

Scheda n. 30 - 
Avvocatura - 
Trattamento di 
dati relativi 
all’attività di 
consulenza 
giuridica, nonché' 
al patrocinio ed 
alla difesa in 
giudizio 
dell'amministrazio
ne nonché' alla 
consulenza e 
copertura 
assicurativa in caso 
di responsabilità 
civile verso terzi 
dell'amministrazio
ne 
 

- Controversie e 
contenziosi esterni ed 
interni, citazioni, 
costituzioni in giudizio, 
e conseguente nomina 
dei difensori e 
consulenti c/o gli organi 
giurisdizionali di ogni 
ordine e grado. 

- Gestione del 
contenzioso in proprio: 
elaborazione 
controdeduzioni per 
GdP 

- Affidamento del 
contenzioso e istruttoria 
dei procedimenti 
amministrativi compresi 
impegni di spesa e 
liquidazioni anche 
relativi ad atti 
giurisdizionali. 

- Gestione del 
contenzioso: Udienze 
GdP 

- Gestione del 

- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
raccolta presso gli interessati 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
elaborazione in forma cartacea 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
elaborazione con modalità informatizzate 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
raccolta di dati presso terzi 
- Scheda n. 30 - Particolari forme di elaborazione - 
Interconnessione e raffronti di dati (con specificazione ed 
indicazione della base normativa): con altri soggetti 
pubblici o privati: amministrazioni certificanti ai sensi del 
d.P.R. n. 445/2000 
- Particolari forme di elaborazione - Interconnessione e 
raffronti di dati (con specificazione ed indicazione della 
base normativa): con altri soggetti pubblici ai sensi del 
D.Lgs. 267/2000 
- Scheda n. 30 - Particolari forme di elaborazione - 
Comunicazione ai seguenti soggetti per le seguenti finalità 
(con specificazione ed indicazione dell'eventuale base 
normativa:  
a) Autorità giudiziaria, avvocati e consulenti tecnici 
incaricati dall’Autorità giudiziaria, Enti previdenziali (Inail, 
Inps, Inpdap), enti di patronato, sindacati, incaricati di 
indagini difensive proprie e altrui, società di riscossione 
tributi/sanzioni, consulenti della controparte (per le 

- Scheda n. 30 - Sistema 
informativo relativo a pareri 
e consulenze - base di dati e 
applicativo oggetto di 
comunicazione all'ADIG, in 
attuazione dell'art. 24-
quater, comma 2 D.L.n. 
90/2014, convertito in L. 
n.114/2014 
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contenzioso: 
Costituzione in appello - 
Tribunale 

 

finalità di corrispondenza sia in fase pregiudiziale, sia in 
corso di causa, per la gestione dei sinistri causati 
direttamente o indirettamente a terzi); 
b) società assicuratrici (per la valutazione e la copertura 
economica degli indennizzi per la responsabilità civile 
verso terzi); 
c) struttura sanitaria e Comitato di verifica per le cause di 
servizio (per la relativa trattazione amministrativa ai sensi 
del d.P.R. n. 461/2001); 
d) alle amministrazioni coinvolte nel caso in cui venga 
presentato il ricorso straordinario al Capo dello Stato (per 
la relativa trattazione, ai sensi della legge n. 1199/1971) 
- Particolari elaborazioni di dati rilevati - Diffusione (con 
specificazione dell'ambito ed indicazione dell'eventuale 
base normativa): limitatamente ai dati indispensabili ad 
assicurare la pubblicazione all'albo pretorio online degli 
atti (D.Lgs. 267/2000) 
 

Ufficio Affari 
legali e 
contenzioso 

Scheda n. 32 - 
Trattamento di 
dati relativi agli 
organi istituzionali 
dell'ente, dei 
difensori civici, 
nonche' dei 
rappresentanti 
dell'ente presso 
enti, aziende e 
istituzioni 
 

- Nomine e affidamenti 
incarichi per prestazioni o 
servizi per i quali le 
determinazioni siano 
fondate su rapporti 
fiduciari 

- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
raccolta presso gli interessati 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
elaborazione in forma cartacea 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
elaborazione con modalita' informatizzate 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
raccolta di dati presso terzi 
- Scheda n. 32 - Particolari forme di elaborazione - 
Interconnessione e raffronti di dati (con specificazione ed 
indicazione della base normativa): con altri soggetti 
pubblici o privati: amministrazioni certificanti ai sensi del 
d.P.R. n. 445/2000 
- Scheda n. 32 - Ministero economia e finanze nel caso in 
cui l'ente svolga funzioni di centro assistenza fiscale (ai 
sensi dell'art. 17 del d.m. 31.05.1999, n.164 e nel rispetto 
dell'art. 12 bis del d.P.R. 29.09.1973, n. 600) e al Ministero 

- Scheda n. 32 - Sistema 
informativo relativo agli 
organi istituzionali dell'ente 
- base di dati e applicativo 
oggetto di comunicazione 
all'ADIG, in attuazione 
dell'art. 24-quater, comma 2 
D.L.n. 90/2014, convertito 
in L. n.114/2014 
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dell'Interno per l'anagrafe degli amministratori locali (ex 
art. 76 d.lg. n. 267/2000) 
- Particolari elaborazioni di dati rilevati - Diffusione (con 
specificazione dell'ambito ed indicazione dell'eventuale 
base normativa):imitatamente ai dati indispensabili ad 
assicurare la pubblicazione all'albo pretorio delle decisioni 
in materia di candidabilita' (d.lg. n. 267/2000) e di anagrafe 
degli amministratori locali (D.Lgs. n. 267/2000) 
 

Ufficio 
Archivistico 
unico 

Scheda n. 61 - 
Ufficio 
Segreteria/Protoc
ollo e Archivio - 
Trattamento di 
dati relativi 
all’attività di 
protocollazione e 
archiviazione 
 

- Gestione e acquisizione 
degli atti e della posta in 
arrivo e in partenza per 
la registrazione sul 
protocollo informatico 

- Accettazione, 
protocollazione e 
smistamento delle 
partecipazioni a gare 

- Annullamenti di 
protocollo per errata 
assegnazione 

- Smistamento agli uffici 
della documentazione 
protocollata 

- Archiviazione atti in 
archivio di deposito 

- Aggiornamento manuale 
di gestione 

- Scarti di archivio 
 

- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
raccolta presso gli interessati 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
elaborazione in forma cartacea 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
elaborazione con modalità informatizzate 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
raccolta di dati presso terzi 
- Scheda n. 61 - Particolari forme di elaborazione - 
Interconnessione e raffronti di dati (con specificazione ed 
indicazione della base normativa): con altri soggetti 
pubblici o privati: amministrazioni certificanti ai sensi del 
d.P.R. n. 445/2000 
N.R. 

- Scheda n. 61 - Sistema 
informativo relativo al 
protocollo interno e 
raccolta pratiche - base di 
dati e applicativo oggetto di 
comunicazione all'ADIG, in 
attuazione dell'art. 24-
quater, comma 2 D.L.n. 
90/2014, convertito in L. 
n.114/2014 
 

Ufficio 
Controlli 
interni 

Scheda n. 01 - 
Personale/Tratta
mento di dati 
relativi all’attività 

- Nomina componenti del 
Nucleo di valutazione – 
OIV 
 

- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
raccolta presso gli interessati 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
elaborazione in forma cartacea 

- Scheda n. 01 - Sistema 
informativo relativo alla 
gestioni rapporti 
contrattuali - base di dati e 
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di gestione del 
rapporto di lavoro 
del personale 
impiegato a vario 
titolo presso il 
Comune 
 

- Attivita' di valutazione 
della performance e 
assegnazione punteggi e 
premi - OIV/Nuclei 

- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
elaborazione con modalità informatizzate 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
raccolta di dati presso terzi 
- Scheda n. 01 - Particolari forme di elaborazione - 
Interconnessione e raffronti di dati (con specificazione ed 
indicazione della base normativa): con altri soggetti pubblici 
o privati: amministrazioni certificanti ai sensi del d.P.R. n. 
445/2000 
- Scheda n. 01 - Comunicazione ai seguenti soggetti per le 
seguenti finalità ( con specificazione ed indicazione 
dell'eventuale base normativa):  
a) alle organizzazioni sindacali ai fini della gestione dei 
permessi e delle trattenute sindacali relativamente ai 
dipendenti che hanno rilasciato delega;  
b) enti assistenziali, previdenziali e assicurativi e autorità 
locali di pubblica sicurezza a fini assistenziali e previdenziali, 
nonché' per rilevazione di eventuali patologie o infortuni sul 
lavoro;  
c) alla Presidenza del Consiglio dei Ministri in relazione alla 
rilevazione annuale dei permessi per cariche sindacali e 
funzioni pubbliche elettive (d.lg. n. 165/2001);  
d) uffici competenti per il collocamento mirato, relativamente 
ai dati anagrafici degli assunti appartenenti alle "categorie 
protette";  
e) strutture sanitarie competenti per le visite fiscali (art. 5, l. 
n. 300/1970 e CCNL);  
f) enti di appartenenza dei lavoratori comandati in entrata 
(per definire il trattamento retributivo del dipendente);  
g) Ministero economia e finanze nel caso in cui l'ente svolga 
funzioni di centro assistenza fiscale (ai sensi dell'art. 17 del 
d.m. 31.05.1999, n. 164 e nel rispetto dell'art. 12 bis del 
d.P.R. 29.09.1973, n. 600);  
h) ISPELS (ax art. 70 d.lg. n. 626/1994)  N.R. 

applicativo oggetto di 
comunicazione all'ADIG, in 
attuazione dell'art. 24-
quater, comma 2 D.L.n. 
90/2014, convertito in L. 
n.114/2014 
 

Ufficio 
Controlli 
interni 

Scheda n. 33 - 
Trattamento di 
dati relativi 

- Controllo strategico ai 
sensi dell'art. 147-ter del 
D.Lgs. 267/2000 

- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
raccolta presso gli interessati 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 

- Scheda n. 33 - Sistema 
informativo relativo 
all'attivita' politica, di 
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all’attività politica, 
di indirizzo e di 
controllo, 
sindacato ispettivo 
e documentazione 
dell’attività 
istituzionale degli 
organi comunali 
 

 
- Controllo della qualita' 
dei servizi 

elaborazione in forma cartacea 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
elaborazione con modalità informatizzate 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
raccolta di dati presso terzi 
- Scheda n. 33 - Particolari forme di elaborazione - 
Interconnessione e raffronti di dati (con specificazione ed 
indicazione della base normativa): con altri trattamenti o 
banche dati dello stesso ente 
- Scheda n. 33 - Comunicazione ai seguenti soggetti per le 
seguenti finalità ( con specificazione ed indicazione 
dell'eventuale base normativa): amministrazioni interessate o 
partecipi delle questioni oggetto dell’attività politica, di 
controllo e di sindacato ispettivo 
- Particolari elaborazioni di dati rilevati - Diffusione (con 
specificazione dell'ambito ed indicazione dell'eventuale base 
normativa): limitatamente ai dati indispensabili ad assicurare 
la pubblicità dei lavori dei consigli comunali, delle 
commissioni e degli altri organi comunali (D.Lgs. n. 
267/2000) 

indirizzo e di controllo, 
sindacato ispettivo e 
documentazione 
dell'attivita' istituzionale 
degli organi comunali - base 
di dati e applicativo oggetto 
di comunicazione all'ADIG, 
in attuazione dell'art. 24-
quater, comma 2 D.L.n. 
90/2014, convertito in L. 
n.114/2014 
 

Ufficio 
Controlli 
interni 

Scheda n. 42 - 
Tutti gli 
uffici/Attività 
trasversale - 
Trattamento di 
dati relativi 
all’attività di 
controllo, di 
ispezione, 
comprese le 
attività di 
validazione dei 
progetti e di 
sopralluogo 
 

- Controllo successivo di 
regolarita' amministrativa 
e contabile ai sensi dell'art. 
147-bis del D.Lgs. 
267/2000 

- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
raccolta presso gli interessati 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
elaborazione in forma cartacea 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
elaborazione con modalità informatizzate 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
raccolta di dati presso terzi 
- Scheda n. 42 - Particolari forme di elaborazione - 
Interconnessione e raffronto dati: con altri soggetti pubblici o 
privati (specificare quali ed indicare la base normativa): 
amministrazioni certificanti ai sensi del d.P.R. n. 445/2000 
- Scheda n. 42 - Particolari forme di elaborazione - 
Comunicazione ai seguenti soggetti per le seguenti finalità 
(con specificazione ed indicazione dell'eventuale base 
normativa): 
a) Autorità giudiziaria, autorità di pubblica sicurezza (per 

- Scheda n. 42 - Sistema 
informativo relativo ad 
autorizzazioni, 
monitoraggio e controllo - 
base di dati e applicativo 
oggetto di comunicazione 
all'ADIG, in attuazione 
dell'art. 24-quater, comma 2 
D.L.n. 90/2014, convertito 
in L. n.114/2014 
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accertamenti di carattere giudiziario); 
b) al RUP e alla stazione appaltante (D.Lgs. n. 50/2016); 
c) alle autorità amministrative di vigilanza (D.Lgs. n. 
50/2016) N.R. 

Ufficio 
Gabinetto e 
Segreteria 
Sindaco 

Scheda n. 32 - 
Trattamento di 
dati relativi agli 
organi istituzionali 
dell'ente, dei 
difensori civici, 
nonché' dei 
rappresentanti 
dell'ente presso 
enti, aziende e 
istituzioni 
 

- Agenda Sindaco ed 
Assessori 

- Rapporti con Presidente 
CC 

- Assistenza organi 
istituzionali: Gestione 
sedute conferenze 
capigruppo 

 

- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
raccolta presso gli interessati 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
elaborazione in forma cartacea 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
elaborazione con modalità informatizzate 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
raccolta di dati presso terzi 
- Scheda n. 32 - Particolari forme di elaborazione - 
Interconnessione e raffronti di dati (con specificazione ed 
indicazione della base normativa): con altri soggetti pubblici 
o privati: amministrazioni certificanti ai sensi del d.P.R. n. 
445/2000 
- Scheda n. 32 - Ministero economia e finanze nel caso in cui 
l'ente svolga funzioni di centro assistenza fiscale (ai sensi 
dell'art. 17 del d.m. 31.05.1999, n.164 e nel rispetto dell'art. 
12 bis del d.P.R. 29.09.1973, n. 600) e al Ministero 
dell'Interno per l'anagrafe degli amministratori locali (ex art. 
76 d.lg. n. 267/2000) 
- Particolari elaborazioni di dati rilevati - Diffusione (con 
specificazione dell'ambito ed indicazione dell'eventuale base 
normativa):imitatamente ai dati indispensabili ad assicurare 
la pubblicazione all'albo pretorio delle decisioni in materia di 
candidabilita' (d.lg. n. 267/2000) e di anagrafe degli 
amministratori locali (D.Lgs. n. 267/2000) 
 

- Scheda n. 32 - Sistema 
informativo relativo agli 
organi istituzionali dell'ente 
- base di dati e applicativo 
oggetto di comunicazione 
all'ADIG, in attuazione 
dell'art. 24-quater, comma 2 
D.L.n. 90/2014, convertito 
in L. n.114/2014 
 

Ufficio 
Gabinetto e 
Segreteria 
Sindaco 

Scheda n. 58 - 
Ufficio per le 
relazioni con il 
pubblico-U.R.P. - 
Trattamento dati 
relativi alle 

- Ricevimento pubblico 
 
 - Ricezione posta, PEC, e 
protocollo indirizzate al 
Sindaco 

- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
raccolta presso gli interessati 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
elaborazione in forma cartacea 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
elaborazione con modalità informatizzate 

- Scheda n. 58 - Sistema 
informativo relativo a 
informazioni e relazioni con 
il pubblico - base di dati e 
applicativo oggetto di 
comunicazione all'ADIG, in 
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relazioni con il 
pubblico 
(ricevimenti, 
telefonate, mail, 
etc.) 
 

- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
raccolta di dati presso terzi 
- Scheda n. 58 - Particolari forme di elaborazione - 
Interconnessione e raffronti di dati (con specificazione ed 
indicazione della base normativa): con altre banche dati dello 
stesso ente (D.Lgs. 267/2000) 
- Scheda n. 58 - Particolari forme di elaborazione - 
Comunicazione ai seguenti soggetti per le seguenti finalita' 
(con specificazione ed indicazione dell'eventuale base 
normativa): a soggetti privati e pubblici (D.Lgs. 267/2000- 
Codice di procedura civile)  N.R. 
 

attuazione dell'art. 24-
quater, comma 2 D.L.n. 
90/2014, convertito in L. 
n.114/2014 
 

Ufficio 
Segreteria del 
Segretario 
Generale 

Scheda n. 01 - 
Personale/Tratta
mento di dati 
relativi all’attività 
di gestione del 
rapporto di lavoro 
del personale 
impiegato a vario 
titolo presso il 
Comune 
 

- Mobilita' interna 
intersettoriale da P.E.G. 

- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
raccolta presso gli interessati 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
elaborazione in forma cartacea 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
elaborazione con modalità informatizzate 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
raccolta di dati presso terzi 
- Scheda n. 01 - Particolari forme di elaborazione - 
Interconnessione e raffronti di dati (con specificazione ed 
indicazione della base normativa): con altri soggetti pubblici 
o privati: amministrazioni certificanti ai sensi del d.P.R. n. 
445/2000 
- Scheda n. 01 - Comunicazione ai seguenti soggetti per le 
seguenti finalita' ( con specificazione ed indicazione 
dell'eventuale base normativa):  
a) alle organizzazioni sindacali ai fini della gestione dei 
permessi e delle trattenute sindacali relativamente ai 
dipendenti che hanno rilasciato delega;  
b) enti assistenziali, previdenziali e assicurativi e autorita' 
locali di pubblica sicurezza a fini assistenziali e previdenziali, 
nonche' per rilevazione di eventuali patologie o infortuni sul 
lavoro;  
c) alla Presidenza del Consiglio dei Ministri in relazione alla 
rilevazione annuale dei permessi per cariche sindacali e 

- Scheda n. 01 - Sistema 
informativo relativo alla 
gestioni rapporti 
contrattuali - base di dati e 
applicativo oggetto di 
comunicazione all'ADIG, in 
attuazione dell'art. 24-
quater, comma 2 D.L.n. 
90/2014, convertito in L. 
n.114/2014 
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funzioni pubbliche elettive (d.lg. n. 165/2001);  
d) uffici competenti per il collocamento mirato, relativamente 
ai dati anagrafici degli assunti appartenenti alle "categorie 
protette";  
e) strutture sanitarie competenti per le visite fiscali (art. 5, l. 
n. 300/1970 e CCNL);  
f) enti di appartenenza dei lavoratori comandati in entrata 
(per definire il trattamento retributivo del dipendente);  
g) Ministero economia e finanze nel caso in cui l'ente svolga 
funzioni di centro assistenza fiscale (ai sensi dell'art. 17 del 
d.m. 31.05.1999, n. 164 e nel rispetto dell'art. 12 bis del 
d.P.R. 29.09.1973, n. 600);  
h) ISPELS (ax art. 70 d.lg. n. 626/1994)   N.R. 

Ufficio 
Segreteria del 
Segretario 
Generale 

Scheda n. 32 - 
Trattamento di 
dati relativi agli 
organi istituzionali 
dell'ente, dei 
difensori civici, 
nonche' dei 
rappresentanti 
dell'ente presso 
enti, aziende e 
istituzioni 
 

- Assistenza organi 
istituzionali: Gestione 
sedute Consiglio 
comunale 

- Assistenza organi 
istituzionali: Gestione 
sedute Giunta comunale 

- Anagrafe degli eletti: 
Pubblicazione e 
aggiornamento dati on 
line 

 

- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
raccolta presso gli interessati 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
elaborazione in forma cartacea 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
elaborazione con modalita' informatizzate 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
raccolta di dati presso terzi 
- Scheda n. 32 - Particolari forme di elaborazione - 
Interconnessione e raffronti di dati (con specificazione ed 
indicazione della base normativa): con altri soggetti pubblici 
o privati: amministrazioni certificanti ai sensi del d.P.R. n. 
445/2000 
- Scheda n. 32 - Ministero economia e finanze nel caso in cui 
l'ente svolga funzioni di centro assistenza fiscale (ai sensi 
dell'art. 17 del d.m. 31.05.1999, n.164 e nel rispetto dell'art. 
12 bis del d.P.R. 29.09.1973, n. 600) e al Ministero 
dell'Interno per l'anagrafe degli amministratori locali (ex art. 
76 d.lg. n. 267/2000) 
- Particolari elaborazioni di dati rilevati - Diffusione (con 
specificazione dell'ambito ed indicazione dell'eventuale base 
normativa):imitatamente ai dati indispensabili ad assicurare 
la pubblicazione all'albo pretorio delle decisioni in materia di 
candidabilita' (d.lg. n. 267/2000) e di anagrafe degli 

- Scheda n. 32 - Sistema 
informativo relativo agli 
organi istituzionali dell'ente 
- base di dati e applicativo 
oggetto di comunicazione 
all'ADIG, in attuazione 
dell'art. 24-quater, comma 2 
D.L.n. 90/2014, convertito 
in L. n.114/2014 
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amministratori locali (D.Lgs. n. 267/2000) 
 

Ufficio 
Segreteria del 
Segretario 
Generale 

Scheda n. 33 - 
Trattamento di 
dati relativi 
all’attività politica, 
di indirizzo e di 
controllo, 
sindacato ispettivo 
e documentazione 
dell’attività 
istituzionale degli 
organi comunali 
 

- Redazione 
delibera/determina 

- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
raccolta presso gli interessati 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
elaborazione in forma cartacea 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
elaborazione con modalità informatizzate 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
raccolta di dati presso terzi 
- Scheda n. 33 - Particolari forme di elaborazione - 
Interconnessione e raffronti di dati (con specificazione ed 
indicazione della base normativa): con altri trattamenti o 
banche dati dello stesso ente 
- Scheda n. 33 - Comunicazione ai seguenti soggetti per le 
seguenti finalità ( con specificazione ed indicazione 
dell'eventuale base normativa): amministrazioni interessate o 
partecipi delle questioni oggetto dell’attività politica, di 
controllo e di sindacato ispettivo 
- Particolari elaborazioni di dati rilevati - Diffusione (con 
specificazione dell'ambito ed indicazione dell'eventuale base 
normativa): limitatamente ai dati indispensabili ad assicurare 
la pubblicità dei lavori dei consigli comunali, delle 
commissioni e degli altri organi comunali (D.Lgs. n. 
267/2000) 

- Scheda n. 33 - Sistema 
informativo relativo 
all'attivita' politica, di 
indirizzo e di controllo, 
sindacato ispettivo e 
documentazione 
dell'attivita' istituzionale 
degli organi comunali - base 
di dati e applicativo oggetto 
di comunicazione all'ADIG, 
in attuazione dell'art. 24-
quater, comma 2 D.L.n. 
90/2014, convertito in L. 
n.114/2014 
 

Ufficio 
Segreteria del 
Segretario 
Generale 

Scheda n. 61 - 
Ufficio 
Segreteria/Protoc
ollo e Archivio - 
Trattamento di 
dati relativi 
all’attività di 
protocollazione e 
archiviazione 
 

- Archiviazione 
deliberazioni/determinazi
oni 

- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
raccolta presso gli interessati 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
elaborazione in forma cartacea 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
elaborazione con modalità informatizzate 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
raccolta di dati presso terzi 
- Scheda n. 61 - Particolari forme di elaborazione - 
Interconnessione e raffronti di dati (con specificazione ed 
indicazione della base normativa): con altri soggetti pubblici 

- Scheda n. 61 - Sistema 
informativo relativo al 
protocollo interno e 
raccolta pratiche - base di 
dati e applicativo oggetto di 
comunicazione all'ADIG, in 
attuazione dell'art. 24-
quater, comma 2 D.L.n. 
90/2014, convertito in L. 
n.114/2014 
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o privati: amministrazioni certificanti ai sensi del d.P.R. n. 
445/2000 
N.R.  
 

Ufficio 
Segreteria del 
Segretario 
Generale 

Scheda n. 57 - 
Ufficio 
Segreteria/Notific
he - Trattamento 
di dati relativi all' 
attività di tenuta 
dell'albo e delle 
notifiche dell'Ente 
 

- Albo e inviti: Inviti 
consigli comunali 

- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
raccolta presso gli interessati 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
elaborazione in forma cartacea 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
elaborazione con modalità informatizzate 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
raccolta di dati presso terzi 
- Scheda n. 57 - Particolari forme di elaborazione - 
Interconnessione e raffronti di dati (con specificazione ed 
indicazione della base normativa): con altre banche dati dello 
stesso ente e con altri soggetti pubblici ai sensi del D.Lgs. 
267/2000 e Codice di procedura civile 
- Scheda n. 57 - Particolari forme di elaborazione - 
Comunicazione ai seguenti soggetti per le seguenti finalità 
(con specificazione ed indicazione dell'eventuale base 
normativa): a soggetti privati e pubblici (D.Lgs. 267/2000- 
Codice di procedura civile) N.R. 
 

- Scheda n. 57 - Sistema 
informativo relativo al 
sistema informativo 
notifiche e deposito atti 
amministrativi e giudiziari - 
base di dati e applicativo 
oggetto di comunicazione 
all'ADIG, in attuazione 
dell'art. 24-quater, comma 2 
D.L.n. 90/2014, convertito 
in L. n.114/2014 
 

Ufficio 
Segreteria 
Generale 

Scheda n. 32 - 
Trattamento di 
dati relativi agli 
organi istituzionali 
dell'ente, dei 
difensori civici, 
nonché' dei 
rappresentanti 
dell'ente presso 
enti, aziende e 
istituzioni 
 

- Assistenza organi 
istituzionali: Gestione 
sedute commissioni 
consiliari 

- Assistenza organi 
istituzionali: 
Trascrizione verbali 
consiglio 

- Assistenza organi 
istituzionali: Gestione 
sedute Consiglio 
comunale 

- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
raccolta presso gli interessati 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
elaborazione in forma cartacea 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
elaborazione con modalità informatizzate 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
raccolta di dati presso terzi 
- Scheda n. 32 - Particolari forme di elaborazione - 
Interconnessione e raffronti di dati (con specificazione ed 
indicazione della base normativa): con altri soggetti pubblici 
o privati: amministrazioni certificanti ai sensi del d.P.R. n. 
445/2000 

- Scheda n. 32 - Sistema 
informativo relativo agli 
organi istituzionali dell'ente 
- base di dati e applicativo 
oggetto di comunicazione 
all'ADIG, in attuazione 
dell'art. 24-quater, comma 2 
D.L.n. 90/2014, convertito 
in L. n.114/2014 
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- Assistenza organi 
istituzionali: Convalida 
consiglieri 

- Assistenza organi 
istituzionali: Surroghe 

- Assistenza organi 
istituzionali: 
Approvazione verbali 
consiglio 

- Assistenza organi 
istituzionali: Nomina 
Presidente e 
vicepresidenti 

- Assistenza organi 
istituzionali: Decadenze 

- Assistenza organi 
istituzionali: Fornitura 
servizi ai gruppi 
consiliari 

- Assistenza organi 
istituzionali: 
Determinazione 
indennita' 
amministratori 

- Assistenza organi 
istituzionali: Gestione 
sedute Giunta comunale 

- Anagrafe degli eletti: 
Pubblicazione e 
aggiornamento dati on 
line 

 

- Scheda n. 32 - Ministero economia e finanze nel caso in cui 
l'ente svolga funzioni di centro assistenza fiscale (ai sensi 
dell'art. 17 del d.m. 31.05.1999, n.164 e nel rispetto dell'art. 
12 bis del d.P.R. 29.09.1973, n. 600) e al Ministero 
dell'Interno per l'anagrafe degli amministratori locali (ex art. 
76 d.lg. n. 267/2000) 
- Particolari elaborazioni di dati rilevati - Diffusione (con 
specificazione dell'ambito ed indicazione dell'eventuale base 
normativa) limitatamente ai dati indispensabili ad assicurare 
la pubblicazione all'albo pretorio delle decisioni in materia di 
candidabilita' (d.lg. n. 267/2000) e di anagrafe degli 
amministratori locali (D.Lgs. n. 267/2000) 
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Ufficio 
Segreteria 
Generale 

Scheda n. 44 - 
Ufficio Patrimonio 
- Trattamento di 
dati relativi 
all'attivita' di 
gestione beni 
demaniali e 
patrimoniali, 
incluse le 
manutenzioni, la 
gestione di 
locazioni e di 
contratti di 
partenariato 
pubblico-privato 
(es.interventi di 
sussidiarieta') 
 

- Concessione sala 
Consiliare 

- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
raccolta presso gli interessati 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
elaborazione in forma cartacea 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
elaborazione con modalita' informatizzate 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
raccolta di dati presso terzi 
- Scheda n. 44 - Particolari forme di elaborazione - 
Interconnessione e raffronti di dati (con specificazione ed 
indicazione della base normativa): con altri soggetti pubblici 
ai sensi del D.Lgs. 267/2000 
- Scheda n. 44 - Particolari forme di elaborazione- 
Comunicazione ai seguenti soggetti per le seguenti finalità 
(con specificazione ed indicazione dell'eventuale base 
normativa): Agenzia Entrate, Notai, consulenti e collaboratori 
per la gestione dei contratti (ai sensi dei Regolamenti sulla 
gestione del patrimonio e della normativa dagli stessi 
richiamata) 
- Particolari elaborazioni di dati rilevati - Diffusione (con 
specificazione dell'ambito ed indicazione dell'eventuale base 
normativa): limitatamente ai dati indispensabili ad assicurare 
la pubblicazione sul sito web, in "Amministrazione 
trasparente" in attuazione di obblighi di pubblicazione di cui 
al D. Lgs. n. 33/2013 
- Particolari elaborazioni di dati rilevati - Diffusione (con 
specificazione dell'ambito ed indicazione dell'eventuale base 
normativa): limitatamente ai dati indispensabili ad assicurare 
la pubblicazione all'albo pretorio online degli atti (D.Lgs. 
267/2000)N.R. 

- Scheda n. 44 - Sistema 
informativo relativo a beni 
immobili, demaniali e 
patrimoniali - base di dati e 
applicativo oggetto di 
comunicazione all'ADIG, in 
attuazione dell'art. 24-
quater, comma 2 D.L.n. 
90/2014, convertito in L. 
n.114/2014 
 

Ufficio 
Segreteria 
Generale 

Scheda n. 61 - 
Ufficio 
Segreteria/Protoc
ollo e Archivio - 
Trattamento di 
dati relativi 

- Archiviazione 
deliberazioni/determinazi
oni 

- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
raccolta presso gli interessati 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
elaborazione in forma cartacea 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
elaborazione con modalità informatizzate 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 

- Scheda n. 61 - Sistema 
informativo relativo al 
protocollo interno e 
raccolta pratiche - base di 
dati e applicativo oggetto di 
comunicazione all'ADIG, in 
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all'attivita' di 
protocollazione e 
archiviazione 
 

raccolta di dati presso terzi 
- Scheda n. 61 - Particolari forme di elaborazione - 
Interconnessione e raffronti di dati (con specificazione ed 
indicazione della base normativa): con altri soggetti pubblici 
o privati: amministrazioni certificanti ai sensi del d.P.R. n. 
445/2000 N.R. 
 

attuazione dell'art. 24-
quater, comma 2 D.L.n. 
90/2014, convertito in L. 
n.114/2014 
 

Ufficio 
stampa 

Scheda n. 56 - 
Tutti gli 
uffici/Attività 
trasversale - 
Trattamento di 
dati relativi 
all’attività di 
gestione del sito 
web dell'Ente, 
incluse le 
pubblicazioni 
obbligatorie in 
attuazione degli 
obblighi di 
trasparenza 
 

- Comunicati stampa 
 
- Newsletter 

- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
raccolta presso gli interessati 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
elaborazione in forma cartacea 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
elaborazione con modalità informatizzate 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
raccolta di dati presso terzi 
- Scheda n. 56 - Particolari forme di elaborazione - 
Interconnessione e raffronti di dati (con specificazione ed 
indicazione della base normativa): con altre banche dati dello 
stesso ente e con altri soggetti pubblici ai sensi del D.Lgs. 
33/2013 
- Scheda n. 56 - Particolari forme di elaborazione - 
Comunicazione ai seguenti soggetti per le seguenti finalita' 
(con specificazione ed indicazione dell'eventuale base 
normativa): ad altre amministrazioni (D.Lgs. 267/2000) e/o a 
soggetti privati per finalita' di informazione 
- Particolari elaborazioni di dati rilevati - Diffusione (con 
specificazione dell'ambito ed indicazione dell'eventuale base 
normativa): limitatamente ai dati indispensabili ad assicurare 
la pubblicità dell'organizzazione, delle risorse e dell’attività 
dell'ente (D.Lg. n. 33/2013) 

- Scheda n. 56 - Sistema 
informativo relativo ad 
accesso e trasparenza - base 
di dati e applicativo oggetto 
di comunicazione all'ADIG, 
in attuazione dell'art. 24-
quater, comma 2 D.L.n. 
90/2014, convertito in L. 
n.114/2014 
 

Ufficio 
stampa 

Scheda n. 58 - 
Ufficio per le 
relazioni con il 
pubblico-U.R.P. - 
Trattamento dati 
relativi alle 

- Pubblicazione di notizie 
su attivita' e servizi 
comunali e iniziative per il 
tempo libero sui Social 
network 

- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
raccolta presso gli interessati 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
elaborazione con modalità informatizzate 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
raccolta di dati presso terzi 

- Scheda n. 51 - Sistema 
informativo relativo ad 
accesso e trasparenza - base 
di dati e applicativo oggetto 
di comunicazione all'ADIG, 
in attuazione dell'art. 24-
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relazioni con il 
pubblico 
(ricevimenti, 
telefonate, mail, 
etc.) 
 

- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: c) 
altre operazioni indispensabili rispetto alla finalità del 
trattamento e diverse da quelle "ordinarie" quali la 
registrazione, la conservazione, la cancellazione o il blocco 
nei casi previsti dalla legge (specificare) : 
- Interessato 

quater, comma 2 D.L.n. 
90/2014, convertito in L. 
n.114/2014 
 

Ufficio 
trasparenza e 
anticorruzione 

Scheda n. 45 - 
Segreteria e tutti 
gli Uffici- Attività 
trasversale - 
Trattamento di 
dati relativi 
all’attività di 
regolamentazione, 
programmazione, 
pianificazione 
(Statuti, 
Regolamenti, 
Programmi, Piani, 
Criteri generali, 
Direttive, 
Indirizzi, e altri atti 
amministrativi 
generali) e 
progettazione, 
inclusi i 
trattamenti per 
riunioni, tavoli, 
consulte 

- Aggiornamento PTPCT - Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
raccolta presso gli interessati 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
elaborazione in forma cartacea 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
elaborazione con modalità informatizzate 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
raccolta di dati presso terzi 
- Scheda n. 45 - Particolari forme di elaborazione - 
Interconnessione e raffronti di dati con altri soggetti pubblici 
o privati: con altri soggetti pubblici ai sensi del D.Lgs. 
267/2000 
- Scheda n. 45 - Particolari forme di elaborazione - 
Comunicazione ai soggetti per le seguenti finalità(con 
specificazione ed indicazione dell'eventuale base normativa): 
altre amministrazioni (ai sensi del D.Lgs. n. 267/2000) 
- Particolari elaborazioni di dati rilevati - Diffusione (con 
specificazione dell'ambito ed indicazione dell'eventuale base 
normativa): limitatamente ai dati indispensabili ad assicurare 
la pubblicazione all'albo pretorio online degli atti (D.Lgs. 
267/2000) 
 

 

Ufficio 
trasparenza e 
anticorruzione 

Scheda n. 48 - 
Ufficio 
Segreteria/RPCT - 
Trattamento di 
dati relativi alla 

- Monitoraggio 
funzionamento PTPCT 
e monitoraggio singole 
misure 

- Attivazione del sistema 

- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
raccolta presso gli interessati 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
elaborazione in forma cartacea 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
elaborazione con modalità informatizzate 

- Scheda n. 48 - Sistema 
informativo relativo a 
segnalazioni illeciti, atti e 
documenti del sistema di 
gestione del rischio di 
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gestione del 
rischio di 
corruzione e di 
illegalità (Obbligo 
di DPIA) 
 

di tutela del dipendente 
che segnala illeciti 

- Giornate della 
Trasparenza 

- Pubblicazioni su 
Amministrazione 
trasparente di dati, 
informazioni e 
documenti 

- Attivita' relativa alla 
gestione delle 
segnalazioni di illeciti 

 

- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
raccolta di dati presso terzi 
- Scheda n. 48 - Particolari forme di elaborazione - 
Interconnessione e raffronti di dati (con specificazione ed 
indicazione della base normativa): con altri soggetti pubblici 
ai sensi della L. 190/2012 
- Scheda n. 48 - Particolari forme di elaborazione - 
Comunicazione ai seguenti soggetti per le seguenti finalità 
(con specificazione ed indicazione dell'eventuale base 
normativa): comunicazione a Procure del Tribunale e Corte 
dei Conti in caso di reato o danno erariale, nonché' alle 
Autorità di volta in volta competenti per le segnalazioni/ 
esposti come, ad esempio, ANAC/AGCM (ai sensi dell'art. 
331 c.p.p. e della L.190/2012) 
N.R. 

corruzione e illegalita' - base 
di dati e applicativo oggetto 
di comunicazione all'ADIG, 
in attuazione dell'art. 24-
quater, comma 2 D.L.n. 
90/2014, convertito in L. 
n.114/2014 
 

Ufficio 
trasparenza e 
anticorruzione 

Scheda n. 56 - 
Tutti gli 
uffici/Attività 
trasversale - 
Trattamento di 
dati relativi 
all'attività di 
gestione del sito 
web dell'Ente, 
incluse le 
pubblicazioni 
obbligatorie in 
attuazione degli 
obblighi di 
trasparenza 
 

- Gestione sito web: 
Aggiornamento pagine 

- Gestione sito web: 
Creazione pagine 

- Gestione sito web: 
Software per la gestione 
dei contenuti 

 

- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
raccolta presso gli interessati 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: a) 
elaborazione in forma cartacea 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
elaborazione con modalità informatizzate 
- Trattamento "ordinario" dei dati-operazioni eseguite: b) 
raccolta di dati presso terzi 
- Scheda n. 56 - Particolari forme di elaborazione - 
Interconnessione e raffronti di dati (con specificazione ed 
indicazione della base normativa): con altre banche dati dello 
stesso ente e con altri soggetti pubblici ai sensi del D.Lgs. 
33/2013 
N.R. 
- Particolari elaborazioni di dati rilevati - Diffusione (con 
specificazione dell'ambito ed indicazione dell'eventuale base 
normativa): limitatamente ai dati indispensabili ad assicurare 
la pubblicità dell'organizzazione, delle risorse e dell’attività 
dell'ente (D.Lg. n. 33/2013) 
 

- Scheda n. 56 - Sistema 
informativo relativo ad 
accesso e trasparenza - base 
di dati e applicativo oggetto 
di comunicazione all'ADIG, 
in attuazione dell'art. 24-
quater, comma 2 D.L.n. 
90/2014, convertito in L. 
n.114/2014 
 

 


