ALLEGATO ALL’ATTO DI DESIGNAZIONE DEL DIRIGENTE DEL SETTORE STAFF DEL

SINDACO

TRATTAMENTI
rientranti nella struttura organizzativa di competenza

Ufficio Servizi interni segreteria comando

Denominazione | Polizia municipale - Trattamento di dati relativi all'attivita' di rilascio di permessi

trattamento per invalidi

Elenco Contrassegno disabili

trattamenti

Ufficio Servizi interni segreteria comando

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di programmazione, progettazione,

trattamento affidamento, di aggiudicazione e di esecuzione di contratti pubblici, inclusi i
contratti di partenariato pubblico-privato e le convenzioni con il terzo settore e
incluse le liquidazioni di acconti o saldi

Elenco Liquidazioni acconti o rata di saldo e omologa del certificato di regolare

trattamenti esecuzione per contratti pubblici di lavori, servizi e forniture in economia
Fornitura vestiario e calzature personale
Convenzione per adesione al servizio di consultazione Archivio Veicoli Rubati
C.E.D. Interforze tramite i servizi telematici Ancitel
Convenzione per adesione all'utenza per il servizio di consultazione del C.E.D.
della Direzione Generale della Motorizzazione Civile - Ministero delle
Infrastrutture
Convenzione per la fornitura, mediante supporto informatico, di dati contenuti nel
sistema informativo del Pubblico registro Automobilistico

Ufficio Servizi interni segreteria comando

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di gestione dell'accesso a documenti

trattamento amministrativi, dell'accesso civico semplice e generalizzato

Elenco Accesso art. 22 e segg. della L. 241/90

trattamenti

Ufficio Servizi interni segreteria comando

Denominazione Trattamento di dati relativi all'attivita' di gestione del sito web dell'Ente, incluse le

trattamento pubblicazioni obbligatorie in attuazione degli obblighi di trasparenza

Elenco Pubblicazioni su Amministrazione trasparente di dati, informazioni e documenti

trattamenti

Ufficio Servizi interni segreteria comando

Denominazione | Trattamento dati relativi alle relazioni con il pubblico (ricevimenti, telefonate,

trattamento mail, etc.)

Elenco Ricevimento pubblico

trattamenti

Ufficio Servizi interni segreteria comando

Denominazione Trattamento di dati relativi all'attivita’ di gestione economica, finanziaria,

trattamento programmazione e provveditorato inclusa la relativa movimentazione finanziaria,
la gestione delle fatture, inventario e cassa economale

Elenco Calcolo e stima entrate da sanzioni per formazione bilancio

trattamenti




Ufficio Servizi interni segreteria comando

Denominazione | Trattamento di dati relativi al rilascio di autorizzazioni diverse dalla autorizzazioni

trattamento per il commercio, il pubblico esercizio, I'artigianato e la pubblica sicurezza, e
trattamenti di dati per verifiche e controlli e certificazioni

Elenco Autorizzazione al transito in centro storico con autocarri 0 mezzi speciali di portata

trattamenti superiore a 3,5 tonnellate
Autorizzazioni al transito
Nulla osta per trasporti eccezionali

Ufficio Servizi interni segreteria comando

Denominazione Trattamento di dati relativi alla gestione economica e finanziaria, verifiche

trattamento contabili e fiscali, liquidazione e pagamento prestazioni derivanti da contratti di
appalto

Elenco Liquidazione fatture

trattamenti

Ufficio Servizi specializzati

Denominazione | Trattamento di dati relativo all'attivita' di polizia annonaria, commerciale ed

trattamento amministrativa

Elenco Sequestri denaro o cose ai sensi del Reg. di P.U.

trattamenti Commercio su aree pubbliche con posteggio in mercati - Controllo autorizzazioni
Concessioni per occupazione temporanee di suolo pubblico - controllo

Ufficio Sindaco

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di protezione civile, incluse la prevenzione

trattamento e l'eliminazione di gravi pericoli che minacciano l'incolumita’ pubblica e la
sicurezza urbana inclusi i censimenti dei danni e le ordinanze contingibili e urgenti

Elenco Ordinanze in qualita’ di Ufficiale di governo

trattamenti

Ufficio Ufficio Affari legali e contenzioso

Denominazione Trattamento di dati relativi all'attivita' di consulenza giuridica, nonche' al

trattamento patrocinio ed alla difesa in giudizio dell'amministrazione nonche' alla consulenza
e copertura assicurativa in caso di responsabilita’ civile verso terzi
dell'amministrazione

Elenco Controversie e contenziosi esterni ed interni, citazioni, costituzioni in giudizio, e

trattamenti conseguente nomina dei difensori e consulenti, presso tutti gli organi
giurisdizionali di ogni ordine e grado.
Gestione del contenzioso in proprio: elaborazione controdeduzioni per GdP
Affidamento del contenzioso e istruttoria dei procedimenti amministrativi
compresi impegni di spesa e liquidazioni anche relativi ad atti giurisdizionali.
Gestione del contenzioso: Udienze GdP
Gestione del contenzioso: Costituzione in appello - Tribunale

Ufficio Ufficio Affari legali e contenzioso

Denominazione Trattamento di dati relativi agli organi istituzionali dell'ente, dei difensori civici,

trattamento nonche' dei rappresentanti dell'ente presso enti, aziende e istituzioni

Elenco Nomine e affidamenti incarichi per prestazioni o servizi per i quali le

trattamenti determinazioni siano fondate su rapporti fiduciari




Ufficio Ufficio amministrativo (Polizia locale)

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di programmazione, progettazione,

trattamento affidamento, di aggiudicazione e di esecuzione di contratti pubblici, inclusi i
contratti di partenariato pubblico-privato e le convenzioni con il terzo settore e
incluse le liquidazioni di acconti o saldi

Elenco Liquidazioni acconti o rata di saldo e omologa del certificato di regolare

trattamenti esecuzione per contratti pubblici di lavori, servizi e forniture in economia

Ufficio Ufficio amministrativo (Polizia locale)

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita’ di gestione dell'accesso a documenti

trattamento amministrativi, dell'accesso civico semplice e generalizzato

Elenco Accesso art. 22 e segg. della L. 241/90

trattamenti

Ufficio Ufficio amministrativo (Polizia locale)

Denominazione Trattamento di dati relativi all'attivita' di gestione del sito web dell'Ente, incluse le

trattamento pubblicazioni obbligatorie in attuazione degli obblighi di trasparenza

Elenco Pubblicazioni su Amministrazione trasparente di dati, informazioni e documenti

trattamenti

Ufficio Ufficio amministrativo (Polizia locale)

Denominazione Ufficio per le relazioni con il pubblico-U.R.P. - Trattamento dati relativi alle

trattamento relazioni con il pubblico (ricevimenti, telefonate, mail, etc.)

Elenco Ricevimento pubblico

trattamenti

Ufficio Ufficio amministrativo (Polizia locale)

Denominazione | Trattamento di dati relativi al rilascio di autorizzazioni diverse dalla autorizzazioni

trattamento per il commercio, il pubblico esercizio, lI'artigianato e la pubblica sicurezza, e
trattamenti di dati per verifiche e controlli e certificazioni

Elenco Autorizzazioni al transito

trattamenti

Ufficio Servizio anticorruzione, trasparenza e privacy

Denominazione | Trattamento di dati relativi alla gestione del rischio di corruzione e di illegalita' e

trattamento tutela della privacy

Elenco Attivazione del sistema di tutela del dipendente che segnala illeciti

trattamenti Pubblicazioni su Amministrazione trasparente di dati, informazioni e documenti
Attivita' relativa alla gestione delle segnalazioni di illeciti

Ufficio Ufficio Controlli interni

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di gestione del rapporto di lavoro del

trattamento personale impiegato a vario titolo presso il Comune

Elenco Attivita' di valutazione della performance e assegnazione punteggi e premi -

trattamenti OIV/Nuclei
Nomina componenti del Nucleo di valutazione - OIV

Ufficio Ufficio Gabinetto e Segreteria Sindaco

Denominazione | Trattamento di dati relativi agli organi istituzionali dell'ente, dei difensori civici,

trattamento nonche' dei rappresentanti dell'ente presso enti, aziende e istituzioni

Elenco Agenda Sindaco ed Assessori

trattamenti Rapporti con Presidente CC

Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute conferenze capigruppo




Ufficio Ufficio Gabinetto e Segreteria Sindaco
Denominazione | Trattamento dati relativi alle relazioni con il pubblico (ricevimenti, telefonate,
trattamento mail, etc.)
Elenco Ricevimento pubblico
trattamenti Ricezione posta, PEC, e protocollo indirizzate al Sindaco
Ufficio Ufficio Segreteria del Segretario Generale
Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di gestione del rapporto di lavoro del
trattamento personale impiegato a vario titolo presso il Comune
Elenco Mobilita' interna intersettoriale da P.E.G.
trattamenti
Ufficio Ufficio Segreteria del Segretario Generale
Denominazione | Trattamento di dati relativi agli organi istituzionali dell'ente, dei difensori civici,
trattamento nonche' dei rappresentanti dell'ente presso enti, aziende e istituzioni
Elenco Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute Consiglio comunale
trattamenti Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute Giunta comunale
Anagrafe degli eletti: Pubblicazione e aggiornamento dati on line
Ufficio Ufficio Segreteria del Segretario Generale
Denominazione Ufficio Segreteria/Notifiche - Trattamento di dati relativi all' attivita' di tenuta
trattamento dell'albo e delle notifiche dell'Ente
Elenco Albo e inviti: Inviti consigli comunali
trattamenti
Ufficio Ufficio Segreteria Generale
Denominazione | Trattamento di dati relativi agli organi istituzionali dell'ente, dei difensori civici,
trattamento nonche' dei rappresentanti dell'ente presso enti, aziende e istituzioni
Elenco Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute commissioni consiliari
trattamenti Assistenza organi istituzionali: Trascrizione verbali consiglio
Assistenza organi istituzionali: Surroghe
Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute Consiglio comunale
Assistenza organi istituzionali: Convalida consiglieri
Assistenza organi istituzionali: Approvazione verbali consiglio
Assistenza organi istituzionali: Nomina Presidente e vicepresidenti
Assistenza organi istituzionali: Decadenze
Assistenza organi istituzionali: Fornitura servizi ai gruppi consiliari
Assistenza organi istituzionali: Determinazione indennita' amministratori
Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute Giunta comunale
Anagrafe degli eletti: Pubblicazione e aggiornamento dati on line
Ufficio Ufficio Segreteria Generale
Denominazione Trattamento di dati relativi all'attivita' di gestione beni demaniali e patrimoniali,
trattamento incluse le manutenzioni, la gestione di locazioni e di contratti di partenariato
pubblico-privato (es.interventi di sussidiarieta’)
Elenco Concessione sala Consiliare
trattamenti




Ufficio Ufficio stampa

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di gestione del sito web dell'Ente, incluse

trattamento le pubblicazioni obbligatorie in attuazione degli obblighi di trasparenza

Elenco Conferenze stampa

trattamenti Rassegna stampa
Comunicati stampa
Newsletter

Ufficio Ufficio stampa

Denominazione | Ufficio per le relazioni con il pubblico-U.R.P. - Trattamento dati relativi alle

trattamento relazioni con il pubblico (ricevimenti, telefonate, mail, etc.)

Elenco Pubblicazione di notizie su attivita' e servizi comunali e iniziative per il tempo

trattamenti libero sui Social network

Ufficio Verbali e contenzioso

Denominazione | Trattamento di dati relativi alla gestione delle procedure sanzionatorie

trattamento

Elenco Rateizzazione sanzioni amministrative

trattamenti Ordinanze di confisca e provvedimenti di dissequestro
Ordinanza di ingiunzione

Ufficio Verbali e contenzioso

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di consulenza giuridica, nonche' al

trattamento patrocinio ed alla difesa in giudizio dell'amministrazione nonche' alla consulenza
e copertura assicurativa in caso di responsabilita’ civile verso terzi
dell'amministrazione

Elenco Gestione del contenzioso: Udienze GdP

trattamenti Gestione del contenzioso in proprio: elaborazione controdeduzioni per GdP
Affidamento del contenzioso GdP e Tribunale alla difesa esterna

Ufficio Verbali e contenzioso

Denominazione Trattamento di dati relativi all'attivita' di controllo, di ispezione, comprese le

trattamento attivita' di validazione dei progetti e di sopralluogo

Elenco Emissioni ruoli riscossione sanzioni

trattamenti Interventi per manifestazioni, feste, processioni, mercati e manifestazioni sportive

Ufficio Verbali e contenzioso

Denominazione | Scheda n. 43 - Ufficio Ragioneria - Trattamenti relativi all'attivita' di

trattamento liquidazione e di pagamento di sovvenzioni, contributi, sussidi e attribuzione di
vantaggi economici a persone fisiche

Elenco Rimborso somme versate erroneamente per violazioni amministrative

trattamenti

Ufficio Verbali e contenzioso

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di programmazione, progettazione,

trattamento affidamento, di aggiudicazione e di esecuzione di contratti pubblici, inclusi i
contratti di partenariato pubblico-privato e le convenzioni con il terzo settore e
incluse le liquidazioni di acconti o saldi

Elenco Liquidazioni acconti o rata di saldo e omologa del certificato di regolare

trattamenti esecuzione per contratti pubblici di lavori, servizi e forniture in economia

Convenzione per adesione al servizio di consultazione Archivio Veicoli Rubati
C.E.D. Interforze tramite i servizi telematici Ancitel




Ufficio Verbali e contenzioso

Denominazione | Trattamento di dati relativi all'attivita' di gestione dell'accesso a documenti

trattamento amministrativi, dell'accesso civico semplice e generalizzato
Elenco Accesso art. 22 e segg. della L. 241/90
trattamenti




